
'q7-bi5 'MASŁOVviCÊ  Z A R Z Ą D Z E N IE  Nr 87/2015  
;°w W ójta G m iny M asłow ice

z dnia 21 grudnia 2015 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podst. art. 26 ust 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 330 z pózń. z.ni.) zarządza się, co następuje:

§ 1. Z arządza  się p rzeprow adzen ie  pełnej inw entaryzacji sk ładników  
m ają tkow ych  w:

1. U rzędzie  G m iny M asłow ice
2. B udynku  SP ZO Z w  M asłow icach  - gabinet rehabilitacji i ko tłow nia
3. O czyszcza ln ia  śc ieków  Chełmo
4. H ydrofo rn ia  w Przeręble
5. B udynku  leczn icy  w  Przerębie, w której je s t  warsztat.

§ 2. Powołuje się zespoły spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury:

I. Zespół sp isow y N r 1 w składzie:
1. Szopa Justyna  -przew odnicząca
2. Zem sta  Jerzy  -członek
3. Patek Sonia - c z ło n e k

K om isja  inw en taryzacy jna  w w/w składzie p rzeprow adzi inw entaryzację  
ś rodków  p ien iężnych , druków  ścisłego zarachow ania, opału, w szystk ich  składników 
m ają tkow ych  i ś rodków  trw ałych  w uży tkow aniu  w budynku U rzędu  G m iny oraz 
w szystk ich  sk ładn ików  m ają tkow ych  i środków' trw ałych  w uży tkow aniu , opału 
w' gabinecie  rehab ili tac ji  i kotłow ni w SP ZOZ

II. Z espół sp isow y N r 2 w składzie:
1. D ąbrow ska  M onika  -p rzew odnicząca
2. P iesiak  B ożena  - członek
3. A rw ar-W oźn iak  K atarzyna  -c z ło n e k

K om isja  inw en ta ryzacy jna  w w /w  składzie przeprow adzi inw entaryzację  
w szystk ich  składników' m ają tkow ych  i środków' trw ałych  w uży tkow an iu  oraz opału 
w m agazynach  znajdu jących  się w budynku hydroforni w P rzeręb ie  w budynku  po 
bvłej lecznicy  w 'eterynarnej w Przerębie , w której je s t  w arsztat ,  oczyszczalni 
ścieków' C hełm o, s trażn icach  OSP na terenie Gminy oraz zapasów  paliwa 
w zbiorniku, do k to rego  dostarczane je s t  paliw o z zakupu.

III. Z espół sp isow y N r 3 w składzie:
1. K ocełuch  A neta  - przew odniczący
2. K raw czyk  L id ia  -członek _

W /w  zespó ł p rzeprow adzi inw entaryzację  m etodą w eryfikacji następu jących
składników': . , ,. . ,
1. środki trw ałe , do k tó rych  dostęp je s t  u trudniony - budow le, grunty, środki tiw ałe
w' budow ie, in w en ta ryzac ja  sald kont księgi główna.
2. należności i zobow iązan ia  pub liczno  - prawne, należności od pracowników' oraz 
osób n ieprow 'adzących ksiąg rachunkow ych  w'  ̂ p rzypadku  n ieuzyskam a 
po tw ierdzen ia  salda od kontrahentów ' za w yjątk iem  należności spornych 
i w ątp liw ych  na leży  objąć m etodą  w eryfikacji stanu fak tycznego z zapisami 
w' ks ięgach  rachunkow ych .

§ 3. Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natury wg stanu na dzień 

31 grudnia 2014 r.

§ 4. Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:
1. środk i  t rw a łe
2. środk i  t rw a łe  w  u ż y tk o w a n iu



3. środki p ien iężne
4. należności i zobow iązan ia  za w yjątk iem  należności spornych i w ątpliw ych, 
publiczno  - p raw nych , należności od pracow ników  oraz osób n ieprow adzących  
ksiąg  rachunkow ych.
5. środki trwale w budowie.
6. druki ścisłego zarachowania.

§ 5.1. Składniki majątku wymienione w § 4 pkt. 1, 2 i 5 należy spisać na arkuszach spisu 
z natury z zastrzeżeniem, że środki trwałe trudno dostępne i niemierzalne zostaną 
zinwentaryzowane drogą porównań stanu faktycznego z zapisami w księgach.

2. Składniki majątku wymienione w § 4 pkt. 3 należy spisać na arkuszu spisu
z natury i porównać z protokołem z kasy.

3. Składniki majątku wymienione w  § 4 pkt. 4 za wyjątkiem należności spornych 
i wątpliwych w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów.

4. Należności i zobowiązania publiczno-prawne, należności i zobowiązania wobec 
pracowników, należności i zobowiązania dotyczące osób nieprowadzących ksiąg 
rachunkowych w  drodze weryfikacji dokumentów z zapisami w księgach.

5. Składniki majątku wymienione w  § 4 pkt. 6 przez porównanie stanu faktycznego 
ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 6. Zobowiązuję pracowników merytorycznie odpowiedzialnych zgodnie z zakresem 
czynności, prowadzących ewidencję księgową do przeprowadzenia drogą potwierdzenia sald 
"i weryfikacji dokumentów inwentaryzacji należności i zobowiązań.

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


