[image: image1.png]Zarzadzenie nr 6/2010
Woéjta Gminy Mastowice
z dnia 22 lutego 2010 roku

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej
przy Urzedzie Gminy Mastowice.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /tekst jednolity
Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami/, art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci /Dz.U. z 2002 r. Nr. 76 poz. 694 z pézn. Zmianami/
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz.U. Nr142, poz.
1020/ § 43 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 1992 r. w sprawie
pracowniczych kas zapomogowo-pozyczkowych oraz spéldzielezych kas oszczednosciowo-
kredytowych w zakladach pracy /Dz.U. Nr 100, poz. 502 z 2000 r./ zarzadza si¢ , co
nastepuje:

§1

1. Zarok obrotowy uwaza si¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia w kazdym roku
kalendarzowym, natomiast okresami sprawozdawoczymi sa poszczegéine kwartaty
roku obrotowego,

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo i zalicza si¢ do nich : dziennik,
ksigga gléwna zestawienia obrotéw i sald oraz ksiggi pomocnicze czyli kartoteki
imienne cztonk6éw kasy prowadzone rgcznie.

§2
Zaktadowy plan kont wraz z opisem kont i sposobem ujmowania operacji gospodarczych
na kontach dla Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy Urz¢dzie Gminy
Maslowice zawarty jest w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zgodnie z § 43 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 1992 r w sprawie
pracowniczych kas zapomogowo-pozyczkowych oraz spoldzielczych kas
oszczednosciowo-kredytowych w zakladach pracy /Dz.U. nr 100 poz. 502 z pézniejszymi
zmianami/ rachunkowos$¢ PKZP jest prowadzona zgodnie z odrebnymi przepisami
dotyczacymi zasad prowadzenia rachunkowosci. Przepisy te okresla ustawa o
rachunkowosci. Dotychczas nie byly ustalone w formie pisemnej zasady prowadzenia
rachunkowosci dla PKZP przy Urzedzie Gminy Mastowice.

W tej sytuacji zachodzi koniecznos¢ wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci dla
PKZP.
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Do Zarzadzenia Nr 6/2010
Wéjta Gminy Mastowice

z dnia 22 Jutego 2010 .

Zaktadowy plan kont dla Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej przy
Urzedzie Gminy Mastowice

L Wykaz Kont

101 — kasa

135 - biezacy rachunek bankowy funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — rachunek lokat terminowych

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — rozrachunki z cztonkami PKZP

853 — fundusze pozabudzetowe

800 — fundusz PKZP

IL.  Opis kont

Konto 101 , Kasa”

Konto stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej si¢ w kasie.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotowki.

Konto 101 moze wykaza¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

Na tym koncie ksieguje si¢ operacje na podstawie raportu kasowego.

Konto 135 ,,Biezacy rachunek bankowy funduszy specjalnego
przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw PKZP oraz obrotéwna rachunku bankowym.
Na stonie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw z tytutu splaty pozyczek, wplat
wkladow, wpisowego, odsetek bankowych w korespondencji z kontami 240, 853, 234

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wydatki na wyplaty pozyczek, oplaty za prowadzenie
rachunku bankowego, wyplaty wkladéw w korespondencji z kontami 240, 234, 853.
Konto 135 moze wykazaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow na rachunku biezacym.
Na koncie ksieguje si¢ operacje na podstawie wyciagu bankowego.

Konto 139 — ,,rachunek lokat terminowych”

Konto 139 shuzy do ewidencji $rodkéw wydzielonych na innych rachunkach bankowych,
ktorymi sa lokaty terminowe.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych /zalozenie lokaty/, na
stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych /likwidacja lokaty/.
Konto 139 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych
zgromadzonych w formie lokat terminowych.
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Konto 240 — ,,rozrachunki z czlonkami PKZP”

Konto 240 stuzy do ewidencji zobowiazan wobec cztonkéw PKZP.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyplaty wkladéw, na stronie Ma ujmuje si¢
comiesi¢czny wptyw wkladow od czlonkéw PKZP. Konto to koresponduje z kontem 135.
Do konta tego prowadzone sq konta analityczne w postaci kartotek dla kazdego czlonka
PKZP. Konto 240 moze wykazaé saldo Ma co oznacza stan zobowiazan z tytutu
zgromadzonych wkladéw

Na koncie tym ksigguje si¢ operacje na podstawie wyciggu bankowego.

Konto 234 ,,pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci wobec cztonkéw PKZP.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ wyplaty pozyczek, natomiast po stronie Ma konta
240 comiesigczne splaty zaciagnigtych pozyczek przez czlonkéw PKZP.

Konto 234 moze wykazaé saldo Wn co oznacza stan naleznosci z tytulu nie splaconych
pozyczek

Do tego konta prowadzone sa konta analityczne w postaci kartotek dla kazdego cztonka
PKZP.

Konto 853 — ,,fndusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen fuduszy celowych
stanowiacych wyodrebnione rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty pokrywane z funduszy pozabudzetowych
miedzy innymi prowizja za prowadzenie rachunku bankowego, prowizje bankowe za

realizacje przelewdéw itp.
Na stronie Ma konta 853 ksigguje si¢ przychody oraz zwigkszenia z tytuléw n.p.
naliczonych odsetek bankowych, wplaty wpisowego nowego czlonka PKZP .

Konto 800 — fundusz PKZP

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartoéci majatku obrotowego PKZP i ich zmian.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu PKZP.
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