Woit Gminy Mastowice
97-515 ('jV'ASLOW'?Ek_ ZARZADZENIE NR 12/2021
pow.radomszczanski .- . .
a 44/787-46-23 WOJ_ta Gminy Mas’rOche
z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie utworzenia Gminnego Biura Spisowego do wykonania na terenie Gminy Mastowice prac
spisowych podczas narodowego spisu powszechnego ludnosci i mieszkan w 2021 .

Na podstawie art. 30 ust. Lustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz.
713) oraz art. 33 ust. 3, art. 34 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie
powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r. ( Dz. U. z 2019 poz. 1775), zarzadza sie co nastepuje:

8 1. Do wykonywania prac spisowych w rozumieniu ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie
powszechnym ludnosci i mieszkan w 2021 r., zwanej dalej ,,ustawa”, tworzy sie Gminne Biuro Spisowe w
Mastowicach, zwane dalej "Biurem".

§ 2. Pracami Biura na terenie Gminy Mastowice kieruje Wojt Gminy Mastowice jako Gminny Komisarz
Spisowy.

§ 3. W skitad Biura wchodza:
1) Bogustaw Gontkowski - Gminny Komisarz Spisowy

2) Ewa Stypa-Wodo - Zastepca Gminnego Komisarza Spisowego - Koordynator
3) Edyta Majchrowska - cztonek
4) Dorota Sambor - czionek;

§ 4. Osoby wchodzace w skiad Biura wykonujg zadania wynikajace z ustawy, w szczeg6lnosci do ich zadan
nalezy:

a) Gminny Komisarz Spisowy:

- nadz6r nad pracami Biura;

b) Zastepca Gminnego Komisarza Spisowego:

- nadzo6r nad pracami Biura;

- wyznaczenie zadan poszczegolnym osobom wchodzgcym w skiad Biura;

- wspotpraca z Wojewodzkim Biurem Spisowym;

- przekazanie kandydatom na rachmistrzow terenowych informacji o szkoleniach i wspdélnie z Wojewo6dzkim
Biurem Spisowym dokonanie kwalifikacji oséb spetniajgcych wymogi konieczne do pracy w charakterze
rachmistrza terenowego;

- rejestracja danych kandydatow na rachmistrzéw terenowych w SER;

- przekazywanie do Wojewddzkiego Biura Spisowego meldunkoéw o przebiegu prac spisowych na terenie
gminy droga e-mailowa;

- kontrola przebiegu realizacji spisu oraz bezzwtoczne zgtaszanie do Gminnego Komisarza Spisowego
wszelkich probleméw organizacyjnych, a do Wojewddzkiego Biura Spisowego wszelkich problemow
metodologicznych nie rozstrzygnietych instrukcyjne;

- udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu
rachmistrzéw lub mogacych spowodowac niekompletno$¢ wynikdw spisu;

- sporzadzenie raportu z przebiegu spisu powszechnego i przestanie droga e-mailowg do Wojewodzkiego
Biura Spisowego;

c) Koordynator Gminnego Biura Spisowego:

- wykonywanie polecen Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego;

- prowadzenie dokumentacji czynnosci Biura;

- biezagce kontrolowanie czynnosci wykonywanych przez osoby wchodzgce w skiad Biura;

d) Cztonkowie Gminnego Biura Spisowego:

- wykonywanie polecert Zastepcy Gminnego Komisarza Spisowego;

- obstuga informatyczna czynnosci Biura.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji zadan zwigzanych z
narodowym spisem powszechnym.



