ZARZĄDZENIE Nr 1/2008
Dyrektora Publicznej Szkoły Podstawowej w Przerębie
z dnia 20 lutego 2008 r.
w sprawie:
ogłoszenia naboru na stanowisko głównego księgowego w Szkole Podstawowej w Przerębie, powołania Komisji Konkursowej i ustalenia regulaminu naboru oraz usta​lenia wzoru ogłoszenia o naborze.
Na podstawie art. 3a - 3e ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzą​dowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późń. zm.)
zarządzam
co następuje:

§ 1. Ogłaszam nabór na wolne kierownicze stanowisko urzędnicze głównego księgowego w Szkole Podstawowej w Przerębie w wymiarze 1/4 etatu.
§ 2. Do zakresu działania na w/w stanowisku należy:
–
prowadzenie rachunkowości w w/w gminnych jednostkach organizacyjnych,
–
wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi, dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów, operacji gospodarczych i finansowych oraz
ich zgodności z planem finansowym,
–
opracowywanie planów finansowych jednostek,
–
czuwanie nad prawidłowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,
–
przedkładanie projektów dokonywania zmian w budżecie w ramach posiadanych
uprawnień,
–
sporządzanie okresowych i rocznych sprawozdań,
–
wykonywanie zadań i obowiązków wynikających z przepisów posiadających prawa
i obowiązki głównych księgowych,
–
nadzór nad sporządzaniem list płac i rozliczeniem podatków, składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne.
§ 3. Do konkursu może przystąpić osoba, która spełnia następujące wymogi:
–
ma obywatelstwo polskie,
–
ukończyła 18 rok życia i ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta
z pełni praw publicznych,
–
posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku.
–
nie była prawomocnie skazana za przestępstwa1 przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorzą​du terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karno – skarbowe,
–
spełnia jeden z poniższych warunków:
a) ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada, co najmniej 3 letnią praktykę w księgowości, lub
b) ukończyła średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 6 letnią praktykę w księgowości,

c) jest wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,

d)  posiada świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych lub certyfikat księgowy wydane na podstawie odrębnych przepisów.
– posiada umiejętność obsługi komputera, 

– cieszy się nieposzlakowaną opinią. 


§ 4. Wyboru kandydata dokona komisja konkursowa w skład, której wchodzą:

1. Olczyk Aleksandra



– Przewodnicząca
2. Janiec Roman




– członek
3. Bienias Elżbieta



– członek
4. Gontkowski Bogusław


– członek
5. Kołodziejczyk Wanda


– członek
6. Jadowska Zofia



– członek 

§ 5. Komisja podejmuje rozstrzygnięcia przynajmniej w składzie trzyosobowym i stosuje w swojej pracy regulamin konkursu stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§ 6. Ogłoszenie o naborze wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do niniejszego Zarządzenia zamieszcza się na tablicy ogłoszeń w Publicznej Szkole Podstawowej w Przerębie, Urzędzie Gminy oraz na stronie BIP Gminy Masłowice na okres przynajmniej 14 dni od daty opublikowania ogłoszenia.

§ 7. W przypadku, gdy do konkursu nie zgłosi się żaden kandydat w dalszym ciągu będzie prowadzony nabór na to stanowisko aż do wyboru kandydata przy stosowaniu zasad określonych w niniejszym Zarządzeniu.


§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 
Dyrektor Szkoły
mgr Aleksandra Olczyk

