[image: image1.png]ZARZADZENIE Nr 61/2010
i Wojta Gminy Maslowice

L asiE
z dnia 23 wrzesnia 2010 roku

w sprawie okreslenia rodzajow i szczegélowosci materialéw planistycznych
opracowanych przez referaty, pracownikéw samodzielnych stanowisk i jednostki
organizacyjne.

Na podstawie art.234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240) oraz Uchwaly Nr LV/196/2010 Rady Gminy Maslowice z
dnia 15 wrzesnia 2010 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i
szczegblowoscl materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu

Zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.1.Zobowiazuje kierownikéw podieglych jednostek budzetowych, kierownikow
referatéw, pracownikéw samodzielnych stanowisk oraz kierownika samorzadowej instytucji
kultury do sporzadzania projektow planéw finansowych dochodéw/przychodow oraz
wydatkéw/kosztow :

a) Jednostki budzetowe w zakresie biezacego funkcjonowania jednostki w pelnej
szezegblowosci klasyfikacji budzetowej ,

b) Samorzadowe instytucje kultury w zakresie biezacego funkcjonowania jednostki do
przychodow ( wg zrodet) i kosztow (wg rodzajow)

¢) Kierownicy referatéw w zakresie dochodéw i wydatkéw w ramach natozonych
obowiazkéw do poszczegélnych wydatkow lub wedlug klasyfikacji budzetowej

d) Pracownicy samodzielnych stanowisk w zakresie dochodéw i wydatkéw w ramach
natozonych obowiazkéw do paragraféw kiasyfikacji budzetowej

e) Radni, soltysi, mieszkancy gminy,a takze podmioty nie zaliczone do sektora finanséw
publicznych sktadaja wnioski w sprawie wprowadzenia do budzetu zadan wlasnych

gminy.
2.Wszystkie przedkladane materialy planistyczne poza danymi liczbowymi zawieraja:
1) zwiazle oméwienie przyjetych wartosci,
2) wykaz rzeczowo- finansowy planowanych zadan remontowych,

3) w przypadku planéw finansowych jednostek budzetowych- planowany stan
zatrudnienia w przeliczeniu na etaty




[image: image2.png]2. Ustala si¢ na dzien 10 pazdziernika ostateczny termin sktadania wstegpnych projektow
planéw finansowych, materialéw planistycznych a takze wnioskow chyba, ze przepisy
szezegblne stanowia inaczej.

§ 2.Ustala sie nastepujacy zakres i szczegélowosé materialéw planistycznych:

1) Kierownicy: szkét podstawowych, zespotu szkolno- gimnazjalnego, przedszkola plany
dochodow i wydatkéw budzetowych w pelnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowe;j (
tj. dzial, rozdzial § ) na nastgpny rok budzetowy opracuja odr¢bnie dla:

- rozdzial 80101 — szkoly podstawowe

- rozdziat 80103 — oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych
- rozdziat 80104 — przedszkola

- rozdzial 80110 — gimnazja

- rozdziat 80146 — doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

- rozdzial 80148 — stolowki szkolne

- rozdzial 80195 — pozostata dzialalnosé

Kalkulacja funduszu plac (§ 4010) powinna opiera¢ si¢ na zatwierdzonych arkuszach
organizacyjnych

Plany o ktérych mowa powyzej nalezy przedtozyé odrebnie dla poszczegdlnych
placéwek oraz zbiorczo na poszczegdlne rozdziaty.

2.Kierownik GOPS sporzadzi plan dochodéw i wydatkéw budzetowych dla
poszezegdlnych rodzajéw klasyfikacji budzetowej i zbiorczo oraz w tym: ( rozbicie na
zadania wlasne i zlecone)

Kalkulacja funduszu plac (§ 4010) powinna opieraé si¢ na planowanym zatrudnieniu
wynikajacym z regulaminu organizacyjnego badz statutu GOP

3. kierownik samorzadowej instytucji kultury sporzadza:

- kalkulacje poszczegélnych rodzajow dziatalnosci biezacej i merytorycznej podlegajacej
dotowaniu z budzetu gminy,

- kalkulacje pozostalej dzialalnosci

4. Pracownicy referatu finansowego i podatkowego opracowuja dane dotyczace dochodow i
wydatkéw w ramach natozonych obowiazkow:

a) planowane dochody z podatkéw i optat lokalnych, podatku od czynnosei
cywilnoprawnych, oplaty skarbowej i innych




[image: image3.png]b) planowanych wydatkéw takich jak: wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzei
pracownikéw

(kalkulacja ptac (§ 4010, 4110, 4120) powinna opiera¢ si¢ na zatwierdzonym regulaminie
organizacyjnym Urzedu Gminy)

d) planowanych wydatkéw dotyczacych poboru podatkéw i optat
¢) obstuga zaciagnietych pozyczek i kredytow

5. Pracownicy samodzielnych stanowisk opracowuja dane dotyczace dochodéw i wydatkéw
w ramach natozonych obowiazkow:

a) ilosci Sesji Rady Gminy, ilosci posiedzen poszezegélnych komisji, oraz wydatkéw
rzeczowych zwiazanych z funkcjonowaniem Rady,

b)funkcjonowaniem sieci komputerowej ( zakupy sprzgtu i oprogramowania, aktualizacje
oprogramowania, konserwacje, naprawy sprzetu, zakup materiatéw eksploatacyjnych)

¢} plan wydatkéw biezacych i inwestycyjnych w zakresie:

- utrzymania drég gminnych

- utrzymania czyszczalni i kanalizacji sanitarnej,

- utrzymania wodociagow

- o$wietlenia ulicznego

- inwestycji wynikajacych z wieloletniego planu inwestycyjnego

d) dochodéw ze sprzedazy gruntéw, budynkow i innych sktadnikéw majatkowych, z
dzierzawy i uzytkowania wieczystego nieruchomosci

) dochodéw i wydatkow z tytutu wydawanych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

§ 3 Plan wydatkéw nalezy oprzeé na przewidywanym wykonaniu w danym roku, oraz na
nastepujacych zalozeniach:

1) Prognozowany $rednioroczny wskaznik cen towardéw i ustug konsumpceyjnych ,
2) Prognozowany wzrost przecigtnego wynagrodzenia ( jest to warto$¢ prognozowana,
ktéra moze ulec zmianie)

§ 4 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom, kierownikom jednostek budzetowych,
kierownikowi samorzadowej instytucji kultury oraz pracownikom na samodzielnych
stanowiskach.

§ 5 Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia. L
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