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Zamawiający: 

GMINA MASŁOWICE 
MASŁOWICE 4 
97-515 MASŁOWICE 
Tel/Fax: (44) 787-46-16 lub 25 
NIP 772-22-59-981 
REGON 590648103 
e-mail: przetargi@maslowice.pl 

 
 
 
 

Z A P Y T A N I E    O F E R T O W E 
 

 

Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 30 000 euro  

 

Przedmiot zamówienia: 

Pełnienie kompleksowego nadzoru inwestorskiego nad realizacją zadania pn: 

Dostawa i montaż instalacji kolektorów słonecznych oraz instalacji 

fotowoltaicznych na terenie Gminy Masłowice w ramach projektu „Odnawialne 

źródła energii w Gminie Masłowice”. 

 

  

(Znak postępowania: UG.271.ZO.1.2020) 
 

 
 

ZATWIERDZAM 
 

Wójt Gminy Masłowice – Bogusław Gontkowski 
 

 
 

Bogusław Gontkowski 
……………………………….………….……….. 

(podpis Kierownika Zamawiającego) 

 
 

Masłowice, 20.02.2020 r. 

mailto:przetargi@maslowice.pl
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Rozdział 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 
1.1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.  

Gmina Masłowice zwana dalej „Zamawiającym” 

Masłowice 4, 97-515 Masłowice, 

NIP: 7722259981, REGON: 590648103, 
nr faksu +48 (44) 787-46-16 lub 25, 

Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /73b6vj3oas/skrytka znajdująca się na platformie ePUAP pod 

adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal 

Adres poczty elektronicznej: przetargi@maslowice.pl 

Strona internetowa: https://www.bip.maslowice.pl 

http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

Godziny urzędowania Urzędu Gminy Masłowice: 

Poniedziałek, środa i czwartek: godz. 7:30 – 15:30 

Wtorek: godz. 7:30 – 16:30 

Piątek: godz. 7:30 – 14:30 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981 

1.2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania 

ofertowego zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.), zasadami konkurencyjności zgodnie z wytycznymi w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, Ustawą z dnia 

23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145) oraz Regulaminem udzielenia 

zamówień publicznych o wartości szacunkowej netto nieprzekraczającej wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty 30 000,00 euro w Urzędzie Gminy Masłowice. 

1.3. Słownik. 

Użyte w niniejszym zapytaniu ofertowym terminy mają następujące znaczenie: 

1) „ustawa Pzp” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 

2018 r., poz. 1986 z późn. zm.), 

2) „zamówienie” – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany  

3) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy 

niniejsza zapytanie ofertowe 

4) „Zamawiający” – Gmina Masłowice, 

5) „Wykonawca” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia 

publicznego, złożyła ofertę̨, 

6)  „RODO” - rozporządzenie  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/679  z  dnia  27  

kwietnia 2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  

danych  osobowych i  w sprawie swobodnego  przepływu  takich danych  oraz uchylenia  

dyrektywy  95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), -  

7) „Kc” - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z 

późn. zm.), 

1.4. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszym zapytaniem ofertowym złożyć ofertę 

zgodnie z jej wymaganiami. 

mailto:przetargi@maslowice.pl
https://www.bip.maslowice.pl/
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Rozdział 2 

OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

 

2.1. Postępowanie prowadzone jest pod nazwą: Pełnienie kompleksowego nadzoru inwestorskiego 

nad zadaniem pn.: „Dostawa i montaż instalacji kolektorów słonecznych oraz instalacji 

fotowoltaicznych na terenie Gminy Masłowice w ramach projektu „Odnawialne źródła 

energii w Gminie Masłowice”. 

2.2. Postępowanie oznaczone jest znakiem: UG.271.ZO.1.2020. 

2.3. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane 

oznaczenie. 

 

Rozdział 3 

ŹRÓDŁA FINANSOWANIA 

 

Zamawiający informuje, iż zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu „Odnawialne źródła 

energii w Gminie Masłowice” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-

2020. Oś Priorytetowa IV Gospodarka Niskoemisyjna, Działanie IV.1 Odnawialne źródła energii 

Poddziałanie IV.1.2 Odnawialne źródła energii.  

 

Rozdział 4 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

4.1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie kompleksowego nadzoru inwestorskiego nad realizacją 

zadania pn.:  Dostawa i montaż instalacji kolektorów słonecznych oraz instalacji fotowoltaicznych 

na terenie Gminy Masłowice w ramach projektu „Odnawialne źródła energii w Gminie Masłowice” , 

która swym zakresem obejmuje: 

a) dostawę i montaż w oparciu o posiadaną dokumentację techniczną 103 zestawów instalacji 

kolektorów słonecznych, 

b) dostawę i montaż w oparciu o posiadaną dokumentację techniczną 74 zestawów instalacji 

fotowoltaicznych wraz z konstrukcją a dostosowaną do miejsca montażu 

4.2. Szczegółowy zakres objętego nadzorem zadania określa Specyfikacja Istotnych Warunków 
Zamówienia do przetargu UG.271.23.2019 – dostępna na stronie internetowej Zamawiającego 
https://bip.maslowice.pl/ w zakładce Zamówienia publiczne / Przetargi/2019 rok. 

4.3. W ramach pełnienia nadzoru inwestorskiego, Wykonawca zapewni udział w realizacji zadania 

niezbędnych branżowych inspektorów nadzoru posiadających wymagane uprawnienia budowlane 

bez ograniczeń w zakresie do kierowania robotami budowlanymi w specjalności: 

a) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, 

wodociągowych i kanalizacyjnych lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, 

które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów prawa; 

b) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych lub 

odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie 

wcześniej obowiązujących przepisów prawa. 

4.4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

4.5. Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV): 

https://bip.maslowice.pl/
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71520000-9 - Usługi nadzoru budowlanego  
 Dodatkowe kody CPV: 
 - 71530000-2  Doradcze usługi budowlane 
 - 71540000-5 Usługi Zarządzania budową 
 

Rozdział 5 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

5.1. Zamówienie należy zrealizować w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia podpisania 

protokołu bezusterkowego odbioru ostatecznego ww. robót.  

5.2. Przewidywany termin zakończenia realizacji inwestycji – 15.09.2020 r. 

5.3. Inspektor nadzoru inwestorskiego zobowiązany będzie również do pełnienia funkcji inspektora 

nadzoru nad robotami Wykonawcy w okresie gwarancji i rękojmi, udziału w przeglądach 

gwarancyjnych i udziału w odbiorze pogwarancyjnym bez dodatkowego wynagrodzenia. 

5.4. Miejsce wykonywania robót budowlanych – Gmina Masłowice - wykaz lokalizacji zostanie 

przekazany wybranemu Wykonawcy w dniu podpisania umowy. 

 

Rozdział 6 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

6.1.1  Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Zamawiający określa, że ww. warunek zostanie spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że dysponuje: 

a) co najmniej jedną osobą posiadającą uprawnienia budowlane w specjalności instalacyjnej w 

zakresie sieci instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i 

kanalizacyjnych bez ograniczeń do kierowania robotami budowlanymi, należącymi do 

właściciwej Izby Inżynierów Budownictwa lub równoważne.  

b) co najmniej jedna osobą posiadającą uprawnienia budowlane w specjalności instalacyjnej w 

zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczeń do 

kierowania robotami budowlanymi, należącym do właściwej Izby Inżynierów Budownictwa 

lub równoważne. 

Dla osób które uzyskały uprawnienia budowlane poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, będącymi 

obywatelami państw członkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub państw członkowskich 

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) uznaje się w/w kwalifikacje na zasadach określonych 

w ustawie z dnia 18 marca 2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach 

członkowskich Unii Europejskiej. Wykonawca zobowiązany jest podać informację na temat jej kwalifikacji 

zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówieni tej osoby, a także 

zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tą osobą. 

 

Rozdział 7 

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ ZŁOŻYĆ WYKONAWCY W CELU 

POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

7.1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których 

mowa w pkt. 6.1.1 Wykonawca do oferty zobowiązany jest dołączyć: 
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a) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 

robotami budowlanymi wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o 

podstawie do dysponowania tymi osobami zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 

do zapytania ofertowego. 

 

Rozdział 8 

PODWYKONAWCY 
8.1. Zamawiający żąda wskazania w Ofercie części zamówienia, którą Wykonawca zamierza zlecić 

podwykonawcą 

 

Rozdział 9 

INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
9.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W takim 

przypadku, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo w oryginale lub notarialnie poświadczonej 

kopii. 

9.2 W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, spełnienie 

przez nich warunków udziału w postępowaniu oceniane będzie łącznie. 

9.3 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia, są zobowiązani przedstawić 

Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę. 

9.4 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy. 

 

Rozdział 10 

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE 

WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

10.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami   

odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej: przetargi@maslowice.pl  

10.2 Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 

zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w który upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

10.3 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogą elektroniczną na adres 

przetargi@maslowice.pluważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do Zamawiającego 

przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie. 

10.4 Zamawiający zgodnie z art. 701§3 KC zastrzega prawdo zmiany treści ogłoszenia przed upływem 

terminu składania ofert. Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie 

wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieści na stronie 

internetowej wskazanej pkt. 1.1 zapytania ofertowego. 

mailto:przetargi@maslowice.pl
mailto:przetargi@maslowice.pluważa
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10.5 Zamawiający zgodnie z art. 701§3 KC zastrzega prawdo zmiany lub odwołania warunków niniejszego 

postępowania bez konieczności podania przyczyn. Zamawiający odwoła postępowanie w przypadku 

braku ważnych ofert, odrzuceni wszystkich ofert, gdy cena oferty najkorzystniejszej będzie wyższa 

od kwoty, którą Zamawiający przeznaczył na realizację umowy ( chyba, że podejmie decyzję o 

zwiększeniu tej kwoty. 

10.6 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

10.7 Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w dniach i godzinach 

pracy urzędu, pod numerem telefonu 44 787 46 25 lub osobiście w siedzibie Zamawiającego w pok. 

Nr 4 

10.8 Zamawiający wyznacza do kontaktowania się z Wykonawcami pracowników Urzędu Gminy 

Masłowice: Panią Dorotę Sambor i Panią Ewę Stypa-Wodo. 

 
Rozdział 11 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

 

11.1 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

11.2 Oferta powinna być sporządzona czytelnie w języku polskim. 

11.3 Oferta musi zawierać następujące dokumenty: 

a) Formularz ofertowy (wypełniony, podpisany i przesłany w formie papierowej lub 

elektronicznej) – do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego.  

b) Wykaz osób, którym dysponuje lub będzie dysponował Wykonawca i które będą 

uczestniczyć w wykonaniu zamówienia sporządzony ściśle według wzoru 

stanowiącego Złącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

c) Pełnomocnictwo, opatrzone podpisem przez osobę/y upoważnione do reprezentacji 

wskazane we właściwym rejestrze lub notariusza, z którego wynika prawo do podpisania 

oraz do podpisania innych dokumentów składanych wraz z ofertą (jeżeli dotyczy); 

d) Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której 

będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo, Pełnomocnik może być ustanowiony do 

reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp (jeżeli dotyczy). 

11.4 Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena, 

ustalona zgodnie z opisem do zapytania ofertowego. 

11.5 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

11.6 Ofertę, oświadczenia a także wykaz osób zaleca się sporządzić na drukach stanowiących 

załączniki do SIWZ. 

11.7 Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie 

prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane 

imiennymi pieczątkami. 

11.8 Zamawiający dopuszcza składania ofert i dokumentów w formie elektronicznej.  

11.9 Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia 

właściwego pełnomocnictwa lub innego umocowania prawnego. 

11.10 Wszelkie skreślenia i korekty w tekście oferty mają być parafowane przez te same upoważnione 

osoby. 
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11.11 Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte i ponumerowane; 

11.12 Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

11.13 Wykonawca w ofercie może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 

2018 poz. 419, z późn. zm.). Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 

wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 

1) odczytywanych podczas otwarcia ofert, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp, 

2) które są jawne na mocy odrębnych przepisów, 

11.14 Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane, informacje te 

należy umieścić w oddzielenie kopercie wewnątrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: 

„Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa”. Informacja o zastrzeżeniu dokumentów 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa należy podać również w Formularzu oferty załączając 

uzasadnienie wykazujące iż informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. 

11.15 Oferta ma być złożona w zamkniętym opakowaniu w sekretariacie Zamawiającego, albo przesłana 

drogą pocztową lub kurierem na ww. adres z dopiskiem: „Zapytanie ofertowe - Pełnienie 

kompleksowego nadzoru inwestorskiego nad realizacją zadania pn: Dostawa i montaż 

instalacji kolektorów słonecznych oraz instalacji fotowoltaicznych na terenie Gminy 

Masłowice w ramach projektu „Odnawialne źródła energii w Gminie Masłowice” lub 

przesłać w wersji elektronicznej (skan oryginałów) na adres e-mail: 

przetargi@maslowice.pl w tytule wiadomości e-mailowej należy napisać: „Oferta cenowa – 

nadzór inwestorski – Odnawialne źródła energii w Gminie Masłowice”; 

11.16 Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty 

powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo 

opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem „ZMIANA”.  

Pisemne oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam 

sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy 

opatrzyć napisem „WYCOFANE”.  

11.17 Opakowanie, w którym znajduje się oferta winno być opisane nazwą i adresem Wykonawcy. 

Rozdział 12 

SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT 

 

12.1. Ofertę można składać osobiście w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy Masłowice, 

pokój nr 1 (sekretariat), przesłać pocztą tradycyjną, kurierem na adres Zamawiającego lub w 

wersji elektronicznej na adres e-mail: przetargi@maslowice.pl (skan oryginału 

dokumentu) w terminie do dnia 02.03.2020 r. o godz. 10:00. 

12.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 02.03.2020 r. o godz. 10:10 w siedzibie Urzędu Gminy 

Masłowice, Masłowice 4, 97-515 Masłowice, pokój nr 4 (sala posiedzeń). 

12.3. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. W przypadku 

nieobecności wykonawcy, zamawiający przekaże wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego 

wniosek. 

12.4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

mailto:przetargi@maslowice.pl
mailto:przetargi@maslowice.pl
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wycofać złożonej oferty. 

12.5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na własnej stronie internetowej 

(https://www.bip.maslowice.pl) informacje dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) cena zawarta w ofercie. 

12.6. W przypadku złożenia oferty po terminie, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym 

Wykonawcę oraz zwróci ofertę bez otwierania. 

 

Rozdział 13 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

13.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert. 

13.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

Rozdział 14 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

 

14.1. Wykonawca w ofercie określi łączną ryczałtową cenę oferty brutto w zł (PLN), Cena oferty – jest 

to kwota wymieniona w Formularzu oferty (Załącznik nr 3 zapytania ofertowego). 

14.2. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cenę, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach 

towarów i usług (Dz. U. z 2014 r., poz. 915 ryczałtową) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o 

denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84, poz. 386 ze zm.), za którą podejmuje się zrealizować 

przedmiot zamówienia.  

14.3. Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z Projektem umowy Załącznik Nr 2 do zapytania 

ofertowego. 

14.4. Zamawiający nie przewiduje dokonania rozliczeń w Wykonawcami w walutach obcych. 

14.5. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą – 30 dni od ostatecznego 

upływu terminu składania ofert) oraz przez okres realizacji zamówienia. 

14.6. Cena ofertowa powinna uwzględniać wszystkie czynności i materiały objęte zamówieniem i 

stanowiące jego przedmiot oraz musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. 

14.7. W przypadku rozbieżności między kwotami podanymi słownie i cyfrowo za wiążącą Zamawiający 

uznawać będzie wartość podaną słownie. 

 

Rozdział 15 

BADANIE OFERT 

 

15.1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

15.2. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 
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c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 

oferta została poprawiona. 

Rozdział 16 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 

WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

16.1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących 

kryteriów oceny ofert: 

 

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %) 

1 Cena  100 

 

16.2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmując 

zasadę, że 1% = 1 punkt. 

16.3. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 

  Cn 

Pc =  ------- x 100 pkt  

    Cb 

 gdzie, 

Pc - ilość punktów za kryterium cena, 

Cn - najniższa cena ofertowa, 

Cb – cena oferty badanej. 

 

W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów a pozostałe oferty po matematycznym 

przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy wynik powyższego działania 

zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

16.4. Jeżeli ceny ofert będą przekraczały kwotę, jaką zamierza się przeznaczyć na realizację 

zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej 

ceny z Wykonawcami, którzy złożyli oferty. 

 

Rozdział 17 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

17.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza. 

17.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi Wykonawcę, który ją złożył na numer 

telefonu lub pocztą elektroniczną wskazaną w ofercie do dnia 02.03.2020 r. do godz. 14:30. 

Pozostali Wykonawcy mogą w tym terminie uzyskać informacje o pozostałych ofertach biorących 

udział w tym postępowaniu. 

17.3. Informacje o których mowa w pkt. 17.2 Zamawiający opublikuje na swojej stronie internetowej: 

(https://www.bip.maslowice.pl). 

17.4. Wykonawca, którego Oferta zwyciężyła, zobligowany jest do podpisania w siedzibie Zamawiającego 

lub w innym wskazanym przez Zamawiającego miejscu, umowy (zgodnie z projektem umowy 
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stanowiącej załącznik nr 2) w terminie wskazanym przez Zamawiającego. Zapisy umowy będą 

zgodne z treścią niniejszego Zapytania Ofertowego. 

17.5. Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa na przetwarzanie danych osobowych. 

 

Rozdział 18 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY  

ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

 

18.1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie 

Zamawiającego przedłoży umowę regulującą współpracę Wykonawców, w której m.in. zostanie 

określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania 

dokumentów związanych z płatnościami. 

18.2. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

18.3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedłoży Zmawiającemu poświadczone za zgodność z 

oryginałem decyzje potwierdzające posiadanie przez Inspektorów wymaganych uprawnień oraz 

zaświadczenia o aktualnym wpisie do Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa.  

18.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się do zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.  

 

Rozdział 19 

POSTANOWIENIA UMOWY 

 

19.1. Projekt Umowy stanowi Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego. 

19.2. Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa, o 

której mowa w pkt. 19.1 do zapytania ofertowego. 

19.3. Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art. 

144 ustawy Pzp, w sposób i na warunkach szczegółowo opisanych w Projekcie Umowy. 

19.4. W dniu podpisania umowy Wykonawcy zostanie przekazany wykaz miejsc lokalizacji montażu 

instalacji solarnych i fotowoltaicznych. 

 

Rozdział 20 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że:  

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane Wykonawca przekazał w 

niniejszym postępowaniu jest Wójt Gminy Masłowice, siedziba Masłowice 4, 97-515 Masłowice 
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2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie jest możliwy pod adresem e-mail: 

iod@maslowice.pl lub sekretariat@maslowice.pl; 

3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem na Pełnienie kompleksowego nadzoru inwestorskiego nad 

realizacją zadania pn: Dostawa i montaż instalacji kolektorów słonecznych oraz instalacji 

fotowoltaicznych na terenie Gminy Masłowice w ramach projektu „Odnawialne źródła energii 

w Gminie Masłowice” prowadzonym w ramach zapytania ofertowego; 

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa Pzp”;   

5) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy z zastrzeżeniem 

odrębnych przepisów.; 

6) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp;   

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Wykonawca posiada: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie 

skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie narusza integralności 

protokołu oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca 

uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO; 

9) Wykonawcy nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

Rozdział 21 

KONFLIKT INTERESÓW 

W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z 

Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. w celu uniknięcia konfliktów interesów: 

a) w przypadku beneficjenta, który nie jest Zamawiającym w rozumieniu Pzp, zamówienia nie mogą  

być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo, z wyłączeniem zamówień 

sektorowych, zamówień określonych w podrozdziale 6.5. pkt 12 lit. g lub h oraz przypadków 

wskazanych poniżej: 

-w przypadki celu tematycznego 1 udzielenie zamówień podmiotom powiązanym jest możliwe za 

zgodą IP RPO WŁ, 
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- wyjątkowo w przypadku, w którym umożliwienie podmiotowi powiązanemu wzięcia udziału w 

postępowaniu jest uzasadnione ze względu na specyfikę projektu lub typ beneficjenta, a wybór 

Wykonawcy będącego podmiotem powiązanym będzie dokonany zgodnie z procedurą opisaną w 

niniejszym podrozdziale, IŻ RPO WŁ / IP RPO WŁ może wyrazić zgodę na wyłączenie zakazu w 

odniesieniu do danego postepowania przed jego przeprowadzeniem, 

b) osoby wykonujące w imieniu Zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru 

Wykonawcy, w tym biorące udział w procesie oceny ofert, nie mogą być powiązane osobowo lub 

kapitałowo z Wykonawcami, którzy złożyli oferty. Powinny być to osoby bezstronne i 

obiektywne.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez IP PO; 

c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

Rozdział 22 

INFORMACJE DODATKOWE 

 

22.1. Zamawiający nie przewiduje: 

− zawarcia umowy ramowej, 

− składania ofert wariantowych, 

− składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę tylko na całość przedmiotu 

zamówienia. 

− rozliczania w walutach obcych, 

− aukcji elektronicznej, 

− zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

22.2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Gminy Masłowice do zawarcia umowy. 

22.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania w każdym czasie 

bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru Oferty. 

22.4. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który spełnia wszystkie postanowienia i wymagania 

zawarte w niniejszym zapytaniu oraz którego będzie najkorzystniejsza z punktu widzenia 

kryteriów oceny ofert 
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ZAŁĄCZNIKI  

 

Integralną częścią zapytania ofertowego są załączniki: 

Załącznik Nr 1 Opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik nr 2 Projekt umowy 

Załącznik Nr 3  Wzór Formularza Ofertowego. 



 
 
 

Projekt pn.: „Odnawialne źródła energii w Gminie Masłowice” współfinansowany jest ze środków  

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  

Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 
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Załącznik nr 4 Wzór wykazu osób  

  

 

 

Bogusław Gontkowski 

Wójt Gminy Masłowice 


