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Mastowice, dnia 16.07.2021 r.

Zapytanie ofertowe
o wartosci szacunkowej zamowienia ponizej 130 000
zlotych netto

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Mastowice
Prowadzacy postepowanie: Urzad Gminy Mastowice
Adres: Maslowice 4, 97- 515 Maslowice
Tel./faks: (44) 787- 46-16
REGON: 590648103, NIP: 772-22-59-981
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@maslowice.pl
Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981

Gmina Mastowice - Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie zdania pn.:

»Wydanie kalendarza promujacego Gmine Mastowice”

(Znak sprawy: UG.108.271.6.Z0.2021)

ZATWIERDZIL

Wéjt Gminy Mastowice - Bogustaw Gontkowski
BOGUSEAW  gssincnezmnsn o

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Gmina Mastowice zwana dalej ,,Zamawiajgcym”
Mastowice 4, 97-515 Mastowice,
NIP: 7722259981, REGON: 590648103,
Nr telefonu +48 (44) 787-46-16,
Poczta elektroniczna [e-mail]: zamowienia@maslowice.pl
Strona internetowa Zamawiajgcego [URL]: https://www.maslowice.pl
Strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane
beda zmiany i wyjasnienia tresci zapytania ofertowego oraz inne dokumenty
zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
[URL]: https://www.bip.maslowice.pl
Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /73bé6vj3o0as/skrytka znajdujgca sie na
platformie ePUAP pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal
Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981
Godziny urzedowania Urzedu Gminy Mastowice:
Poniedziatek, sroda i czwartek: godz. 7:30 - 15:30
Wtorek: godz. 7:30 - 16:30
Pigtek: godz. 7:30 - 14:30 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Niniejsze zapytanie zostato upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie
zamawiajacego:
http://bip.maslowice.pl/index.php?id=574

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I RODZA] ZAMOWIENIA.

2.1.Tryb udzielenia zaméwienia:
Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego. Do niniejszego
zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2021 r., poz. 1129)

2.2.Rodzaj zamowienia: ustuga
3. FINANSOWANIE.
Zamoéwienie jest wspotfinansowane w ramach projektu grantowego poddziatanie

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢ objetego PROW na lata 2014-2020
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na lata 2014-2020

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,BUD-UJ] RAZEM” Promowanie obszaru
objetego LSR, w tym produktow lub ustug lokalnych

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

4.1.Przedmiotem zamoéwienia jest druk i dostawa kalendarza pn.: ,Wydanie kalendarza
promujacego Gmine Mastowice”.
Specyfikacja publikacji:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Kalendarza wieloplanszowego - min. 13-kartkowy naktad 1000 sztuk
Format A3

Objetos¢: 12 kart plus karta oktadkowa plus plecki

Srodek: kreda pétmatowa 170 g/m2, druk 4+0, lakier offsetowy 1+0,
oktadka: kreda pétmatowa 170g/m2, druk 4+0, lakier offsetowy 1+0,
Introligatornia: plecki usztywniajac, karton do 1/3 wysokosci kart
kalendarza, bez zadruku

Oprawa: spirala po krétkim boku

Informacje zawarte w publikacji (kalendarz):

a)
b)

c)

mapa LGD BUD-UJ RAZEM.

organizacje dziatajace na terenie Gminy: m.in. Stowarzyszenie Dziatajmy
Razem, KGW Kraszewianki, OSP z terenu gminy Mastowice

zdjecia z terenu Gminy Mastowice - co warto zobaczy¢, inwestycje
przeprowadzone ze Srodkéw Unii Europejskiej i Srodkéw wtasnych.

Kalendarz na stronie pierwszej zawiera¢ bedzie logo Unii Europejskiej, LEADER,
Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania BUDUJ RAZEM, PROW 2014-2020, Gmina
Mastowice.

Nadruk logotypow: Rozmieszczenie i rozmiar logotypéw wedtug wskazéwek
Zamawiajacego oraz Zasad stosowania logo Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.

Przygotowaniem materiatéw zawartych w publikacji zajma sie o cztonkowie
stowarzyszen funkcjonujacych na terenie gminy Mastowice oraz Gminna
Biblioteka Publiczna w Strzelcach Matych. Wspdélnie przygotuja wykaz
stowarzyszen funkcjonujacych na terenie gminy Mastowice, propozycje zdjec,
tekst do kalendarza.

5. Kody Wspdlnego Stownika Zamowien

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):
79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia do dnia 16.08.2021 r.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIENIA. PODSTAWY WYKLUCZENIA
Z UDZIALU W POSTEPOWANIU.

7.1 Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu.

7.2 Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni s3a jedynie wykonawcy, ktorzy nie
s3 powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego
czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spo6tki cywilnej lub sp6tki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostat okres$lony przez instytucje zarzadzajaca w
wytycznych programowych,

c) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Sposadb oceny spelniania braku podstaw wykluczenia:

Weryfikacja nastgpi w oparciu o oswiadczenie Wykonawcy o braku ww.
powiazan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym wg zatacznika nr 3 do
Zapytania Ofertowego.

W sytuacji wystapienia powiazania, o ktorym mowa w pkt. 7.2. Wykonawca

bedzie podlegal wykluczeniu z postepowania, chyba Ze jest mozliwy inny
sposoOb zapewnienia bezstronnosci postepowania.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW.
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8.1. W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
s3 zobowiazani zlozy¢ nastepujace dokumenty:
8.1.1. Zamawiajacy nie zada dokumentow

8.2. W celu braku podstaw wykluczenia wykonawcy sa zobowigzani zlozy¢
nastepujace dokumenty:

8.2.1. Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
z Zamawiajacym wg zatacznika nr 2 do Zapytania Ofertowego

8.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informaciji.

8.4. Jezeli wykonaweca nie ztozyt oswiadczen, o ktérych mowa w pkt 8.2 lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wyznaczonym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8.5. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie 3 dni, chyba
ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

WALUTA, W JAKIE] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE
Z REALIZAC]JA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

10.1.Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty
sktadajgce sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.2.0ferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie 2z wymaganiami umieszczonymi
w zapytaniu oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

10.3.Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna
oferte.

10.4. Wykonawcy zobowiazani sq wraz z oferta zlozy¢ nastepujace dokumenty
oraz oSwiadczenia:

10.4.1. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w rozdziale 8 Zapytania
Ofertowego.
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10.4.2. Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 3 do Zapytania Ofertowego)
- w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace
wspoélnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz dokladne adresy
wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte wspolna.

10.4.3. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, w przypadku
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia
( dotyczy rowniez wspdlnikéw spétki cywilnej).

10.4.4. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w
przypadku, gdy dokumenty sktadajace sie na oferte podpisuje osoba,
ktoérej umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie
wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

10.4.5. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia dokumenty i o$wiadczenia sktadajace sie na oferte
powinny by¢ podpisane przez pelnomocnika.

10.4.6. Ponadto, oferta powinna:

- Posiadac¢ date sporzadzenia,

- Zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, numer

REGON,

10.5. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg
0osoby upowaznione;j.

10.6.Ponadto zaleca sie ponumerowanie wszystkich stron oferty.

10.7.W przypadku gdyby oferta, oS§wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposdb
niebudzacy watpliwos$ci zastrzec, ze nie mogq by¢ one udostepnione oraz
wykazywaé, ze  zastrzezone informacje stanowigce  tajemnice
przedsiebiorstwa. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje
podane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie.

10.8. Oferte wraz z oSwiadczeniami i dokumentami mozna ztozy¢:

a) za posrednictwem adresu email Zamawiajgcego
zamowienia@maslowice.pl Oferte i inne dokumenty za posrednictwem
adresu email Zamawiajgcego nalezy ztozy¢ w postaci skanu dokumentu
zawierajgcego wiasnoreczny podpis lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
lub
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b) umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie
jego zawartos$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
powinno by¢ oznaczone: nazwa (firmy), adres Wykonawcy,
zaadresowane nastepujaco:

Gmina Mastowice z siedziba w Mastowicach
Mastowice 4, 97-515 Malowice

OFERTA NA:
Wydanie kalendarza promujacego Gmine Mastowice

10.9.Konsekwencje nieprawidlowego zaadresowania oferty beda obcigzaty
Wykonawce (w tym konsekwencje zapoznania sie z trescig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert w sytuacji, gdy na skutek braku oznaczenia
koperty zostanie ona rozpieczetowana i pracownicy zamawiajacego zapoznaja
sie z jej treScig nie wiedzac o tym, Ze jest to ofert ztoZona w postepowaniu).

10.10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzic¢
zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. W przypadku sktadania oferty
w formie pisemnej w siedzibie zamawiajagcego os$wiadczenia o
wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone
Zamawiajgcemu na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu
sktadania ofert. OSwiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a
opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie
wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

10.11. Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni
od uptywu terminu sktadania ofert.

10.12. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢
termin zwigzania ofertg, z tym Ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdcic sie do wykonawcéw
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

10.13. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy zamawiajagcym a wykonawca negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt 10.15, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

10.14. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omylki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z
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zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty-
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

10.15. Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

10.16. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

10.17. Zamawiajacy moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy
wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu.

11. MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

11.1. Oferty nalezy sktadac:

a) za posrednictwem adresu email Zamawiajacego
zamowienia@maslowice.pl. Oferte i inne dokumenty za posSrednictwem
poczty email Zamawiajgcego nalezy ztozy¢ w postaci skanu dokumentu
zawierajgcego wtasnoreczny podpis lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.
lub

b) w siedzibie Zamawiajgcego tj.:

Gmina Mastowice

Mastowice 4, 97-515 Mastowice

tel. (44) 787 46 16, fax (44) 787 46 16

adres e-mail: zamowienia@maslowice.pl

w pokoju nr 1 (Sekretariat)

11.2.W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyna do

zamawiajgcego do dnia 22.07.2021 r. do godz. 10:00
Uwaga! W przypadku ztozenia oferty w sposéb wskazany w rozdziale 11.1
lit b) decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma
data i godzina wptywu oferty na adres wskazany w pkt 11.1, a nie data jej
wystania przesytka pocztowa czy kurierska.
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OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

12.1.Na druku oferty zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego nalezy podac
catkowita cene ofertowa (brutto) obejmujaca realizacje catego zamoéwienia w
ztotych polskich (PLN).
W przypadku sktadania oferty przez osobe fizyczng niebedaca ptatnikiem VAT
nalezy poda¢ cene brutto ustugi, ktéra bedzie zawierala wynagrodzenie
wykonawcy i wszystkie obcigzenia publicznoprawne ze strony zamawiajacego
(w tym zaliczki na podatek i ewentualne sktadki ZUS).

12.2.Wykonawca obliczy cene ofertowa w oparciu o informacje zawarte
w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie
koszty i sktadniki niezbedne do wykonania zaméwienia.

12.3.Wszelkie obliczenia nalezy dokona¢ z dokladnoscia do pelnych groszy
(z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku), przy czym koncowki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla
sie do 1 grosza.

12.4.]ezeli cena podana w formularzu oferty liczbg nie bedzie odpowiadac¢ cenie
podanej stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidtowg cene podang stownie
przyjmujac za cene wyjsciowg - cene netto podang stownie.

12.5.Zamawiajacy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

12.6.Sposadb obliczania ceny: Wg informacji zawartych w formularzu ofertowym.

13.0PIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

13.1.Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostana
odrzucone przez Zamawiajacego.

13.2.0ferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace
kryteria i ich znaczenie:

Znaczenie | Maksymalna liczba
L.p. | Kryterium procentowe punktow, jakie
kryterium moze otrzymac
oferta za dane
kryterium
1 | Oferowana cena 100% 100 pkt

13.3.Zasady oceny kryterium "Oferowana cena” (Pc) - 100%.
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W powyzszym Kkryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng
ilos¢ punktéow otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene,
pozostali beda oceniani wedtug nastepujacego wzoru:

NajniZsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cena badanej oferty

gdzie: Pc-ilo$¢ punktow, jaka dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.

Ocena ofert w tym kryterium bedzie dokonywana na podstawie informac;ji

podanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym

13.5 Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza

ilos¢ punktow.

14. TRYB OCENY OFERT I OGLOSZENIA WYNIKOW.

14.1.Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory nie speinia warunkéw udziatu w
postepowaniu okreslonych w pkt 7 zapytania.
14.2.7Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a.
b.

Jest ztozona w niewtasciwej formie;

jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
10.14

nie spelnia wymogéw brzegowych umozliwiajagcych dofinansowanie
realizacji projektu okreslonych w dokumentach programowych.

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
zostalta zlozona przez wykonawce wykluczonego z wudzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzit sie na poprawienie omy#ki, o ktérej mowa w 10.14

wykonaweca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w 10.12, na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg;

jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposoéb.

str. 10



rogras

A * Rozwoju
J7¢  ovszarin
Wiejskich

na lata 2014-2020

* %4
»
»*
*
.t
.@

*
* 4 x

3@ :

k. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséow.

14.3.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie w przypadkach uzasadnionych.

14.4.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
uzupetnien i wyjasnien dokumentéw potwierdzajacych warunki udziatu w
postepowaniu i brak podstaw wykluczenia (jednokrotnie).

14.5.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodno$ci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow,
o$wiadczen, wykazéw, danych i informacji.

14.6.Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wynikach
postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie
(a w przypadku jego braku na fax lub adres pocztowy). Informacja
o wynikach postepowania zostanie réwniez opublikowana na stronie
https://bip.maslowice.pl/zamowieniapubliczne/ Zamoéwienia  publiczne
ponizej 130 000 zt netto

14.7.Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca
umowe, ktorej istotne postanowienia zawarto we wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wybrany
wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcy, ktéry w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego uzyskal kolejng najwyzsza liczbe
punktéw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
wraz z informacja o wynikach postepowania.

15. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI,
0SOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU.

15.1.W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja
(wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje) miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za poSrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 2 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2018r. poz. 2188), osobiscie, za poSrednictwem postanca,
faksu lub przy uzyciu $srodkdw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy w dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz.U.z 2019 poz. 123),.

15.2. Wykonawcy majg mozliwo$¢ sktadania pytan w niniejszym postepowaniu,
jezeli prosba o udzielenie wyjasnien wptynie nie p6zniej, niz do konca dnia,
w ktoérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skitadania ofert. Jezeli
prosba taka wplyneta w terminie pézniejszym albo prosba ta dotyczy
udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo
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pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Tre$¢ zapytan i odpowiedzi zostanie
umieszczona na stronie https://bip.maslowice.pl/zamowieniapubliczne/
ZamoOwienia publiczne ponizej 130 000 zt netto

15.3. Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane

za pomoca faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zgdanie kazdej ze
stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

15.4.0sobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Ewa Stypa-Wodo e-mail: zamowienia@maslowice.pl, tel: 44 787 46 16

16. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w
przypadkach uzasadnionych, w szczego6lnosci w przypadku, gdy najkorzystniejsza
oferta przekroczy cene zakontraktowang w budzecie projektu. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy w takich przypadku nie ponosi
kosztéw postepowania.

17. ZMIANA UMOWY

17.1W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian
w umowie w celu wlasciwej realizacji zamoOwienia, zastrzega sie mozliwos$¢
dokonania zmian w drodze aneksu do umowy. Warunki zmiany umowy okreslone sg
we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

17.2 Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

18. POZOSTALE INFORMACJE.

18.1 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupeinienia tre$ci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o
wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie
opublikowana w miejscach publikacji zapytania.

18.2 Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda
wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

18.3 Zamawiajacy zastrzega, iz zaptata nastgpi jedynie za faktycznie wykonane ustugi.

18.4 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

18.5 Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajgcego. O terminie i godzinie
podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty
elektronicznej (brak stawienia sie Wykonawcy w terminie i o godzinie wyznaczonej
przez Zamawiajacego traktowane bedzie jako odmowa podpisania umowy).
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18.6 Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg prowadzone beda wytacznie w
PLN.

18.7 Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.

18.8 Zamawiajgcy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktorzy ztoza oferty o wynikach
postepowania.

18.9 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

18.10 Wymagana jest nalezyta staranno$c¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

18.11 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

18.12 W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym maja
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

19. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

19.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:
1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktérych dane

Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego pn. ,Wydanie kalendarza promujacego Gmine Mastowice”,
prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci;

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

4) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane
w sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych

Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich
zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
Zapytaniem ofertowym oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikéw;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO1;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza
przepisy RODO;

7) Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

20. WYKAZ ZALACZNIKOW.

Zatacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujace wzory:

Lp. | Oznaczenie Nazwa Zalacznika
Zalacznika
1 | Zatacznik nr 1 Projekt umowy
2 | Zatacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i
kapitatowych z Zamawiajgcym
3 | Zatacznik nr 3 Wzér Formularza Oferty

1 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub paristwa cztonkowskiego.
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