Zamawiajacy:

GMINA MASLOWICE
MASLOWICE 4

97-515 MASLOWICE

Tel/Fax: (44) 787-46-16 lub 25
NIP 772-22-59-981

REGON 590648103

e-mail: przetargi@maslowice.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wartos$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro

Przedmiot zamdwienia:

Obstuga bankowa budzetu Gminy Mastowice oraz jednostek organizacyjnych w
okresie od 01.10.2020r. do 30.09.2022 r.

(Znak postepowania:UG.271.20.13.2020)

ZATWIERDZAM

Wéjt Gminy Mastowice - Bogustaw Gontkowski

(podpis Kierownika Zamawiajqcego)

Mastowice, 11.09.2020 r.
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Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Mastowice zwana dalej ,Zamawiajgcym”
Mastowice 4, 97-515 Mastowice,

NIP: 7722259981, REGON: 590648103,
nr faksu +48 (44) 787-46-16 lub 25,

Elektroniczna Skrzynka Podawcza:/73b6vj3o0as/skrytka znajdujgca sie na platformie ePUAP
pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal
Adres poczty elektronicznej: przetargi@maslowice.pl
Strona internetowa: https://www.bip.maslowice.pl
Godziny urzedowania Urzedu Gminy Mastowice:
Poniedziatek, sroda i czwartek: godz. 7:30 - 15:30
Wtorek: godz. 7:30 - 16:30
Piagtek: godz. 7:30 - 14:30 z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981
2. Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(4. Dz. U.z 2019 1., poz. 1843 z pdzn. zm.) oraz Regulaminem udzielenia zamoéwien publicznych o
warto$ci szacunkowej netto nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30
000,00 euro w Urzedzie Gminy Mastowice.
3. Stownik.
Uzyte w niniejszym zapytaniu ofertowym terminy majg nastepujace znaczenie:
1) ,ustawa Pzp” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z
2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.),

2) ,zaméwienie” - zamo6wienie publiczne, ktérego przedmiot zostat opisany

3) .postepowanie” - postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdrego dotyczy
niniejsza zapytanie ofertowe

4) ,Zamawiajacy” - Gmina Mastowice,

5) ,Wykonawca” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte,

6) ,RODO” - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1),

7) ,Kc” - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 1145 z p6zn.
zm.),

4. Wykonawca powinien doktadnie zapoznac sie z niniejszym zapytaniem ofertowym i ztozy¢ oferte
zgodnie z jej wymaganiami.

Rozdzial 2
OZNACZENIE POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest pod nazwa: ,0Obstuga bankowa budzetu Gminy Mastowice oraz
jednostek organizacyjnych w okresie od 01.10.2020 r. do 30.09.2022 r.”

2. Postepowanie oznaczone jest znakiem: UG.271.Z0.13.2020

3. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywa¢ sie na wyzej podane
oznaczenie.
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Rozdzial 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga polegajaca na kompleksowej obstudze bankowej
budzetu Gminy Mastowice oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od dnia 01.10.2020 do
30.09.2022 r. Zamo6wieniem niniejszym objety jest rachunek budzetu Gminy oraz wszystkie rachunki
prowadzone przez jednostki podlegte budzetowi gminy tj.:

- Urzad Gminy w Mastowicach

- Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Mastowicach

- Publiczna Szkota Podstawowa w Strzelcach Matych im. Jana Pawta 11

- Publiczne Samorzadowe Przedszkole w Mastowicach.

oraz rachunki pomocnicze, rachunki funduszy celowych, specjalnych, rachunkéw depozytowych oraz

rachunki zwigzane z obstugg $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej oraz kazdorazowo

nowo otwarty rachunek, ktérego konieczno$¢ utworzenia powstanie po stronie Zamawiajgcego w

trakcie obowigzywania umowy.

Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte zobowigzany bedzie do podpisania umowy na

prowadzenie rachunkéw bankowych Gminy Mastowice oraz kazdej jednostki organizacyjnej Gminy

Mastowice na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i w ztoZonej ofercie.

2. Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

1) otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego, rachunkéw pomocniczych, rachunkéw specjalnych,
rachunkéw depozytowych, rachunkéw funduszy celowych, w tym rachunkéw zwigzanych z
rozliczeniem $srodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej w walucie polskiej

2) realizacja polecen przelewéw w formie papierowej lub elektronicznej (jesli Zamawiajacy
postanowi wprowadzi¢ system elektronicznosci bankowej) na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz w banku prowadzacym obstuge bankowa rachunkéw Zamawiajgcego.

3) przelewy w systemie ELIKSIR, SORBNET (krajowe i zagraniczne),

4) nieodptatnym dokonywaniem wptat i wyptat gotéwkowych

5) wydawanie blankietow czekowych,

6) oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych - $rodki zdeponowane na rachunkach
bankowych zostang przez Bank oprocentowane, bez wzgledu na wysokos$¢ $rodkéow na
rachunkach a kapitalizacja odsetek nastepowa¢ bedzie na koniec kazdego miesigca. Wysoko$¢
oprocentowania nalezy podawa¢ wg stawki WIBID 1 M wyliczonej jako Srednia z ostatniego
miesigca poprzedzajacego miesigc zlozenia oferty oraz miesigc za ktéry naliczane jest
oprocentowanie, powiekszonej o stata marze banku.

7) mozliwos¢ uruchomienia kredytu w rachunku biezagcym do wysokosci okreslonej upowaznieniem
w uchwale budzetowej na podstawie odrebnej umowy. Oprocentowanie kredytu w rachunku
biezacym obliczone w oparciu o stawke WIBOR dla 1 miesiecznych ztotowych depozytow
miedzybankowych wyliczonej jak $rednia z ostatniego miesigca poprzedzajacego miesigc ztozenia
oferty oraz miesigc, za ktdry naliczane jest oprocentowanie, powiekszonej o statg marze banku.

3. Podstawowe wymagania dotyczace obstugi bankowej - prowadzenie bez optat i prowizji obstugi
bankowej w zakresie:

1) przygotowanie i wydawanie wyciggéw bankowych wraz z wszystkimi zatacznikami, ktére
potwierdzajg dokonane operacje finansowe na rachunkach bankowych na kazdy dzien roboczy za
wyjatkiem gdy ostatni dzien miesigca przypadajacy na dzien wolny od pracy,.

2) likwidacja rachunkéw bankowych na pisemny wniosek Zamawiajgcego,

3) udzielenie informacji o saldzie rachunkéw telefonicznie w przypadku braku dostepu do
elektronicznego systemu obstugi bankowej przez gmine,

4) wydawanie nieodptatnie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii
i zaSwiadczen,

5) udzielenie poreczen i pelnomocnictw,

6) nieodptatnym przechowywaniu depozytéw(klucze do kasy z Urzedzie Gminy),

7) zapewnienie mozliwosci elektronicznego bezptatnego systemu obstugi bankowej w standardzie
zapewniajgcym peine bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa (instalacja systemu, obstuga
systemu, przeszkolenie pracownikéw) - w przypadku wprowadzenia systemu bankowo$ci
elektroniczne;j,

8) potwierdzenie sald prowadzonych rachunkéw bankowych na koniec roku kalendarzowego oraz na
zadanie Zamawiajacego,
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4. Pozostate wymagania:

iy

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

Mozliwo$¢ deponowania wolnych S$rodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach
bankowych na lokatach OVERNIGHT, pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez
Zamawiajgcego, zgromadzone odsetki beda przekazywane codziennie, Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ rezygnacji z ustugi w dowolnym czasie obowigzywania umowy.

Mozliwo$¢ deponowana wolnych $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunku biezacym na
lokatach tygodniowych, miesiecznych, przyjmowanie lokat nastepowac bedzie wedtug odrebnych
umow.

mozliwo$¢ sktadania przynajmniej do godziny 14:00 polecen przelewu do innych bankéw, ktérych
realizacja nastapi w tym samym dniu, a $rodki wptyna na rachunek beneficjenta najp6zniej w
nastepnym dniu roboczym po dokonaniu transakcji.

mozliwo$¢ dokonywania wptlat gotdwkowych przez Zamawiajgcego przynajmniej do godziny
14:00

wysoko$¢ prowizji i optat, wspotczynnikéw okreSlonych w ofercie nie beda ulegaty zmianom w
trakcie trwania umowy.

z tytutu wykonywania przez bank innych czynnosci niz wymienione w ofercie, Bank nie bedzie
pobierat optat.

wyzerowanie w dniu 31 grudnia kazdego roku wskazanych odrebnie rachunkéw podlegltych
jednostek organizacyjnych Gminy poprzez przekazanie pozostatych na rachunkach kwot na
rachunek podstawowy budzetu Gminy.

Bank dokona samodzielnie przelewu $rodkéw z rachunku dochoddéw jednostki Urzad Gminy na
koniec kazdego miesigca kalendarzowego na konto budzetu gminy. Saldo koricowe na ostatni
dzien kazdego miesigca powinno wynosi¢ zero.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmienno$ci warunkéw umowy na
niekorzy$¢ Zamawiajacego w stosunku do ztozonej oferty. Niedopuszczalne jest

10) wprowadzenie niekorzystnych zmian wytacznie na podstawie powiadomien o decyzji Zarzadu

Wykonawcy lub innego organu.

5. Wdrazanie systemu bankowosci elektronicznej
1) Wdrazanie systemu bankowos$ci elektronicznej do obstugi rachunkéw dla dowolnej ilosci

2)

stanowisk w dowolnej iloci jednostek (Gmina, jednostki organizacyjne) w formie bankowoS$ci
internetowej (w przypadku wdrozenia systemu bankowosci elektronicznej), w tym:
a) zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,
b) serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrotszym czasie,
c) przeszkolenie pracownikow w zakresie obstugi systemu
Wymagania wobec bankowo$ci elektronicznej:
a) dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,
b) mozliwo$¢ dokonywania przelewéw bankowych
) generowanie z mozliwoscig wydrukéw wyciagéw bankowych i pojedynczych przelewdw,
d) petna informacja o dacie i godzinie operacji
e) przechowywanie przelewéw i wyciggéw w archiwum systemu,
f) wykonywanie analiz i raportéw z operacji i transakcji za wskazane okresy, w zakresie
uzgodnionym z Zamawiajgcym, z mozliwoscig ich drukowania,
g) system ten musi by¢ systemem bezpiecznym, o dostepie chronionym hastami.
h) Ograniczenie mozliwosci logowania
- mozliwo$¢ ograniczenia logowania do systemu ze wskazanych adresow IP;
- mozliwo$¢ konfiguracji logowania jedynie w okreslonych przedziatach czasowych i w
okreslone dni tygodnia
i) automatyczna blokade:
- w przypadku kilkukrotnego podania ztych danych podczas logowania do konta;
- automatycznego wylogowania w przypadku stwierdzenia braku aktywnosci
uzytkownika;
j) bezpieczenstwo dostepu do danych i funkcjonalnosci:
- mozliwo$¢ konfiguracji dostepu do funkcjonalnosci dla konkretnego uzytkownika np.
wprowadzenie zlecen i autoryzacji dyspozycji, prawa podpisywania i wysytania zlecen do
Banku;
- mozliwo$¢ konfiguracji dostepu do danych dla konkretnego uzytkownika, np. historii
operacji, salda i wyciagow;
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3)

- konto super uzytkownika, ktére pozwala na zarzadzanie uprawnieniami wybranych
pracownikéw
k) bezpieczenstwo podczas procesu ptatnosci:
- mozliwo$¢ zweryfikowania oséb biorgcych udzial w tworzeniu, modyfikacji oraz
autoryzacji zlecen;
- mozliwo$¢ zweryfikowania oséb wprowadzajacych i modyfikujacych dane w bazie
kontrahentéw - administrator bankowosci elektronicznej weryfikuje osoby majace
mozliwos¢ wprowadzenia i modyfikacji danych w bazie kontrahentéw poprzez nadanie
odpowiednich uprawnien w systemie bankowosci elektronicznej;
- mozliwo$¢ korzystania z autoryzowanej bazy kontrahentéw - baza kontrahentéw bedzie
tworzona przez osoby zweryfikowane podczas logowania do bankowosci elektronicznej
poprzez podanie identyfikatora, karty mikroprocesorowej i PIN;
- wymuszenie weryfikacji wprowadzonego numeru rachunku w przypadku uzycia metody
kopiuj - wklej;
Wykonawca zapewni pomoc techniczng, ktoéra bedzie do dyspozycji Zamawiajacego w sytuacji
wystapienia jakichkolwiek probleméw w obszarze technicznym w zakresie funkcjonowania
systemu, ktory dostepny bedzie w godzinach pracy Zamawiajacego.

Wykonawca realizowata bedzie wytacznie dyspozycje wyptat z rachunku podpisane przez osoby

upowaznione, wymienione na karcie wzoréw podpiséw oraz dostarczenie do Wykonawcy jedynie i
wylacznie przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego, ktérych wykaz Wykonawca otrzyma
od Zamawiajgcego. Wykaz pracownikow winien obejmowac ich dane osobowe: adres, PESEL, serie i
nr dowodu osobistego.

N

Nazwa i kod CPV - 66110000-4 Ustugi bankowe

8. Szacunkowe dane do sporzadzenia oferty (na podstawie 2019 roku)

d) 1aczna liczba rachunkéw bankowych - 16
e) liczba przelewéw realizowana rocznie - 10 640
f) w obecnej chwili zadna jednostka nie korzysta z systemu bankowosci elektroniczne;j.
g) budzet gminy:
2019 rok: dochody - 21 165 350,44, wydatki - 20 794 052,67

Rozdzial 4
TERMIN REALIZACJI SWIADCZENIA USLUGI

Zamoéwieni nalezy zrealizowaé w terminie: od 01.10.2020 r. do dnia 30.09.2022 roku.

Rozdziat 5
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki:

iy

2)

3)

4)

by¢ bankiem w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe ( Dz. u. z 2019 r,,
poz. 2357) i dotaczy¢ dokument nadajacy uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym
oraz dokument wskazujacy osoby uprawnione do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu oferenta.
spetnia¢ warunki w zakresie posiadania niezbednej wiedzy, dos$wiadczeni, potencjatu
ekonomicznego i technicznego oraz os6b gwarantujgce prawidtowa realizacje zamoéwienia,
wykonywac¢ dziatalno$¢ w zakresie ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia w okresie ostatnich
3 lat przed podpisaniem umowy, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy, w tym okresie
obstugiwac co najmniej jeden budzet gminy,

dysponowac siedziba, oddziatem, filig lub punktem w miejscowosci, gdzie znajduje sie siedziba
Zamawiajgcego lub zobowiaza sie do otwarcia w terminie do 30 wrzesien 2020 r. oddziatuy, filii
lub punktu w miejscowosci Mastowice.

Rozdziatl 7

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA Z£0ZYC WYKONAWCY W CELU

POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w Rozdziale 5 ust. 1 pkt. 2,3,4 Wykonawca do oferty zobowigzany jest dotaczy¢ stosowne o$wiadczenia
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zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 2,3,4 do zapytania ofertowego.

Rozdziat 6
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

v

o

10.
11.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. ZtoZenie wiecej niz jednej oferty spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) Formularz ofertowy(wypelniony, podpisany i przestany w formie papierowej lub
elektronicznej w formie skanu) - do wykorzystania wzoér (druk), stanowiacy Zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego.

2) Stosowne oswiadczenia dotyczace spelnienia warunkéw - do wykorzystania wzoér
(druk), stanowiacy Zatacznik nr 2,3,4 do zapytania ofertowego.

3) Potwierdzenie uprawnien do wykonywania czynno$ci bankowych wydane na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 229 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe

4) Niezbedne pelnomocnictwo do reprezentowania oferenta 9wymagane gdy oferte
podpisuje inna osoba niz ujawniona we wlasciwym rejestrze jako uprawniona do
reprezentacji Oferenta).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie

prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opisane

imiennymi pieczatkami.

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert i dokumentéw w formie elektroniczne;j.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zalaczenia

wlasciwego pelnomocnictwa lub innego umocowania prawnego.

Wszelkie skreslenia i korekty w tekscie oferty maja by¢ parafowane przez te same upowaznione

osoby.

Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane;

Oferta moze by¢ ztozona w zamknietym opakowaniu w sekretariacie Zamawiajgcego, albo

przestana droga pocztowa lub kurierem na ww. adres z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe -

Obstuga bankowa budzetu gminy Mastowice oraz jednostek organizacyjnych w okresie od

01.10.2020 do 30.09.2022” lub przesta¢ w wersji elektronicznej ( skan oryginaléw) na

adres e-mail: przetargi@maslowice.pl w tytule wiadomosci e-mailowej nalezy napisa¢:

»,Oferta cenowa - Obstuga bankowa budzetu gminy Mastowice - UG.271.Z0.13.2020.

Rozdzial 6
SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

Oferte mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Gminy Mastowice,
pokéj nr 1 ( sekretariat), przesta¢ poczta tradycyjng, kurierem na adres Zamawiajacego lub w
wersji elektronicznej na adres e-mail: przetargi@maslowice.pl(skan oryginatu dokumentu)
w terminie do dnia 18.09.2020 r. o godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 18.09.2020 r. o godz. 10:10 w siedzibie Urzedu Gminy
Mastowice, Mastowice 4, 97-515 Mastowice, pokdj nr 4 (sala posiedzen).

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnos$ci wykonawcy, zamawiajacy przekaze wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego
wniosek.

W przypadku ztozenia oferty po terminie, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym
Wykonawce oraz zwrdci oferte bez otwierania.
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Rozdzial 7
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu skladania ofert.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziatl 8
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca w ofercie okresli cene oferty brutto w zt (PLN), Cena oferty - jest to kwota
wymieniona w Formularzu oferty (Zalacznik nr 1 zapytania ofertowego).

2. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene, z doktadno$ciag do dwoch miejsc po przecinku w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach
towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji
ztotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84, poz. 386 ze zm.), za ktérg podejmuje sie zrealizowa¢ przedmiot
zamoOwienia.

3. Wpynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z Projektem umowy - zalgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty ( zwiazania ofertg - 30 dni od ostatecznego
uptywu terminu sktadania ofert) oraz przez okres realizacji zamoéwienia.

5. W przypadku rozbieznos$ci miedzy kwotami podanymi stownie i cyfrowo za wigzaca Zamawiajacy
uznawac bedzie warto$¢ podang stownie.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje dokonania rozliczen w Wykonawcami w walutach obcych.

7. Cena ofertowa powinna uwzglednia¢ wszystkie czynno$ci i materiaty objete zaméwieniem i
stanowiace jego przedmiot oraz musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

Rozdziatl 9
BADANIE OFERT

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresSci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Rozdziat 10
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych
kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)

1 | Stata optata za prowadzenie jednego rachunku 50%

Stala optata za realizacje jednej sztuki przelewu na
2 | rachunki w innych bankach (przelewy krajowe 25%
realizowane w PLN)

3 | Oprocentowanie $rodkéw pienieznych na rachunkach - 25%
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| | wysoko$¢ statej marzy banku

Bankowos¢ elektroniczna:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)

1 | Stata optata za prowadzenie jednego rachunku 50%

Stala optata za realizacje jednej sztuki przelewu na
2 | rachunki w innych bankach (przelewy krajowe 25%
realizowane w PLN)

Oprocentowanie Srodkéw pienieznych na rachunkach -

259
wysokos$¢ statej marzy banku o

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,Stala optata za prowadzenie jednego rachunku” zostang obliczone w
oparciu o kryteria wskazane w Rozdziale 10 pkt. 1

Zamawiajacy przyzna maksymalna ilo§¢ punktéw w ofercie, ktéra zaoferuje najnizsza warto$¢ w
odpowiedzi na w/w kryterium, punkty wskazane w w/w kryterium w pozostatych ofertach
uzyskaja punkty wyliczone ze wzoru:

Ki=  -----e- x 50 pktx 100

gdzie,

K1 - ilo$¢ punktow za kryterium ,Wysoko$¢ optat i prowizji za czynnoSci zwigzane z obstuga
bankow3g”

Cn - najnizsza cena ofertowa,

Cy - cena oferty badane;j.

Punkty za kryterium , Stala oplata za realizacje jednej sztuki przelewu na rachunki w innych
bankach (przelewy krajowe realizowane w PLN)” zostang obliczone w oparciu o kryteria
wskazane w Rozdziale 10 pkt. 1

Zamawiajgcy przyzna maksymalna ilo$§¢ punktéw w ofercie, ktora zaoferuje najnizsza warto$¢ w
odpowiedzi na w/w kryterium, punkty wskazane w w/w kryterium w pozostatych ofertach
uzyskaja punkty wyliczone ze wzoru:

Cn

Ko= -o-o--- x 25 pktx 100

gdzie,

K1 - ilo$¢ punktéw za kryterium ,Wysoko$¢ optat i prowizji za czynnosci zwigzane z obstuga
bankow3a”

Cn - najnizsza cena ofertowa,

Cb - cena oferty badane;j.

Punkty za kryterium , Oprocentowanie $Srodkéw pienieznych na rachunku” zostang obliczone
w oparciu o kryteria wskazane w Rozdziale 10 pkt. 1

Zamawiajacy przyzna maksymalng ilos¢ punktéw w ofercie, ktéra zaoferuje najwyzsza wartos¢ w
odpowiedzi na w/w kryterium, punkty wskazane w w/w kryterium w pozostatych ofertach
uzyskaja punkty wyliczone ze wzoru:
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Ks=  ------- x 25 pkt x100

gdzie,

P. - ilo$¢ punktéw za kryterium Oprocentowanie srodkéw pienieznych na rachunku,
Cn» - oprocentowanie badanej oferty,

Cy - oferta z najwyzszym oprocentowaniem.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia oferentowi, ktérego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ w bilansie kryteriow
oceny ofert, tj. K= K1+K2+K3

Rozdziat 11
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu poczty elektronicznej: przetargi@maslowice.pl.

2. Wykonawca moze zwracaé¢ sie do Zamawiajgcego o wyja$nienie tre$ci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéry uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane droga elektroniczng na adres
przetargi@maslowice.pl uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do
Zamawiajgcego przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona na pismie.

4. Zamawiajgcy zgodnie z art. 70'§3 KC zastrzega prawdo zmiany tresci ogloszenia przed uptywem
terminu sktadania ofert. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamie$ci na stronie
internetowej wskazanej pkt. 1.1 zapytania ofertowego.

5. Zamawiajgcy zgodnie z art. 70'§3 KC zastrzega prawdo zmiany lub odwotania warunkéw
niniejszego postepowania bez konieczno$ci podania przyczyn. Zamawiajacy odwota
postepowanie w przypadku braku waznych ofert, odrzuceni wszystkich ofert, gdy cena oferty
najkorzystniejszej bedzie wyzsza od kwoty, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje umowy
( chyba, Ze podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty).

6. Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamoéwienia mozna otrzyma¢ w dniach i
godzinach pracy urzedu, pod numerem telefonu 44 787 46 25 lub osobiscie w siedzibie
Zamawiajgcego w pok. Nr 4

7. Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami pracownikéw Urzedu Gminy
Mastowice:

- w zakresie procedury: Pania Ewe Stypa-Wodo, tel. 447874616 wew. 24 lub e-mailem:
przetargi@maslowice.pl

- w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia: Justyna Szopa, tel. 447874616 wew. 28

Rozdzial 12
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktéry ja zlozyt na numer
telefonu lub poczta elektroniczng wskazang w ofercie do dnia 18.09.2020 r. do godz. 14:30.
Pozostali Wykonawcy moga w tym terminie uzyska¢ informacje o pozostatych ofertach biorgcych
udziat w tym postepowaniu.

3.  Wykonawca, ktérego Oferta zwyciezyla, zobligowany jest do podpisania w siedzibie Zamawiajacego
lub w innym wskazanym przez Zamawiajacego miejscu, umowy (zgodnie z projektem umowy
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stanowigcej zatacznik nr 5) w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Zapisy umowy beda
zgodne z treScia niniejszego Zapytania Ofertowego.

4. 7 wybranym Wpykonawca zostanie zawarta umowa na przetwarzanie danych osobowych, jesli
wyniknie taka potrzeba.
Rozdziat 13
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie do zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza spos$rdéd pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Rozdziat 14
POSTANOWIENIA UMOWY

1. Projekt Umowy stanowi Zalacznik Nr 5 do zapytania ofertowego.

2. Zwykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa, o ktorej
mowa w pkt. 1 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$ci wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art.

144 ustawy Pzp, w sposéb i na warunkach szczegétowo opisanych w Projekcie Umowy.

Rozdziat 15
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, Ze:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osoéb, ktérych dane Wykonawca przekazat
w niniejszym postepowaniu; dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.
1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem na Obstuga bankowa budzetu Gminy Mastowice
oraz jednostek organizacyjnych w okresie od 01.10.2020 r. do 30.09.2022 r.

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,,ustawa Pzp”;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy z zastrzezeniem
odrebnych przepiséw.;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
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— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie
skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawag Pzp oraz nie narusza integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, zZe przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

7) Wykonawcy nie przystuguje:

— wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyzZ podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

Rozdziat 16
INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje:
— zZawarcia umowy ramowej,

— sktadania ofert wariantowych,
— rozliczania w walutach obcych,
— aukgji elektronicznej,
— zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Mastowice do zawarcia umowy.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w kazdym czasie
bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru Oferty.
4. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktéry spetnia wszystkie postanowienia i wymagania
zawarte w niniejszym zapytaniu oraz ktorego bedzie najkorzystniejsza z punktu widzenia
kryteriéw oceny ofert.

Rozdziat 17
ZALACZNIKI

Integralna cze$cia zapytania ofertowego s zataczniki:

Zatacznik Nr 1 Wzér Formularza Ofertowego.
Zatacznik Nr 2,314 Oswiadczenia
Zatacznik Nr 5 Projekt umowy.
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	1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.
	Masłowice 4, 97-515 Masłowice,
	NIP: 7722259981, REGON: 590648103,
	nr faksu +48 (44) 787-46-16 lub 25,
	Elektroniczna Skrzynka Podawcza:/73b6vj3oas/skrytka znajdująca się na platformie ePUAP pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal
	Adres poczty elektronicznej: przetargi@maslowice.pl
	Strona internetowa: https://www.bip.maslowice.pl
	Godziny urzędowania Urzędu Gminy Masłowice:
	Poniedziałek, środa i czwartek: godz. 7:30 – 15:30
	Wtorek: godz. 7:30 – 16:30
	Piątek: godz. 7:30 – 14:30 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
	Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981
	2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia.
	Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.) oraz Regulaminem udzielenia zamówień publicznych o wartości szacunkowej netto nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000,00 euro w Urzędzie Gminy Masłowice.
	3. Słownik.
	Użyte w niniejszym zapytaniu ofertowym terminy mają następujące znaczenie:
	1) „ustawa Pzp” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z późn. zm.),
	2) „zamówienie” – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany
	3) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza zapytanie ofertowe
	4) „Zamawiający” – Gmina Masłowice,
	5) „Wykonawca” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę̨,
	6) „RODO” - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
	7) „Kc” - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z późn. zm.),
	4. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszym zapytaniem ofertowym i złożyć ofertę zgodnie z jej wymaganiami.
	2. Postępowanie oznaczone jest znakiem: UG.271.ZO.13.2020
	3. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.
	Zamówieni należy zrealizować w terminie: od 01.10.2020 r. do dnia 30.09.2022 roku.
	W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale 5 ust. 1 pkt. 2,3,4 Wykonawca do oferty zobowiązany jest dołączyć stosowne oświadczenia zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2,3,4 do zapytania ofertowego.
	1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
	2. Oferta powinna być sporządzona czytelnie w języku polskim
	3. Oferta musi zawierać następujące dokumenty:
	1) Formularz ofertowy(wypełniony, podpisany i przesłany w formie papierowej lub elektronicznej w formie skanu) – do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
	2) Stosowne oświadczenia dotyczące spełnienia warunków – do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik nr 2,3,4 do zapytania ofertowego.
	3) Potwierdzenie uprawnień do wykonywania czynności bankowych wydane na podstawie przepisów ustawy z dnia 229 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe
	4) Niezbędne pełnomocnictwo do reprezentowania oferenta 9wymagane gdy ofertę podpisuje inna osoba niż ujawniona we właściwym rejestrze jako uprawniona do reprezentacji Oferenta).
	4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
	5. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane imiennymi pieczątkami.
	6. Zamawiający dopuszcza składania ofert i dokumentów w formie elektronicznej.
	7. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub innego umocowania prawnego.
	8. Wszelkie skreślenia i korekty w tekście oferty mają być parafowane przez te same upoważnione osoby.
	9. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
	10. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte i ponumerowane;
	11. Oferta może być złożona w zamkniętym opakowaniu w sekretariacie Zamawiającego, albo przesłana droga pocztową lub kurierem na ww. adres z dopiskiem: „Zapytanie ofertowe – Obsługa bankowa budżetu gminy Masłowice oraz jednostek organizacyjnych w okresie od 01.10.2020 do 30.09.2022” lub przesłać w wersji elektronicznej ( skan oryginałów) na adres e-mail: przetargi@maslowice.pl w tytule wiadomości e-mailowej należy napisać: „Oferta cenowa – Obsługa bankowa budżetu gminy Masłowice – UG.271.ZO.13.2020.
	1. Ofertę można składać osobiście w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy Masłowice, pokój nr 1 ( sekretariat), przesłać pocztą tradycyjną, kurierem na adres Zamawiającego lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: przetargi@maslowice.pl(skan oryginału dokumentu) w terminie do dnia 18.09.2020 r. o godz. 10:00.
	1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.09.2020 r. o godz. 10:10 w siedzibie Urzędu Gminy Masłowice, Masłowice 4, 97-515 Masłowice, pokój nr 4 (sala posiedzeń).
	2. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.
	3. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności wykonawcy, zamawiający przekaże wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego wniosek.
	4. W przypadku złożenia oferty po terminie, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym Wykonawcę oraz zwróci ofertę bez otwierania.
	1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.
	2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
	1. Wykonawca w ofercie określi cenę oferty brutto w zł (PLN), Cena oferty – jest to kwota wymieniona w Formularzu oferty (Załącznik nr 1 zapytania ofertowego).
	2. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cenę, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84, poz. 386 ze zm.), za którą podejmuje się zrealizować przedmiot zamówienia.
	3. Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z Projektem umowy – załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.
	4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty ( związania ofertą – 30 dni od ostatecznego upływu terminu składania ofert) oraz przez okres realizacji zamówienia.
	5. W przypadku rozbieżności między kwotami podanymi słownie i cyfrowo za wiążącą Zamawiający uznawać będzie wartość podaną słownie.
	6. Zamawiający nie przewiduje dokonania rozliczeń w Wykonawcami w walutach obcych.
	7. Cena ofertowa powinna uwzględniać wszystkie czynności i materiały objęte zamówieniem i stanowiące jego przedmiot oraz musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.
	1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
	2. Zamawiający poprawi w ofercie:
	1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej: przetargi@maslowice.pl.
	2. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w który upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
	3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogą elektroniczną na adres przetargi@maslowice.pl uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie.
	4. Zamawiający zgodnie z art. 701§3 KC zastrzega prawdo zmiany treści ogłoszenia przed upływem terminu składania ofert. Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieści na stronie internetowej wskazanej pkt. 1.1 zapytania ofertowego.
	5. Zamawiający zgodnie z art. 701§3 KC zastrzega prawdo zmiany lub odwołania warunków niniejszego postępowania bez konieczności podania przyczyn. Zamawiający odwoła postępowanie w przypadku braku ważnych ofert, odrzuceni wszystkich ofert, gdy cena oferty najkorzystniejszej będzie wyższa od kwoty, którą Zamawiający przeznaczył na realizację umowy ( chyba, że podejmie decyzję o zwiększeniu tej kwoty).
	6. Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w dniach i godzinach pracy urzędu, pod numerem telefonu 44 787 46 25 lub osobiście w siedzibie Zamawiającego w pok. Nr 4
	7. Zamawiający wyznacza do kontaktowania się z Wykonawcami pracowników Urzędu Gminy Masłowice:
	– w zakresie procedury: Panią Ewę Stypa-Wodo, tel. 447874616 wew. 24 lub e-mailem: przetargi@maslowice.pl
	- w zakresie opisu przedmiotu zamówienia: Justyna Szopa, tel. 447874616 wew. 28
	1. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
	2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
	1. Projekt Umowy stanowi Załącznik Nr 5 do zapytania ofertowego.
	2. Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta umowa, o której mowa w pkt. 1 do zapytania ofertowego.
	3. Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art. 144 ustawy Pzp, w sposób i na warunkach szczegółowo opisanych w Projekcie Umowy.


