
 
Załącznik Nr  3 do SIWZ 

Projektu umowy 

 

Umowa Nr UG.272.ZO.10.2020 
na usługę 

zawarta w dniu ……… 2020  r. w Urzędzie Gminy Masłowice, Masłowice 4, 97-515 Masłowice pomiędzy: 
4. Gminą Masłowice z siedzibą w Masłowice 4, 97-515 Masłowice, NIP: 7722259981, REGON: 

590648103, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: Pana Bogusława Gontkowskiego – 

Wójta Gminy Masłowice, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Pani Justyny Szopa 
a 
4. *gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego:  

spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ………., ………………. 

(wpisać adres), wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ... 

– zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik nr 

3 do umowy, NIP ……………….., REGON …………………….., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez 

..........1/reprezentowaną przez … działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 

6a do umowy2,  

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:  

Panią/Panem …, legitymującą/-ym się dowodem osobistym seria i numer …, PESEL …, zamieszkałą/-ym 

pod adresem …, prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w … (wpisać tylko 

nazwę miasta/miejscowości), ul. ……………….. (wpisać adres), – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, stanowiącym załącznik nr 3 do umowy, NIP ……………, REGON 

…………., zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-ego na podstawie 

pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 6a do umowy3, wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, o 

następującej treści: 

Oświadczenia Stron 
1. Strony oświadczają, że niniejsza umowa, zwana dalej „umową”, została zawarta  

w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2019 r. poz. 1843), ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145) 
oraz Regulaminem udzielenia zamówień publicznych o wartości szacunkowej netto 

nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000,00 euro w Urzędzie Gminy 
Masłowice. 

2. Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki określone w zapytaniu ofertowym oraz nie 

podlega wykluczeniu na podstawie. 
§ 1  

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na usuwania folii rolniczych i innych odpadów 

pochodzących z działalności rolniczej na terenie Gminy Masłowice obejmująca odbiór oraz poddanie 

odzyskowi lub unieszkodliwieniu odpadów pochodzących z działalności rolniczej, tj. folia rolnicza, 

siatka, sznurek do owijania balotów, opakowania po nawozach i typu Big-Bag, z obszaru gminy 

Masłowice. Zakres rzeczowy obejmuje również:  
1) ważenie odbieranych odpadów folii rolniczych, siatki i sznurka do owijania balotów oraz 

opakowań po nawozach i typu Big-Bag; 
2) załadunek odpowiednio zapakowanych odpadów z folii rolniczych, siatki i sznurka do owijania 

balotów oraz opakowań po nawozach i typu Big-Bag oraz uporządkowanie miejsca wykonywania 

usługi z w/w odpadów; 
3) transport odebranych odpadów z folii rolniczych, siatki i sznurka do owijania balotów oraz 

opakowań po nawozach i typu Big-Bag do miejsca ich odzysku lub unieszkodliwienia środkami 

transportu posiadającymi aktualne zezwolenie na transport odpadów; 
4) rozładunek i przekazanie odpadów do odzysku lub unieszkodliwienia. 

 

2. Planowana ilość odpadów przeznaczona do usunięcia może ulec zmniejszeniu w przypadku rezygnacji 

właściciela nieruchomości z wykonania usługi. 

 
1  Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba/-y pełniąca/-e funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
2  Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
3  Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 



 
3. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia oraz możliwości do 

wykonania prac stanowiących przedmiot umowy. 

4. Realizacja zamówienia podlega  w szczególności ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach ( Dz.U. z 

2020 r. poz. 797 z późn.zm). Warunkiem podpisania umowy z Wykonawcą będzie wpis do rejestru 

BDO. Podstawą rozliczenia będą protokoły odbioru usług oraz wygenerowane z systemu BDO karty 

ewidencji odpadów potwierdzające przyjęcie odpadów przez  prowadzącego zbieranie lub 

przetwarzanie odpadów w procesie odzysku lub unieszkodliwiana, wraz z ich zbiorczym 

zestawieniem. 
§ 2 

Obowiązki Wykonawcy 
1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przedmiotem umowy oraz warunkami realizacji usługi i nie 

wnosi żadnych uwag i zastrzeżeń. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ilościowej i jakościowej ewidencji odpadów określonej 

art. 66 i 67 ustawy z dnia 14.12.2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2020 r. poz. 797 z poźn. zm.) z 

zastosowaniem wzorów dokumentów określonych w art. 67 ustawy,  

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu stosownych dokumentów 

potwierdzających właściwe i zgodne z przepisami wykonanie przedmiotu zamówienia, 

a w szczególności Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu:  
• oryginałów/potwierdzonych za zgodność kart przekazania odpadów, sporządzone pomiędzy 

Wykonawcą a składowiskiem odpadów przyjmujących w/w odpady, potwierdzające m.i. 

wagę odebranych przez składowisko wyrobów.  

• wykonawca wykona co najmniej 10 zdjęć (rodzaj pliku: jpg, wielkość zdjęcia: min. 4 

megapiksele, kolor, krótki opis zdjęcia, wskazanie autora zdjęcia, fotografie nie mogą 

zawierać ludzkich wizerunków) ilustrujących przebieg realizacji zadania. Wykonawca z 

chwilą przekazania dokumentacji fotograficznej, udziela zgodę na przekazanie zdjęć do 

NFOŚiGW, oraz zezwala NFOŚiGW do nieodpłatnej, bezterminowej, nieograniczonej 

terytorialnie, niewyłącznej licencji na wykorzystanie niniejszej dokumentacji fotograficznej, 

do celów promocyjnych i marketingowych. 

• po wykonaniu zadania Wykonawca przedłoży zamawiającemu sprawozdanie (protokół 

odbioru) zawierający: ilości odebranego odpadu w Mg w rozbiciu na folie rolnicze, siatki do 

owijania balotów, sznurki do owijania balotów, opakowania po nawozach, 

opakowania/worki typu Big- Bag oraz wygenerowane z systemu BDO karty ewidencji 

odpadów potwierdzające przyjęcie odpadów przez prowadzącego zbieranie lub 

przetwarzanie odpadów w procesie odzysku lub unieszkodliwiana, 

• po wykonaniu zadania Wykonawca złoży oświadczenie o prawidłowym wykonaniu prac 

z zachowaniem właściwych przepisów technicznych i sanitarnych. 

4. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje i dane otrzymane od 

Zamawiającego oraz od właścicieli nieruchomości, u których wykonywał prace.  

5. Wszelkie działania lub czynności nie opisane powyżej, a wynikające z procedur określonych w 

ustawach oraz przepisach szczególnych, niezbędne do właściwego i kompletnego wykonania 

zamówienia Wykonawca winien wykonać w ramach przedmiotu zamówienia i uwzględnić w 

kosztach i terminie wykonania przedmiotu zamówienia.  
5. Zamówienie powinno być wykonane zgodnie z zapytaniem ofertowym.  

6. W zakres zamówienia wchodzą wszystkie prace, materiały i usługi niezbędne do jego 

kompleksowego wykonania i przekazania Zamawiającemu.  

7. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za skutki braku lub mylnego rozpoznania warunków 

zamówienia i stanu miejsc wykonania przedmiotu zamówienia.  

8. Ostateczne określenie ilości odpadów, przyjętych do ustalenia cen jednostkowych, skali trudności 

oraz warunków technicznych należy do obowiązków Wykonawcy.  
9. Harmonogram odbioru ww. odpadów Zamawiający ustali wraz z Wykonawcą po podpisaniu 

umowy. Jednakże nie później niż siedem dni po podpisaniu umowy 

 

§ 3 
Termin realizacji 

Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie w terminie do dnia …………………….. roku. 
 

§ 4 
Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie zakresu przedmiotu umowy określonego w § 1 Strony ustalają wynagrodzenie brutto 



 
wraz z należnym podatkiem VAT w wysokości  ……………………………………. zł. (słownie złotych: 

……………………………………………………………………………………………..) 

2. Do rozliczenia Wykonawca przedłoży następujące dokumenty: 

a) oryginałów/potwierdzonych za zgodność kart przekazania odpadów, sporządzone pomiędzy 

Wykonawcą a składowiskiem odpadów przyjmujących w/w odpady, potwierdzające m.i. wagę 

odebranych przez składowisko wyrobów.  
b) co najmniej 10 zdjęć ilustrujących przebieg realizacji zadania.  
c) sprawozdanie/protokół zawierające: wskazanie ilości odebranego odpadu w Mg w rozbiciu na 

folie rolnicze, siatki do owijania balotów, sznurki do owijania balotów, opakowania po nawozach, 

opakowania/worki typu Big- Bag oraz wygenerowane z systemu BDO karty ewidencji odpadów 

potwierdzające przyjęcie odpadów przez prowadzącego zbieranie lub przetwarzanie odpadów w 

procesie odzysku lub unieszkodliwiana, 
d) oświadczenie o prawidłowym wykonaniu prac z zachowaniem właściwych przepisów 

technicznych i sanitarnych. 

3. Przekazanie Zamawiającemu niekompletnych lub błędnych dokumentów, o których mowa w ust. 2 

będzie skutkowało odmową wypłaty wynagrodzenia, do czasu ich uzupełnienia lub korekty. 

4. Ostateczne wynagrodzenie ustalone zostanie na podstawie rzeczywistej ilości wykonanych i 

potwierdzonych usług stanowiących przedmiot niniejszej umowy. 

5. Termin płatności faktury VAT: 30 dni od złożenia u Zamawiającego prawidłowo wypełnionej faktury 

pod względem formalnym i rachunkowym.  

6. Wynagrodzenie brutto przysługujące Wykonawcy będzie płatne przelewem na wskazany przez niego 

rachunek bankowy nr …………………………………. za pośrednictwem metody podzielonej płatności (split 

payment). Zmiana konta bankowego wymaga formy pisemnego aneksu do umowy. 
7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury na konto Wykonawcy Nr 

……………………………………………….. z rachunkiem VAT zgłoszonym do Białej Listy Podatników VAT pod 

rygorem niezapłacenia faktury lub inne konto bankowe zgłoszone do wykazu Białej Listy 

Podatników VAT. 

8. Za zwłokę w zapłacie faktury będą naliczane odsetki ustawowe. 

9. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT na: Gmina Masłowice, 

Masłowice 4, 97-515 Masłowice NIP: 772-22-59-981. 

10. Kwota określona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy 

niezbędne do wykonania zadania. 

11. Zamawiający zastrzega sobie niezmienność cen jednostkowych w czasie trwania umowy na 

poszczególnych posesjach, jedynie zmiana może nastąpić w przypadku odstąpienia właściciela 

nieruchomości od realizacji zadania. 
 

§ 5 
Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający wskaże miejsca na terenie gminy Masłowice, gdzie rolnicy będą zobowiązani 
dostarczyć odpady we własnym zakresie. 

2. Zamawiający przekazywać będzie Wykonawcy wszelkie niezbędne informacje dla prawidłowego 

wykonywania przedmiotu umowy. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzania kontroli w zakresie realizacji przedmiotu 

umowy. 
§ 6 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo uzyskania od Wykonawcy informacji o zaawansowaniu prac 

związanych z realizacją przedmiotu umowy. 
2. Wykonawca, w trakcie realizacji przedmiotu umowy, ma obowiązek sygnalizować pojawiające się 

zagrożenia, przy usunięciu których może być pomocne działanie Zamawiającego. 
3. W ramach umowy Zamawiający zobowiązuje się do udzielania Wykonawcy odpowiedzi na jego 

formalne wystąpienie związane z realizacją umowy, w terminie 14 dni liczonych od dnia otrzymania 

tego wystąpienia. 
4. Strony zobowiązują się do wzajemnego i niezwłocznego powiadamiania na piśmie o zaistniałych 

przeszkodach w wypełnianiu wzajemnych zobowiązań w trakcie wykonywania przedmiotu umowy. 
5. Do udzielania informacji o stanie realizacji zadania Wykonawca upoważnia ze swojej strony 

następujące osoby: 
Pana/Panią ………………………………………….... 



 
6. Do wykonywania obowiązków wynikających z treści niniejszej umowy ze strony Zamawiającego, w 

tym odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1, Zamawiający upoważnia następujące 

osoby: 
Panią/Pana ………………………………………….…… 

§ 7 
Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci kary umowne Zamawiającemu w wysokości 0,2 % całkowitej wartości brutto 

Umowy za każdy dzień zwłoki, jeśli ukończenie jest późniejsze niż wymagany termin ukończenia 

przedmiotu zamówienia. Zamawiający może odliczyć kary umowne od płatności należnych 

Wykonawcy. Zapłata kar umownych nie wpływa na zobowiązania Wykonawcy. 
2. Wykonawca zapłaci kary umowne Zamawiającemu za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych 

od Wykonawcy w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 2 niniejszej Umowy. 
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od 

Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, określonego § 4 ust. 2. Strony zastrzegają 

sobie prawo do odszkodowania na zasadach ogólnych, o ile wartość faktycznie poniesionych szkód 

przekracza wysokość kar umownych. 
4. Wykonawca zapłaci kary umowne Zamawiającemu za nienależyte wykonanie umowy w wysokości 

0,1% wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 2 niniejszej Umowy. 
5. Wykonawca zapłaci kary umowne Zamawiającemu za każdy przypadek nie spełnienia wymogu 

zatrudnienia przez Wykonawcę lub jego każdego podwykonawcę (jak i dalszych podwykonawców) 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia w wysokości 1,0% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2 

niniejszej Umowy. 
§ 11 

Zmiany umowy 
1. Zamawiający informuje, że zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić w następujących 

okolicznościach: 

• zmiana terminu wykonania przedmiotu zamówienia w przypadku działań osób trzecich 

uniemożliwiających wykonanie prac, które to działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek 

ze stron, 

• wstrzymanie lub zawieszenie prac przez Zamawiającego, 

• brak dostępu do miejsc, w których przewidziano prowadzenie prac z przyczyn niezależnych od 

Wykonawcy. 

• zamiany podatku od towarów i usług. 
2. Termin realizacji zamówienia może zostać przedłużony stosownie do okresu zaistniałego opóźnienia 

w sytuacjach opisanych powyżej lub odpowiednio do konsekwencji zmiany założeń lub warunków 

realizacji zamówienia, niezależnej od Wykonawcy. 
 

§ 12 
Odstąpienie od umowy 

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach. 
3. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania 

części umowy. 
4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 
5. Ponadto wszelkie zmiany umowy wymagają dla swojej ważności pisemnego potwierdzenia przez 

każdą ze stron. 
6. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron wyrażoną w 

formie  pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 
 

§ 13 
Ochrona danych 

1.  Jeżeli w związku z wykonaniem Umowy konieczne będzie powierzenie Wykonawcy przez 
Zamawiającego danych osobowych, zastosowanie będą miały poniższe postanowienia tego 

paragrafu. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje się również odpowiednio w przypadku 
powierzenia danych osobowych Zamawiającemu przez Wykonawcę.  



 
2.  Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe osób reprezentujących 

Zamawiającego wymienionych w Umowie, wyłącznie w zakresie: imię, nazwisko, funkcja, telefon 
komórkowy.  

3.      Wykonawca będzie przetwarzał dane osobowe wyłącznie w celu wykonania Umowy,  
4.     Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do podania danych podwykonawcy w sytuacji powierzenia  

mu przez Wykonawcę zadań określonych w Umowie.  
5.   Wykonawca zobowiązuje się do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych przepisów 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych (Dz. Urz. UE. L nr 119, Str. 1 z późn. zm.) oraz ustawy o Ochronie Danych Osobowych 

10.05.2018 r. (Dz. U. z 2018 poz. 100).  
6.   Po odstąpieniu, rozwiązaniu lub wygaśnięciu Umowy Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie 

zwrócić Zamawiającemu, a następnie usunąć wszystkie dane osobowe powierzone na podstawie 

Umowy oraz ich kopie z wszelkich posiadanych nośników.  
7.    Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że w zakresie przestrzegania przepisów ustawy o ochronie 

danych osobowych ponosi odpowiedzialność jak administrator tych danych, to jest jak Zamawiający.  
8.   W przypadku konieczności, w celu realizacji niniejszej Umowy, przekazania Wykonawcy 

dodatkowych danych osobowych Strony podpiszą umowę o przetwarzanie danych osobowych 

stanowiącą załącznik nr 4 do Umowy. 
 

§ 14 
Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisu Kodeksu Cywilnego oraz 

przepisy ustawy o zamówieniach publicznych.  
2. Wszelkie spory wynikłe na tle zawartej umowy rozstrzygane będą przez właściwy rzeczowo sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach w tym 2 dla Zamawiającego a jeden dla 

Wykonawcy. 
 
 

      
……………………………………     ………………………………………… 

Zamawiający       Wykonawca 
 
 
 
Kontrasygnata 
 
 
 
……………………………………………. 
 
Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 - Zapytanie ofertowe 
2. Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy 

3. Załącznik nr 3 - Wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego Wykonawcy. 
4. Załącznik nr 4 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
 

 
 



 
Załącznik nr 4 do umowy Nr UG.271.ZO.10.2020 z dnia ………… 

 
UMOWA 

POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
DO UMOWY NR ................. 

 

 
Zawarta w dniu: [DATA] 

w miejscowości: MASŁOWICE 

Pomiędzy 

„ADMINISTRATOREM” 
GMINA MASŁOWICE  

 reprezentowanym przez: WÓJTA MASŁOWIC    

 

a 

„PODMIOTEM 
PRZETWARZAJĄCYM” 

[OZNACZENIE PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO] 

 reprezentowanym przez: [OZNACZENIE REPREZENTACJI] 

 
o następującej treści:  

§ 1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. W związku z realizacją umowy nr .................... z dnia [DATA] r. pomiędzy [OZNACZENIE 

ADMINISTRATORA] a [OZNACZENIE PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO],o świadczenie usług 

z zakresu [ŚWIADCZONA USŁUGA], Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu 

na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016r. zwanego danej ,,rozporządzeniem ogólnym” przetwarzanie danych 

osobowych.  

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzający odbywa się w ściśle 

określonym niniejszą Umową zakresie.  

§ 2 
Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał rodzaj danych [OKREŚLIĆ RODZAJ DANYCH – NP. 

DANE KADROWO-PŁACOWE].  

2. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszej Umowy, 

kategorie danych osobowych w zakresie:  

1) zbiorów danych osobowych: [WYMIENIĆ NAZWY ZBIORÓW, KTÓRYCH PRZETWARZANIE 

DOTYCZY] 

2) struktury zbioru: [OKREŚLIĆ, JAKIEGO RODZAJU IDENTYFIKATORY SĄ PRZEKAZYWANE 

NP. IMIĘ, NAZWISKO, TELEFON] 

3. Celem przetwarzania danych jest [NP. ZLECENIE PODMIOTOWI ZEWNĘTRZNEMU 

WYKONANIA USŁUGI DLA ORGANIZACJI O CHARAKTERZE………..]. 

4. Zakres przetwarzania obejmuje: wprowadzanie, wgląd, modyfikację, drukowanie, usuwanie, 

archiwizację, przesyłanie (4)danych osobowych. [DOKŁADNIEJ OKRESLIĆ, JAKIE DOKŁADNIE 

CZYNNOŚCI PODMIOT PRZETWARZAJĄCY BĘDZIE WYKONYWAŁ NA POWIERZONYCH 

DANYCH OSOBOWYCH].  
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5. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 

przetwarzający wyłącznie w celu wykonywania przez Podmiot przetwarzający na rzecz 

Administratora usług szczegółowo opisanych w macierzystej umowie o współpracy.  

§ 3 
Sposób wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych 

1. Podmiot przetwarzający zapewnia gwarancje wdrożenia w swojej organizacji odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych w ten sposób, by przetwarzanie spełniało wymogi 

rozporządzenia ogólnego.  

2. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 

Administratora (w tym przypadku jest to niniejsza umowa) – co dotyczy też przekazywania 

danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej – chyba, że obowiązek 

taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, 

któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem 

przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o 

ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.  

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że zgodnie z rozporządzeniem ogólnym: 

1) prowadzi odpowiednie polityki opisujące sposób przetwarzania danych osobowych, 

2) znajdujące się w jego posiadaniu urządzenia i systemy informatyczne służące 

do przetwarzania danych osobowych zapewniają odpowiedni poziom bezpieczeństwa tych 

danych,  

3) aby zapewnić stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności 

osób fizycznych, względem których zachodzi proces przetwarzania danych osobowych 

stosuje środki techniczne i organizacyjne, o których mowa w art. 32 rozporządzenia 

ogólnego,  

4) zapewnia ochronę przetwarzanych danych osobowych, a w szczególności zabezpieczenia 

danych osobowych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez 

osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem rozporządzenia ogólnego, zmianą, 

utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem, w zakresie, za który odpowiada Podmiot 

przetwarzający, 

5) do wykonania czynności objętych umową dopuszcza jedynie osoby posiadające imienne 

upoważnienia oraz posiadające zobowiązanie do zachowania powziętych informacji podczas 

wykonywania czynności, o których mowa powyżej, w tajemnicy, Jednocześnie osoby 

oddelegowane do wykonania czynności w ramach usług określonych umową macierzystą, 

posiadające odpowiednią wiedzę z zakresu ochrony danych osobowych,  

6) wyznacza Inspektora Ochrony Danych, który jest w stałym kontakcie z Inspektorem Ochrony 

Danych Administratora (zapis fakultatywny).  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z 

prawem Unii, rozporządzeniem ogólnym, innymi przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, a także niniejszą Umową.  

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić Administratora o: 

1) każdym prawnie umocowanym żądaniu udostępnienia danych osobowych właściwemu 

organowi państwa, chyba że zakaz zawiadomienia wynika z przepisów prawa, 

a w szczególności przepisów postępowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia 

poufności wszczętego dochodzenia, 

2) każdym nieupoważnionym dostępie do danych osobowych, 

3) każdym żądaniu otrzymanym od osoby, której dane przetwarza, powstrzymując się 

jednocześnie od odpowiedzi na żądanie.  

6. Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w wykonywaniu obowiązku 

informacyjnego względem osób składających żądanie w zakresie wykonywania prawa do 

ochrony danych osobowych.  

7. Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w wykonywaniu obowiązków określonych 

w art. 32 - 36 rozporządzenia ogólnego.  



 
8. Administrator zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy 

poprzez przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wcześniej doraźnych 

audytów dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, oraz 

żądania składania przez niego pisemnych wyjaśnień. 

9. Podmiot przetwarzający, zgodnie z § 3 ust. 8 Umowy, jest w obowiązku umożliwić 

Administratorowi, Inspektorowi Ochrony Danych Administratora lub innemu audytorowi 

upoważnionemu przez Administratora przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia 

się do nich. Jednocześnie, jeżeli zdaniem Podmiotu przetwarzającego wydane mu polecenie 

stanowi naruszenie rozporządzenia ogólnego lub innych przepisów Unii lub państwa 

członkowskiego o ochronie danych, Podmiot przetwarzający niezwłocznie informuje o tym 

Administratora.  

10. Na zakończenie audytu, o których mowa w § 3 ust. 8 Umowy, Administrator sporządza protokół 

w 2 egzemplarzach, który podpisują najwyższe kierownictwo Administratora oraz najwyższe 

kierownictwo Podmiotu przetwarzającego. Podmiot przetwarzający może wnieść 

zastrzeżenia do protokołu w terminie 10 dni roboczych licząc od daty jego podpisania.  

11. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dostosować do zaleceń poaudytowych mających na 

celu usunięcie uchybień i poprawę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych. 

12. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się odpowiedzieć niezwłocznie i właściwie na każde 

pytanie Administratora dotyczące przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy 

danych osobowych. 

13. Podmiot przetwarzający nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego bez uprzedniej 
zgody Administratora.  

§ 4 
Odpowiedzialność podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z Umową, a w szczególności za udostępnienie, ujawnienie, przekazanie 

osobom nieupoważnionym.  

2. W zakresie odpowiedzialności Podmiotu przetwarzającego zastosowanie ma szczególnie art. 82 

rozporządzenia ogólnego.  

§ 5 
Czas obowiązywania umowy powierzenia 

1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas określony od dnia [DATA] do dnia 

[DATA]. 

§ 6 
Warunki wypowiedzenia i rozwiązania umowy 

1. Administrator ma prawo rozwiązać niniejszą Umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia, 

gdy Podmiot przetwarzający:  

1) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą Umową, 

2) „pod powierzył” przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody 

Administratora, 

3) nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych, czego wynikiem jest 

powstała szkoda majątkowa lub niemajątkowa osoby, której dane dotyczą,  

4) zawiadomi o swojej niezdolności do dalszego wykonywania niniejszej Umowy, 

a w szczególności niespełniania wymagań określonych w § 3 Umowy.  

2. Rozwiązanie niniejszej Umowy przez Administratora jest równoznaczne z wypowiedzeniem 

umowy, o której mowa w § 1 ust. 1. 

3. Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem Podmiot przetwarzający 

zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane 

osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba, że prawo Unii lub prawo krajowe 

nakazuje przechowywanie danych osobowych. Powyższe należy potwierdzi protokołem 

podpisanym przez Administratora oraz Podmiot przetwarzający.  

 
 



 

§ 7 
Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Umowa, oprócz formy pisemnej, zachowana jest również w formie elektronicznej zgodnie z art. 

28 ust. 9 rozporządzenia ogólnego.  

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy rozporządzenia 

ogólnego, a także kodeksu cywilnego.  

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

5. Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla miejsca siedziby 

Administratora. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 
 

 

 
 
 
 

 

za Administratora  za Podmiot przetwarzający 

 
 

 
 


