Zalacznik Nr 5 do Zapytania ofertowego
Projekt umowy

(Znak postepowania: UG.271.Z0.13.2020)

Umowa Nr

Zawarta w dniu  ...eceeeeeveivienenn 2020 r. w Urzedzie Gminy Mastowice, Mastowice 4, 97-515 Mastowice

pomiedzy:

1. Gming Mastowice z siedzibg w Mastowice 4, 97-515 Mastowice, NIP: 7722259981, REGON: 590648103,
zwang dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowang przez Pana Bogustawa Gontkowskiego - Woéjta Gminy
Mastowice, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - Pani Justyny Szopa

a

2. *gdy kontrahentem jest spotka prawa handlowego:
sp6ika pod firma ,,...” z siedzibg w ... (wpisac tylko nazwe miasta/miejscowosci), ul. .......... ) eereereereeennenns
(wpisaé adres), wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS .. - zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego, stanowigcym
zalacznik do umowy, NIP ... , REGON ..ccovcvriceieene , zwang dalej ,Wykonawc3a”,
reprezentowang przez ... ! /reprezentowang przez ... dziatajaca/-ego na podstawie pelnomocnictwa,
stanowigcego zatgcznik do umowy?,

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadzqca dziatalnos¢ gospodarczq:
Pania/Panem .., prowadzaca/-ym dziatalno$¢ gospodarcza pod firma ,,...” z siedziba w ... (wpisa¢ tylko

nazwe miasta/miejscowosci), ul. .............. (wpisa¢ adres), - zgodnie z wydrukiem z Centralne;j
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, stanowigcym zatgcznik do umowy, NIP ............... ,
REGON ............ , zwang/-ym dalej ,Wykonawca”, reprezentowang/-ym przez ... dziatajacg/-ego na

podstawie pelnomocnictwa, stanowigcego zatgcznik do umowy? o tresci nastepujgce;j:

Ustalenia ogélne
Umowa zostaje zawarta w wyniku rozstrzygniecia postepowania o zméwienie publiczne prowadzone w

trybie zapytania ofertowego zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6Zn. zm.), ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1145) oraz Regulaminem udzielenia zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
netto nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000,00 euro w Urzedzie Gminy
Mastowice na: ,Obstuga bankowa budzetu Gminy Mastowice oraz jednostek organizacyjnych w okresie
0d 01.10.2020 . do 30.09.2022 r".
§1

1. Wykonawca zobowiazuje sie wobec Zamawiajacego do obstugi bankowej budzetu Gminy Mastowice

oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od dnia 01.10.2020 r. do 30.09.2022 r. Zamo6wieniem

niniejszym objety jest rachunek budzetu Gminy oraz wszystkie rachunki prowadzone przez jednostki

podlegte budzetowi gminy tj.:

- Urzad Gminy w Mastowicach

- Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Mastowicach

- Publiczna Szkota Podstawowa w Strzelcach Matych im. Jana Pawta 11

- Publiczne Samorzadowe Przedszkole w Mastowicach.
oraz rachunki pomocnicze, rachunki funduszy celowych, specjalnych, rachunkéw depozytowych oraz
rachunki zwigzane z obstugg $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej oraz kazdorazowo nowo
otwarty rachunek, ktorego koniecznosé¢ utworzenia powstanie po stronie Zamawiajacego w trakcie
obowigzywania umowy.
Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte zobowiazany bedzie do podpisania uméw na
prowadzenie rachunkéw bankowych Gminy Mastowice oraz kazdej jednostki organizacyjnej Gminy
Mastowice na warunkach okres§lonych w zapytaniu ofertowym i w ztoZonej ofercie.

§2

Kompleksowa obstuga bankowa obejmuje:

! Jezeli przy zawarciu umowy dziata osoba/-y pelnigca/-e funkcje organu (cztonka organu) lub prokurent

spotki.
Jezeli przy zawarciu umowy dziata pelnomocnik sp 6tki.
Jezeli przy zawarciu umowy dziata pelnomocnik tej osoby.



iy

2)

7)

8)

otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego, rachunkéw pomocniczych, rachunkéw specjalnych,
rachunkéw depozytowych, rachunkéow funduszy celowych, w tym rachunkéw zwiazanych z
rozliczeniem $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej w walucie polskiej

realizacja polecen przelewéw w formie papierowej lub elektronicznej (jesli Zamawiajacy postanowi
wprowadzi¢ system elektroniczno$ci bankowej) na rachunki prowadzone w innych bankach oraz w
banku prowadzacym obstuge bankowa rachunkéw Zamawiajgcego.

przelewy w systemie ELIKSIR, SORBNET (krajowe i zagraniczne),

nieodptatnym dokonywaniem wptat i wyptat gotéwkowych

wydawanie blankietéow czekowych,

oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych - $rodki zdeponowane na rachunkach
bankowych zostang przez Bank oprocentowane, bez wzgledu na wysoko$¢ srodkéw na rachunkach
a kapitalizacja odsetek nastepowac bedzie na koniec kazdego miesigca. Wysoko$¢ oprocentowania
nalezy podawa¢ wg stawki WIBID 1 M wyliczonej jako S$rednia z ostatniego miesigca
poprzedzajacego miesigc ztozenia oferty oraz miesigc za ktéry naliczane jest oprocentowanie,
powiekszonej o stata marze banku.

mozliwo$¢ uruchomienia kredytu w rachunku biezagcym do wysokosci okre$lonej upowaznieniem w
uchwale budzetowej na podstawie odrebnej umowy. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym
obliczone w oparciu o stawke WIBOR dla 1 miesiecznych ztotowych depozytéw miedzybankowych
wyliczonej jak $rednia z ostatniego miesigca poprzedzajacego miesigc ztozenia oferty oraz miesiac,
za ktory naliczane jest oprocentowanie, powiekszonej o statag marze banku.

Wykonawca realizowata bedzie wytgcznie dyspozycje wyptat z rachunku podpisane przez osoby
upowaznione, wymienione na karcie wzoréw podpiséw oraz dostarczenie do Wykonawcy jedynie i
wylacznie przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego, ktorych wykaz Wykonawca otrzyma
od Zamawiajgcego. Wykaz pracownikéw winien obejmowac ich dane osobowe: adres, PESEL, serie i
nr dowodu osobistego.

§3

Podstawowe wymagania dotyczace obstugi bankowej - prowadzenie bez optat i prowizji obstugi bankowej
w zakresie:

1)
2)
3)

4)

8)

przygotowanie i wydawanie wyciaggow bankowych wraz z wszystkimi zatgcznikami, ktére
potwierdzaja dokonane operacje finansowe na rachunkach bankowych na kazdy dzien roboczy za
wyjatkiem gdy ostatni dzien miesigca przypada na dzieni wolny od pracy,.

likwidacja rachunkéw bankowych na pisemny wniosek Zamawiajacego,

udzielenie informacji o saldzie rachunkéw telefonicznie w przypadku braku dostepu do
elektronicznego systemu obstugi bankowej przez gmine,

wydawanie nieodptatnie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii i
zaSwiadczen,

udzielenie poreczen i petnomocnictw,

nieodptatnym przechowywaniu depozytéw (klucze do kasy z Urzedzie Gminy),

zapewnienie mozliwosci elektronicznego bezptatnego systemu obstugi bankowej w standardzie
zapewniajgcym pelne bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa (instalacja systemu, obstuga
systemu, przeszkolenie pracownikéw) - w przypadku wprowadzenia systemu bankowosci
elektronicznej,

potwierdzenie sald prowadzonych rachunkéw bankowych na koniec roku kalendarzowego oraz na
zadanie Zamawiajacego,

§4

Pozostate wymagania:

1

2)

3)

4)
5)

Mozliwo$¢ deponowania wolnych $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych
na lokatach OVERNIGHT, pod warunkiem uruchomienia takiej opcji przez Zamawiajgcego,
zgromadzone odsetki beda przekazywane codziennie, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢
rezygnacji z ustugi w dowolnym czasie obowigzywania umowy.

Mozliwo$¢ deponowania wolnych $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na rachunku biezacym na
lokatach tygodniowych, miesiecznych, przyjmowanie lokat nastepowac¢ bedzie wedtug odrebnych
umow.

mozliwos$¢ sktadania przynajmniej do godziny 14:00 polecen przelewu do innych bankéw, ktérych
realizacja nastapi w tym samym dniu, a $rodki wptyna na rachunek beneficjenta najpézniej w
nastepnym dniu roboczym po dokonaniu transakcji.

mozliwo$¢ dokonywania wptat gotowkowych przez Zamawiajgcego przynajmniej do godziny 14:00
wysoko$¢ prowizji i optat, wspétczynnikéw okreslonych w ofercie nie beda ulegaly zmianom w
trakcie trwania umowy.



6)

7)

8)

9)

z tytutu wykonywania przez bank innych czynnosci niz wymienione w ofercie, Bank nie bedzie
pobierat optat.

wyzerowanie w dniu 31 grudnia kazdego roku wskazanych odrebnie rachunkéw podlegtych
jednostek organizacyjnych Gminy poprzez przekazanie pozostatych na rachunkach kwot na
rachunek podstawowy budzetu Gminy.

Bank dokona samodzielnie przelewu Srodkéw z rachunku dochodéw jednostki Urzad Gminy na
koniec kazdego miesigca kalendarzowego na konto budzetu gminy. Saldo koncowe na ostatni dzien
kazdego miesigca powinno wynosi¢ zero.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmiennos$ci warunkéw umowy na
niekorzy$¢ Zamawiajacego w stosunku do ztozonej oferty. Niedopuszczalne jest wprowadzenie
niekorzystnych zmian wytacznie na podstawie powiadomien o decyzji Zarzadu Wykonawcy lub
innego organu.

§5

Wdrazanie systemu bankowo$ci elektronicznej
1) Wdrazanie systemu bankowoSci elektronicznej do obstugi rachunkéw dla dowolnej ilosci

2)

stanowisk w dowolnej iloSci jednostek (Gmina, jednostki organizacyjne) w formie bankowo$ci
internetowej (w przypadku wdrozenia systemu bankowosci elektronicznej), w tym:
a) zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,
b) serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrétszym czasie,
c) przeszkolenie pracownikéw w zakresie obstugi systemu
Wymagania wobec bankowo$ci elektroniczne;j:
a) dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,
b) mozliwo$¢ dokonywania przelew6w bankowych
c) generowanie z mozliwoscig wydrukéw wyciggéw bankowych
d) petnainformacja o dacie i godzinie operacji
e) przechowywanie przelewéw i wyciggéw w archiwum systemu,
f) wykonywanie analiz i raportéw z operacji i transakcji za wskazane okresy, w zakresie
uzgodnionym z Zamawiajacym, z mozliwoscia ich drukowania,
g) system ten musi by¢ systemem bezpiecznym, o dostepie chronionym hastami.
h) Ograniczenie mozliwo$ci logowania
- mozliwos$¢ ograniczenia logowania do systemu ze wskazanych adreséow IP;
- mozliwo$¢ konfiguracji logowania jedynie w okreslonych przedziatach czasowych i w
okreslone dni tygodnia

i) automatyczng blokade:
- w przypadku kilkukrotnego podania ztych danych podczas logowania do konta;
- automatycznego wylogowania w przypadku stwierdzenia braku aktywno$ci uzytkownika;
j) bezpieczenstwo dostepu do danych i funkcjonalnosci:\
- mozliwo$¢ konfiguracji dostepu do funkcjonalnosci dla konkretnego uzytkownika np.
wprowadzenie zlecen i autoryzacji dyspozycji, prawa podpisywania i wysytania zlecen do
Banku;
- mozliwo$¢ konfiguracji dostepu do danych dla konkretnego uzytkownika, np. historii
operacji, salda i wyciggéw;
- konto super uzytkownika, ktére pozwala na zarzadzanie uprawnieniami wybranych
pracownikéw
k) bezpieczenstwo podczas procesu ptatnosci:
- mozliwo$¢ zweryfikowania os6b bioracych udziat w tworzeniu, modyfikacji oraz
autoryzacji zlecen;
- mozliwo$¢ zweryfikowania os6b wprowadzajacych i modyfikujacych dane w bazie
kontrahentéw - administrator bankowos$ci elektronicznej weryfikuje osoby majace
mozliwos¢ wprowadzenia i modyfikacji danych w bazie kontrahentéw poprzez nadanie
odpowiednich uprawnien w systemie bankowosci elektronicznej;
- mozliwo$¢ korzystania z autoryzowanej bazy kontrahentéw - baza kontrahentéw bedzie
tworzona przez osoby zweryfikowane podczas logowania do bankowo$ci elektronicznej
poprzez podanie identyfikatora, karty mikroprocesorowej i PIN;
- wymuszenie weryfikacji wprowadzonego numeru rachunku w przypadku uzycia metody
kopiuj - wklej;



3) Wykonawca zapewni pomoc techniczng, ktéra bedzie do dyspozycji Zamawiajgcego w sytuacji
wystagpienia jakichkolwiek probleméw w obszarze technicznym w zakresie funkcjonowania
systemu, ktory dostepny bedzie w godzinach pracy Zamawiajacego.

§6

Oprocentowanie $rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych gminy i jednostek
organizacyjnych — wysokos$¢ statej marzy banku wynosi ................

§7
1. Wykonawca za $§wiadczone przez siebie ustugi zwigzane z obstuga rachunku otrzyma nastepujace
miesieczne wynagrodzenie:

a) stala oplata za prowadzenie jednego rachunku - .................. zt
b) stala oplata za realizacje jednej sztuki przelewu na rachunki w innych bankach - .............. zt
c) stala optata za prowadzenie jednego rachunku w bankowosci elektronicznej ................ zt
d) stala oplata za realizacje jednej sztuki przelewu na rachunki w 1nnych bankach w
bankowosci elektroniczne;j - N 4 §
2. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce; do poblerama z jego rachunku wynagrodzenia, o ktérym mowa
wust. 1

3. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 wigze Wykonawce przez caty okres trwania umowy.

§8

Dla innych ewentualnych nieprzewidzianych czynnos$ci, bedacych przedmiotem doraznego zlecenia
Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie stosowat optaty i prowizje w wysokosci nie wyzszej niz okreslone w
obowigzujgcej w banku oficjalnej tabeli. Z tytulu wykonywania czynno$ci obstugi bankowej opisanych w
przedmiocie zamo6wienia, Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych optat i prowizji niz te, ktére
zostaty okreslone w ofercie Wykonawcy.
§9

Wykonawca zapewni obstuge gotéwkowa Zamawiajacego w oddziale/filii/punkcie kasowym na terenie
miejscowos$ci Mastowice od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 14:00.

§10
1. Umowa zostaje zawarta na okres od 01.10.2020 r. do 30.09.2022 roku.
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomoSci o tych okolicznosciach.

§11

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é zmiany umowy w ponizszych sytuacjach, ile sprzyjac to bedzie:

a) optymalnemu wykonaniu zadania

b) oszczednemu i celowemu wydatkowaniu $rodkéw publicznych

c) konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé¢ w
chwili zawarcia umowy.

d) zmiany te s3 korzystne bgdz obojetne dla Zamawiajacego.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej

3. zmiana umowy moze nastapic¢ jedynie za zgoda obydwu stron wyrazonej na piSmie i to pod rygorem
niewazno$ci.

N

§12

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng:
a) za opodznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, a mianowicie opdznienia nadania biegu
przelewem w wysokosci 0,2% warto$ci kazdego przelewu za kazdy dzien op6znienia.
b) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy kare w wysokosci 5 000,00 z}.
2. W sytuacji, gdy poniesiona przez Zamawiajgcego szkoda przewyzsza warto$¢ kary umownej,
uprawniony jest On do dochodzenia odszkodowania uzupeiniajacego na zasadach ogélnych

§13
1. Jezeli w zwigzku z wykonaniem Umowy Kkonieczne bedzie powierzenie Wykonawcy przez
Zamawiajacego danych osobowych, zastosowanie beda miaty ponizsze postanowienia tego paragrafu.
Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie réwniez odpowiednio w przypadku powierzenia
danych osobowych Zamawiajacemu przez Wykonawce.



. Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe o0s6b reprezentujgcych
Zamawiajgcego wymienionych w Umowie, wylgcznie w zakresie: imie, nazwisko, funkcja, telefon
komoérkowy.
. Wykonaweca bedzie przetwarzat dane osobowe wytgcznie w celu wykonania Umowy,
. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do podania danych podwykonawcy w sytuacji powierzenia mu
przez Wykonawce zadan okreslonych w Umowie.
. Wykonawca zobowigzuje sie do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz.
UE. L nr 119, Str. 1 z pdZn. zm.) oraz ustawy o Ochronie Danych Osobowych 10.05.2018 r. (Dz. U.z 2018
poz. 100).
. Po odstapieniu, rozwigzaniu lub wygasnieciu Umowy Wykonawca zobowiazuje sie niezwtocznie zwrocié
Zamawiajgcemu, a nastepnie usuna¢ wszystkie dane osobowe powierzone na podstawie Umowy oraz ich
kopie z wszelkich posiadanych no$nikéw.
. Wykonawca przyjmuje do wiadomos$ci, ze w zakresie przestrzegania przepis6w ustawy o ochronie
danych osobowych ponosi odpowiedzialno$¢ jak administrator tych danych, to jest jak Zamawiajacy.
. W przypadku konieczno$ci, w celu realizacji niniejszej Umowy, przekazania Wykonawcy dodatkowych
danych osobowych Strony podpisza umowe o przetwarzanie danych osobowych stanowiaca zalacznik
nr 3 do Umowy.
§16
Postanowienia koncowe

Spory, mogace wynikna¢ na tle wykonania postanowien umowy, strony poddaja rozstrzygnieciu

wlasciwemu miejscowo sgdowi powszechnemu wedtug siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelno$ci z umowy na osobe trzecig, bez wczes$niejszego

uzyskania zgody Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych umowag, zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy -

Prawo zaméwien publicznych.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa egzemplarze dla Zamawiajacego,

jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zatgcznikami do umowy sa:

1) Zapytanie ofertowe

2) Oferta wykonawcy.

3) Umowa o przetwarzanie danych osobowych.

W imieniu Zamawiajgcego: W imieniu Wykonawcy:

(Imie i Nazwisko, funkcja) (Imie i Nazwisko, funkcja)

(kontrasygnata Skarbnika)




Zalacznik nr 3 do umowy Nr UG.271.Z0.13.2020 z dnia .......c..eeuee 2020r.

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DO UMOWY NR.....covrees
_ I
Zawarta w dniu: | [DATA]
_________ .|_ —_— e
w miejscowosci | MASEOWICE
|
I
Pomiedzy | GMINA MASLOWICE
~ADMINISTRATOREM” :
____________ m————
reprezentowanym przez: | WOJTA MASEOWIC
a

|
|
,PODMIOTEM PRZETWARZAJACYM” I [OZNACZENIE PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO]

-
reprezentowanym przez: | [OZNACZENIE REPREZENTAC]I]

o0 nastepujacej tresci:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W zwigzku z realizacja umowy nr ... z dnia [DATA]r. pomiedzy [OZNACZENIE
ADMINISTRATORA] a [0ZNACZENIE PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO],0 $wiadczenie ustug z
zakresu [SWIADCZONA USLUGA], Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu na
podstawie art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. zwanego danej ,,rozporzadzeniem og6lnym” przetwarzanie danych osobowych.

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy odbywa sie w Scisle okreslonym
niniejsza Umowa zakresie.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal rodzaj danych [OKRESLIC RODZAJ DANYCH - NP.
DANE KADROWO-PLACOWE].

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzatl, powierzone na podstawie niniejszej Umowy, kategorie
danych osobowych w zakresie:

1) zbioréw danych osobowych: [WYMIENIC NAZWY ZBIOROW, KTORYCH PRZETWARZANIE
DOTYCZY]

2) struktury zbioru: [OKRESLIC, JAKIEGO RODZAJU IDENTYFIKATORY SA PRZEKAZYWANE
NP. IMIE, NAZWISKO, TELEFON]

3. Celem przetwarzania danych jest [NP. ZLECENIE PODMIOTOWI ZEWNETRZNEMU WYKONANIA
USLUGI DLA ORGANIZACJI O CHARAKTERZE...........].

4. Zakres przetwarzania obejmuje: wprowadzanie, wglad, modyfikacje, drukowanie, usuwanie,
archiwizacje, przesytanie @danych osobowych. [DOKEADNIE] OKRESLIC, JAKIE DOKLADNIE
CZYNNOSCI PODMIOT PRZETWARZAJACY BEDZIE WYKONYWAL NA POWIERZONYCH
DANYCH OSOBOWYCH].

5. Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wylacznie w celu wykonywania przez Podmiot przetwarzajacy na rzecz Administratora ustug
szczegbtowo opisanych w macierzystej umowie o wspotpracy.

§3

Spos6b wykonania umowy w zaKkresie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajacy zapewnia gwarancje wdrozenia w swojej organizacji odpowiednich
srodkéw technicznych iorganizacyjnych w ten sposob, by przetwarzanie spelniato wymogi
rozporzadzenia og6lnego.

niepotrzebne wykasowa¢



10.

11.

12.

Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie
Administratora (wtym przypadku jest to niniejsza umowa) - co dotyczy tez przekazywania
danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej - chyba, ze obowigzek
taki naklada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o
ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, Ze zgodnie z rozporzadzeniem og6lnym:

1) prowadzi odpowiednie polityki opisujace spos6b przetwarzania danych osobowych,

2) znajdujace sie w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania
danych osobowych zapewniaja odpowiedni poziom bezpieczenstwa tych danych,

3) aby zapewnic¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolno$ci
0s6b fizycznych, wzgledem ktérych zachodzi proces przetwarzania danych osobowych stosuje
$rodki techniczne i organizacyjne, o ktéorych mowa w art. 32 rozporzadzenia ogélnego,

4) zapewnia ochrone przetwarzanych danych osobowych, a w szczegélnosci zabezpieczenia
danych osobowych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniong, przetwarzaniem znaruszeniem rozporzadzenia ogélnego, zmiang,
utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, w zakresie, za ktéry odpowiada Podmiot
przetwarzajacy,

5) do wykonania czynnos$ci objetych umowa dopuszcza jedynie osoby posiadajace imienne
upowaznienia oraz posiadajgce zobowigzanie do zachowania powzietych informacji podczas
wykonywania czynnoS$ci, o ktéorych mowa powyzZej, w tajemnicy, Jednoczes$nie osoby
oddelegowane do wykonania czynnosci w ramach ustug okreslonych umowa macierzysta,
posiadajgce odpowiednia wiedze z zakresu ochrony danych osobowych,

6) wyznacza Inspektora Ochrony Danych, ktory jest w stalym kontakcie z Inspektorem Ochrony
Danych Administratora (zapis fakultatywny).

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z

prawem Unii, rozporzadzeniem og6lnym, innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

a takze niniejsza Umowa.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora o:

1) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wtasciwemu
organowi panstwa, chyba ze =zakaz zawiadomienia wynika z przepisow prawa,
aw szczegblnosci przepisOw postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia
poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane przetwarza, powstrzymujac sie
jednocze$nie od odpowiedzi na zadanie.

Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w wykonywaniu obowigzku informacyjnego

wzgledem os6b sktadajacych Zadanie w zakresie wykonywania prawa do ochrony danych

osobowych.

Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w wykonywaniu obowigzkéw okreslonych

w art. 32 - 36 rozporzadzenia og6lnego.

Administrator zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy

poprzez przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wcze$niej doraZnych

audytow dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, oraz
zadania sktadania przez niego pisemnych wyja$nien.

Podmiot przetwarzajacy, zgodnie z § 3 ust. 8 Umowy, jest w obowigzku umozliwi¢

Administratorowi, Inspektorowi Ochrony Danych Administratora lub innemu audytorowi

upowaznionemu przez Administratora przeprowadzenie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia

sie do nich. Jednoczes$nie, jezeli zdaniem Podmiotu przetwarzajacego wydane mu polecenie stanowi
naruszenie rozporzadzenia ogdlnego lub innych przepiséw Unii lub panstwa czlonkowskiego

o ochronie danych, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie informuje o tym Administratora.

Na zakonczenie audytu, o ktérych mowa w § 3 ust. 8 Umowy, Administrator sporzadza protokot w

2 egzemplarzach, ktéry podpisuja najwyzsze kierownictwo Administratora oraz najwyzsze

kierownictwo Podmiotu przetwarzajacego. Podmiot przetwarzajacy moze wnie$¢é zastrzezenia

do protokotu w terminie 10 dni roboczych liczac od daty jego podpisania.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie dostosowac do zalecen poaudytowych majacych na celu

usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie odpowiedzie¢ niezwlocznie i wlasciwie na kazde

pytanie Administratora dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych

osobowych.



13. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej

=

zgody Administratora.
§4

Odpowiedzialnos$¢ podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z Umowg, aw szczegdlnosci za udostepnienie, ujawnienie, przekazanie
osobom nieupowaznionym.
W zakresie odpowiedzialno$ci Podmiotu przetwarzajacego zastosowanie ma szczegélnie art. 82
rozporzadzenia ogblnego.

§5

Czas obowigzywania umowy powierzenia

Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas okreslony od dnia [DATA] do dnia [DATA].

§6

Warunki wypowiedzenia i rozwigzania umowy

Administrator ma prawo rozwiazac niniejsza Umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia,

gdy Podmiot przetwarzajacy:

1) wykorzystat dane osobowe w sposéb niezgodny z niniejsza Umowa,

2) ,pod powierzyt” przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody
Administratora,

3) nie zaprzestal niewtasciwego przetwarzania danych osobowych, czego wynikiem jest powstata
szkoda majatkowa lub niemajatkowa osoby, ktorej dane dotycza,

4) zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej Umowy,
a w szczegdlnosci niespetniania wymagan okreslonych w § 3 Umowy.

Rozwigzanie niniejszej Umowy przez Administratora jest rownoznaczne z wypowiedzeniem

umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 1.

Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot przetwarzajacy

zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe

oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba, Zze prawo Unii lub prawo krajowe nakazuje

przechowywanie danych osobowych. Powyzsze nalezy potwierdzi protokotem podpisanym przez

Administratora oraz Podmiot przetwarzajacy.

§7

Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

Umowa, oprécz formy pisemnej, zachowana jest rowniez w formie elektronicznej zgodnie z art. 28
ust. 9 rozporzadzenia ogélnego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia
ogoblnego, a takze kodeksu cywilnego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Spory wynikte z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad wiasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

za Administratora za Podmiot przetwarzajacy



