Zatacznik Nr 4 do Zapytania ofertowego
Projekt umowy

(Znak postepowania: UG.271.Z0.16.2020)

UMOWA Nr
na usuniecie wyrobow zawierajacych azbest

zawarta w dniu .......cccceveeiinieeene 2019 1. w Urzedzie Gminy Mastowice, Mastowice 4, 97-515
Mastowice, pomiedzy:

1) Gming Mastowice z siedzibg Mastowice 4, 97-515 Mastowice, NIP: 7722259981, REGON: 590648103,
zwang dalej ,Zamawiajacym” reprezentowang przez: Pana Bogustawa Gontkowskiego - Wo6jt Gminy
Mastowice przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Mastowice - Pani Justyny Szopa

a

2) *gdy kontrahentem jest spétka prawa handlowego:

spoika pod firma ,....” z siedziba w ... (wpisaé tylko nazwe miasta/miejscowosci), ul. ........, woecerrrrceenens
(wpisac adres), wpisang do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS ...
- zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sagdowego, stanowigcym zatacznik do
umowy, NIP ... , REGON ... , zwang dalej ,Wykonawca”, reprezentowang przez
.......... 1/reprezentowang przez ... dziatajgcg/-ego na podstawie petnomocnictwa, stanowiacego zatgcznik
do umowy?,

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadzqca dziatalnos¢ gospodarczgq:

Pania/Panem .., legitymujacg/-ym sie dowodem osobistym seria i numer ..., PESEL ..., zamieszkatg/-ym
pod adresem .., prowadzaca/-ym dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg ,...” z siedziba w ... (wpisac tylko
nazwe miasta/miejscowosci), ul. .............c.ues (wpisac adres), - zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej, stanowigcym zatgcznik do umowy, NIP ............... , REGON ............ ,
zwang/-ym dalej ,Wykonawc3a”, reprezentowang/-ym przez .. dzialajaca/-ego na podstawie
pelnomocnictwa, stanowigcego zatagcznik do umowys3,

wspolnie zwanymi dalej ,Stronami”, o nastepujgcej tresci:

Ustalenia og6lne
Umowa zostaje zawarta w wyniku rozstrzygniecia postepowania o zméwienie publiczne prowadzone w
trybie zapytania ofertowego zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdZn. zm.), ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U.z 2019 r,, poz. 1145) oraz Regulaminem udzielenia zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej
netto nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30 000,00 euro w Urzedzie Gminy
Mastowice na: , Usuniecie i unieszkodliwienie wyrobéw zawierajqcych azbest z terenu Gminy
Mastowice w 2020 roku .
§1
Przedmiot i zakres umowy
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania - na podstawie przeprowadzonego
postepowania w trybie zapytania ofertowego rozstrzygnietego w dniu ............ 2020 . - na
$wiadczenie ustugi pn: ,Usuniecie i unieszkodliwienie wyrobow zawierajgcych azbest z terenu
Gminy Mastowice w 2020 roku”. Zakres zamoéwienia obejmuje odbiér (zatadunek), transport i
unieszkodliwienie wyrobow zawierajacych azbest z posesji stanowigcych wtasno$¢ oséb fizycznych z
terenu gminy Mastowice w ilosci ok. 152,496 Mg.
2. Miejsce odbioru: posesje oséb fizycznych na terenie Gminy Mastowice, zgodnie z wykazem
stanowigcym integralng czes¢ niniejszej umowy - Zatgcznik Nr 1 do umowy.
3. Podane w pkt. 1 ilosci majg charakter orientacyjny i mogg nieznacznie ulec zmianie.

§2
Termin wykonania umowy
1. Wykonawca zobowiazuje sie wykona¢ zamdwienie, o ktérym mowa w § 1 w terminie od dnia
podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2020 roku.

1 Jezeli przy zawarciu umowy dziata osoba/-y petnigca/-e funkcje organu (cztonka organu) lub prokurent spo6iki.
2 Jezeli przy zawarciu umowy dziata pelnomocnik spétki.
3 Jezeli przy zawarciu umowy dziata pelnomocnik tej osoby.
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Za termin zakonczenia umowy rozumie sie zakonczenie wszelkich prac objetych umowa oraz
dokonanie odbioru koncowego potwierdzonego spisaniem protokotu odbioru robét podpisanym
przez upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajacego.

§3
Oswiadczenie Wykonawcy
Wykonawca o$wiadcza, Ze:
1) dysponuje niezbednym sprzetem do wykonania przedmiotu umowy,
2) posiada zezwolenie wymagane dla Swiadczenia ustug objetych umowsg,
3) posiada niezbedng wiedze i zobowiazuje sie do przestrzegania przepiséw prawa w zakresie zasad
bezpiecznego uzytkowania i usuwania, wyrobédw zawierajacych azbest,
4) prace zwigzane z realizacja zlecenia wykonywane beda przez osoby posiadajace
odpowiednie przeszkolenie w zakresie postepowania z wyrobami zawierajacymi azbest.

§4
Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia prac zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie

przepisami prawa, a w szczegdlnosci do:

1) prowadzenia prac przez pracownikéw przeszkolonych przez uprawniong instytucje w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy zabezpieczaniu i usuwaniu wyrobéw zawierajacych azbest
oraz przestrzegania procedur dotyczacych bezpiecznego postepowania,

2) posiadania niezbednego wyposazenia technicznego i socjalnego zapewniajacego prowadzenie
okreslonych planem prac oraz zabezpieczenia pracownikéw i $rodowiska przed narazeniem na
dziatanie azbestu,

3) zapewnienia  warunkéw  bezpiecznego usuwania wyrobow = zawierajacych  azbest
z miejsca ich wystepowania,

4) prowadzenia prac w spos6b uniemozliwiajacy emisje azbestu do $rodowiska oraz powodujacy
zminimalizowanie pylenia,

5) zgodnego z przepisami prawa oznakowania odpad6w zawierajacych azbest,

6) magazynowania przygotowanych do transportu odpadéw w miejscach zabezpieczonych przed
dostepem os6b niepowotanych,

7) uporzadkowania terenu po zakonczeniu prac na kazdej poses;ji,

8) wazenia odpadéw w obecno$ci wiasciciela posesji oraz sporzadzenia protokotu odbioru odpadéw
podpisanego przez wiasciciela posesji, Wykonawce i przedstawiciela gminy,

9) transportu odpadéw zawierajacych azbest zgodnie z przepisami o przewozie towarow
niebezpiecznych,

10) unieszkodliwienia wyrobéw zawierajacych azbest poprzez sktadowanie na sktadowisku odpadéw
niebezpiecznych.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody majatkowe oraz nastepstwa nieszczesliwych

wypadkéw pracownikéw i 0séb trzecich powstate w zwigzku z prowadzonymi robotami, w tym takze

w zwiazku z ruchem pojazdow.

W ramach realizacji zamo6wienia Wykonawca przed rozpoczeciem prac zobowigzany jest do ustalenia

daty i godziny demontazu/odbioru wyrobéw zawierajacych azbest z wlascicielem nieruchomosci, u

ktérego ma by¢ wykonana ustuga.

Po podpisaniu umowy wykonawca w terminie do 5 dni od dnia podpisania umowy jest zobowigzany

do przedtozenia zamawiajgcemu harmonogramu prac.

Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu:

1) protokdét odbioru robét objetych zakresem zamodwienia potwierdzajacy wykonanie ustugi
podpisany przez obie strony umowy;

2) protokoty potwierdzajace odbidér ptyt azbestowych od wiascicieli nieruchomosci wskazujace w
Mg ilo$¢ odpadéw azbestowych odebranych i przeznaczonych do unieszkodliwienia zawierajace
os$wiadczenie o wykonaniu prac z zachowaniem wtasciwych przepiséw technicznych, sanitarnych
i prawidtlowym oczyszczeniu terenu z odpadéw azbestowych, podpisane przez Wykonawce,
wtlasciciela nieruchomosci, u ktérego wykonano ustuge oraz przedstawiciela gminy;

3) karte/-y przekazania odpadéw zawierajacych azbest w celu ich unieszkodliwienia
na odpowiednie sktadowisko odpadéw azbestowych (zgodnie z ustawa o odpadach).
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4) os$wiadczenie o wykonaniu przedmiotu zaméwienia zgodnie z zasadami wiedzy technicznej oraz
wszystkimi obowiazujagcymi w tym zakresie wytycznymi, normami i przepisami prawa, w tym w
szczegdlnosci zgodnie z:

- Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej =z dnia
2 kwietnia 2004 r. w sprawie sposobéw i warunkéw bezpiecznego uzytkowania
i usuwania wyrob6ow zawierajacych azbest (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 71, poz. 649),

- Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, z dnia 5 sierpnia 2010 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie sposobdw i warunkéw bezpiecznego uzytkowania
i usuwania wyrobow zawierajacych azbest (tj. Dz. U.z 2010 r. Nr 162, poz. 1089),

- Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie wzoréw
dokumentéw  stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw (tj. Dz. U
z 2014 r, poz. 1973),

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz. U.z 2019 r;, poz. 701),

- Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu
odpadow (tj. Dz. U.z 2014 r., poz. 1923),

- Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 pazdziernika 2005 r
w sprawie zasad bezpieczenistwa i higieny pracy przy zabezpieczaniu i usuwaniu wyrobow
zawierajacych azbest oraz programu szkolenia w zakresie bezpiecznego uzytkowania
takich wyrobow (tj. Dz. U.z 2005 r.,, Nr 216, poz. 1824),

- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tj. Dz. U.z 2019 r,, poz. 1186 ze zm.).

§5

Obowiazki Zamawiajacego

Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezy:
1) zapewnienie biezacego nadzoru;
2) dokonanie odbioru wykonanych prac;

3) regulowanie platnoéci wynikajacych z faktur wystawianych przez Wykonawce na zasadach

okreslonych w umowie;

4) wspétpraca z Wykonawca w celu terminowego wykonania przez niego zobowigzan oraz informowanie

Wykonawcy o zmianach i sytuacjach, ktére mogtyby wptynaé na wykonanie przedmiotu umowy;

5) udostepnianie na zadanie Wykonawcy dokumentéw sktadanych przez uzytkownikéw (wiascicieli

nieruchomosci) na etapie rekrutacji.
§6
Wysokos¢ wynagrodzenia
Strony ustalaja wynagrodzenie za:
a) odbidér (zaladunek), transport i unieszkodliwienie wyrobéw zawierajacych azbest za 1 Mg
odpadéw w wysoko$ci:

e cenanetto .......oceniieninen (STOWIE: <. e e ).
e podatek VAT 8% ....ccvvvreererinrieriieinrieeiseesrneens zt (STownie: ..o )
e cenabrutto .......ccccveiiennen. ZHSTOWNIE: <. ).

b) demontaz, zaladunek, transport i unieszkodliwienie wyrobdéw zawierajacych azbest za 1 Mg
odpadéw:

e cenanetto .......oceniieninen (STOWIIE! e e e ).
o podatek VAT 8% ....covvvreeverinriiirrinrieeireinreeeens zt (STOWnIe: oo )
e cenabrutto .......ccccveiiennen. ZHSTOWNIE: <. ).

Cena catkowita zamoéwienia wyliczona zostanie na podstawie faktycznego wykonania zadania
(faktycznej ilosci odebranych wyrobow zawierajacych azbest), z tym, Ze taczna warto$¢
wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ Kwoty . zt  brutto (stownie:
............................................................................................................................... ).

Wykonawca gwarantuje stato$¢ cen jednostkowych wykonywania przedmiotu niniejszej umowy.
Kwoty okreslone w ust. 1 zawieraja wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu umowy
niezbedne do wykonania zadania.
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§7

Platnosci
Podstawg do wystawienia faktury VAT bedzie protokdt odbioru koncowego faktycznej ilosci
odebranych i unieszkodliwionych ptyt azbestowo-cementowych wraz z transportem i zatadunkiem,
podpisany bez zastrzezen przez Zamawiajgcego i Wykonawce.
Strony zgodnie ustalajg, ze faktura zostanie dostarczona przez Wykonawce do siedziby
Zamawiajgcego w terminie do 7 dni od terminu zakonczenia zadania - odbioru konicowego.
Wynagrodzenie za wykonany przedmiot zamoéwienia okre$lony w §1 platne bedzie przez
Zamawiajgcego jednorazowo za cato$¢ wykonanego zadania w terminie do 30 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajacego dofinansowania z WFOSiGW w Lodzi na realizacje przedmiotowego zadania.
Zamawiajacy dokona zaplaty w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy wskazane w
fakturze.
Faktura wystawiano przez Wykonawce w ramach realizacji niniejszej umowy winna zawierac
nastepujgce dane:
Gmina Mastowice
Mastowice 4, 97-515 Maslowice,
(NIP: 7722259981)
Wykonawca ma prawo skorzystania z mozliwosci przekazania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U.z 2018 r. poz. 2191).
Ptatno$¢ wynikajaca z umowy zostanie dokonana za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci
( split payment)w zwigzku z czym Wykonawca jest zobowigzany poda¢ na fakturze adnotacje
»,mechanizm podzielonej ptatnosci”.
Wykonawca os$wiadcza, Zze rachunek bankowy, ktéry zostanie wskazany na przediozonej
Zamawiajgcemu fakturze nalezy do Niego i zostat dla tego rachunku utworzony rachunek VAT na cele
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j.
Zaptata faktury nastapi z uwzglednieniem przepiséw art. 108a ust. 1a ustawy o podatku od towaréw i
ustug.
W przypadku zamiaru ztozenia przez Wykonawce ustrukturyzowanej faktury drogg elektroniczng
nalezy przestac ja na adres skrzynki PEPPOL: 7722259981.

§8
Odbior przedmiotu zamoéwienia

0dbidr zakonczonych prac zostanie przeprowadzony przez Zamawiajacego w ciggu 3 dni roboczych

od daty zawiadomienia przez Wykonawce o gotowosci do odbioru.

Wraz ze zgtoszeniem o gotowos$ci do odbioru Wykonawca przedktada nastepujace dokumenty:

1) protokét odbioru robét objetych zakresem zaméwienia potwierdzajacy wykonanie ustugi
podpisany przez obie strony umowy;

2) protokoly potwierdzajace odbiér ptyt azbestowych od wtascicieli nieruchomosci wskazujace w
Mg ilo$¢ odpadoéw azbestowych odebranych i przeznaczonych do unieszkodliwienia zawierajace
os$wiadczenie o wykonaniu prac z zachowaniem wtasciwych przepiséw technicznych, sanitarnych
i prawidtowym oczyszczeniu terenu z odpadéw azbestowych, podpisane przez Wykonawce,
wtasciciela nieruchomosci, u ktérego wykonano ustuge oraz przedstawiciela gminy;

3) karte/-y przekazania odpadéw zawierajacych azbest w celu ich unieszkodliwienia
na odpowiednie sktadowisko odpadéw azbestowych (zgodnie z ustawa o odpadach).

4) o$wiadczenie o wykonaniu przedmiotu zaméwienia zgodnie z zasadami wiedzy technicznej oraz
wszystkimi obowigzujacymi w tym zakresie wytycznymi, normami i przepisami prawa, w tym w
szczeg6lnosci zgodnie z:

- Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
2 kwietnia 2004 r. w sprawie sposobéw i warunkéw bezpiecznego uzytkowania
i usuwania wyrob6ow zawierajacych azbest (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 71, poz. 649),

- Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie wzoréw
dokumentéw  stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéow (tj. Dz. U.
z 2014, poz. 1973),

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz. U.z 2019 r,, poz. 701 ze zm.),
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- Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie Kkatalogu
odpadow (tj. Dz. U.z 2014 1., poz. 1923),
- Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 pazdziernika 2005 r
w sprawie zasad bezpieczenistwa i higieny pracy przy zabezpieczaniu i usuwaniu wyrobéw
zawierajacych azbest oraz programu szkolenia w zakresie bezpiecznego uzytkowania
takich wyrobow (tj. Dz. U. z 2005 r.,, Nr 216, poz. 1824),
- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tj. Dz. U.z 2019 r,, poz. 1186 ze zm.).
Jezeli w toku czynnos$ci odbioru zostang stwierdzone wady, to Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
odmowy odbioru prac do czasu usuniecia wad.
Strony postanawiajg, ze z czynnosci odbioru bedzie spisany protokét zawierajacy wszelkie ustalenia
dokonane w toku odbioru, jak tez terminy wyznaczone na usuniecie stwierdzonych w tej dacie wad, o
ktérym mowa w § 4 pkt 2 niniejszej umowy.
Wykonawca jest zobowigzany do zawiadomienia Zamawiajacego o usunieciu wad.
Wykonawca zobowigzany bedzie rdwniez do okazania na zagdanie Zamawiajgcego innych dokumentow
potwierdzajacych prawidtowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia, do posiadania ktorych
zobligowany bedzie Wykonawca w §wietle obowigzujgcych przepiséw prawa.

§9

Kary umowne
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng za zawinione przekroczenie terminu realizacji
okreslonego w § 4 umowy - 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych 00/100 gr.) za kazdy dzien zwtoki.
Za odstapienie od umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca zaptaci on
Zamawiajacemu kare umowng w wysokos$ci 10% warto$ci wynagrodzenia brutto.
Kare, o ktérej mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego rachunek
bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu zadania
Zamawiajgcego  zaptaty  takiej kary =~ umownej.  Zamawiajagcy  jest = upowazniony
do potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach ogoélnych, jezeli
poniesiona szkoda przekracza kary umowne.
W przypadku nie wywigzania sie przez Wykonawce z warunkéw umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§10

Ochrona danych osobowych
W zwigzku z wykonaniem Umowy konieczne bedzie powierzenie Wykonawcy przez Zamawiajgcego
danych osobowych i zastosowanie beda mialy ponizsze postanowienia tego paragrafu. Postanowienia
niniejszego paragrafu stosuje sie réwniez odpowiednio w przypadku powierzenia danych osobowych
Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe o0séb reprezentujacych
Zamawiajgcego wymienionych w Umowie, wytgcznie w zakresie: imie, nazwisko, funkcja.
Wykonawca bedzie przetwarzal dane osobowe wytacznie w celu wykonania Umowy,
Zamawiajacy zobowiagzuje Wykonawce do podania danych podwykonawcy w sytuacji powierzenia mu
przez Wykonawce zadan okreslonych w Umowie.
Wykonawca zobowigzuje sie do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych przepiséw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz.
Urz. UE. L nr 119, Str. 1 z p6Zn. zm.) oraz ustawy o Ochronie Danych Osobowych 10.05.2018 r. (Dz. U. z
2018 poz. 100).
Po odstgpieniu, rozwigzaniu lub wygasnieciu Umowy Wykonawca zobowigzuje sie niezwlocznie
zwréci¢ Zamawiajgcemu, a nastepnie usung¢ wszystkie dane osobowe powierzone na podstawie
Umowy oraz ich kopie z wszelkich posiadanych no$nikdw.
Wykonawca przyjmuje do wiadomos$ci, Zze w zakresie przestrzegania przepisow ustawy
o ochronie danych osobowych ponosi odpowiedzialno$¢ jak administrator tych danych,
to jest jak Zamawiajacy.
W zwiazku z koniecznoscia, w celu realizacji niniejszej Umowy, przekazania Wykonawcy
dodatkowych danych osobowych wiascicieli nieruchomosci, z ktérych odbierane beda wyroby
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zawierajgce azbest, Strony podpisza umowe o przetwarzanie danych osobowych i klauzule
poufnosci stanowigce zatacznik nr 2 i 3 do niniejszej Umowy.

§11

Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie w
formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.
Ewentualne kwestie sporne wynikle w trakcie realizacji mniejszej umowy rozstrzygane beda przez
sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy.
Zatacznikami do umowy sa:
1) Wykaz budynkéw - zal. Nr 1
2) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - zat. Nr 2
3) Klauzula poufnosci - zal. Nr 3

4) Formularz ofertowy - zal. Nr 4

5) Zapytanie ofertowe wraz z zalgcznikami - zak. Nr 5.

W imieniu Zamawiajacego: W imieniu Wykonawcy:

(Imie i Nazwisko, funkcja) (Imie i Nazwisko, funkcja)

(kontrasygnata Skarbnika)
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Zatacznik nr 2 do umowy Nr ..../2020 z dnia ................. 2020r.
UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DO UMOWY NR .....cccocvneus

Zawarta w dniu: [DATA]
w miejscowosci: MASEOWICE

Pomiedzy GMINA MASEOWICE

»ADMINISTRATOREM”

reprezentowanym przez: WOJTA MASEOWIC

a

PODMIOTEM PRZETWARZAJACYM” [OZNACZENIE PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO]

reprezentowanym przez: [OZNACZENIE REPREZENTAC(]I]

o0 nastepujacej tresci:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

=

W zwigzku z realizacja umowy nr ... z dnia [DATA]r. pomiedzy [OZNACZENIE
ADMINISTRATORA] a [OZNACZENIE PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO],0 $wiadczenie ustug
z zakresu [SWIADCZONA USEUGA], Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu
na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. zwanego danej ,rozporzadzeniem ogélnym” przetwarzanie danych
osobowych.

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy odbywa sie w $cisle
okres$lonym niniejsza Umowa zakresie.
§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat rodzaj danych [OKRESLIC RODZA] DANYCH - NP.
DANE KADROWO-PLACOWE].

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie niniejszej Umowy,
kategorie danych osobowych w zakresie:

1) zbioréw danych osobowych: [WYMIENIC NAZWY ZBIOROW, KTORYCH PRZETWARZANIE
DOTYCZY]

2) struktury zbioru: [OKRESLIC, JAKIEGO RODZAJU IDENTYFIKATORY SA PRZEKAZYWANE
NP. IMIE, NAZWISKO, TELEFON]

3. Celem przetwarzania danych jest [NP. ZLECENIE PODMIOTOWI ZEWNETRZNEMU
WYKONANIA USLUGI DLA ORGANIZAC]I O CHARAKTERZE...........].

4. Zakres przetwarzania obejmuje: wprowadzanie, wglad, modyfikacje, drukowanie, usuwanie,
archiwizacje, przesytanie () danych osobowych. [DOKEADNIE] OKRESLIC, JAKIE DOKLADNIE
CZYNNOSCI PODMIOT PRZETWARZAJACY BEDZIE WYKONYWAL NA POWIERZONYCH
DANYCH OSOBOWYCH].

4 niepotrzebne wykasowaé



Zatacznik Nr 4 do Zapytania ofertowego
Projekt umowy

(Znak postepowania: UG.271.Z0.16.2020)

Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wytacznie w celu wykonywania przez Podmiot przetwarzajacy na rzecz
Administratora ustug szczegétowo opisanych w macierzystej umowie o wspotpracy.

§3

Spos6b wykonania umowy w zaKkresie przetwarzania danych osobowych

Podmiot przetwarzajacy zapewnia gwarancje wdrozenia w swojej organizacji odpowiednich
$rodkéw technicznych i organizacyjnych w ten sposdb, by przetwarzanie spetnialo wymogi
rozporzadzenia og6lnego.

Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie
Administratora (w tym przypadku jest to niniejsza umowa) - co dotyczy tez przekazywania
danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej - chyba, ze obowigzek
taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o
ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze zgodnie z rozporzadzeniem og6lnym:
1) prowadzi odpowiednie polityki opisujace sposob przetwarzania danych osobowych,

2) znajdujace sie w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych zapewniaja odpowiedni poziom bezpieczenstwa tych
danych,

3) aby zapewnic stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci
osob fizycznych, wzgledem ktérych zachodzi proces przetwarzania danych osobowych
stosuje $rodki techniczne i organizacyjne, o ktérych mowa w art. 32 rozporzadzenia ogélnego,

4) zapewnia ochrone przetwarzanych danych osobowych, a w szczegélnosci zabezpieczenia
danych osobowych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem rozporzadzenia ogdlnego, zmiang,
utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, w zakresie, za ktéry odpowiada Podmiot
przetwarzajacy,

5) do wykonania czynno$ci objetych umowa dopuszcza jedynie osoby posiadajace imienne
upowaznienia oraz posiadajace zobowigzanie do zachowania powzietych informacji podczas
wykonywania czynnos$ci, o ktérych mowa powyzZej, w tajemnicy, Jednocze$nie osoby
oddelegowane do wykonania czynno$ci w ramach ustug okreslonych umowa macierzysta,
posiadajace odpowiednig wiedze z zakresu ochrony danych osobowych,

6) wyznacza Inspektora Ochrony Danych, ktdry jest w stalym kontakcie z Inspektorem Ochrony
Danych Administratora (zapis fakultatywny).

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
prawem Unii, rozporzadzeniem og6lnym, innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, a takze niniejszg Umowa.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Administratora o:

1) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych wtasciwemu
organowi panstwa, chyba Ze =zakaz zawiadomienia wynika z przepisow prawa,
aw szczegblnosci przepiséw postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia
poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane przetwarza, powstrzymujgc sie
jednoczesnie od odpowiedzi na zadanie.



Zatacznik Nr 4 do Zapytania ofertowego
Projekt umowy

(Znak postepowania: UG.271.Z0.16.2020)

10.

11.

12.

13.

Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w wykonywaniu obowigzku
informacyjnego wzgledem osdb sktadajacych zadanie w zakresie wykonywania prawa do ochrony
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w wykonywaniu obowigzkéw okreslonych
w art. 32 - 36 rozporzadzenia ogélnego.

Administrator zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy
poprzez przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wczes$niej doraznych
audytow dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, oraz
zadania sktadania przez niego pisemnych wyjasnien.

Podmiot przetwarzajacy, zgodnie z § 3 ust. 8 Umowy, jest w obowigzku umozliwié¢
Administratorowi, Inspektorowi Ochrony Danych Administratora lub innemu audytorowi
upowaznionemu przez Administratora przeprowadzenie audytéw, w tym inspekgcji, i przyczynia
sie do nich. Jednocze$nie, jezeli zdaniem Podmiotu przetwarzajacego wydane mu polecenie
stanowi naruszenie rozporzadzenia ogo6lnego lub innych przepiséw Unii lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie informuje o tym
Administratora.

Na zakonczenie audytu, o ktérych mowa w § 3 ust. 8 Umowy, Administrator sporzadza protokét
w 2 egzemplarzach, ktéry podpisuja najwyzsze kierownictwo Administratora oraz najwyzsze
kierownictwo Podmiotu przetwarzajacego. Podmiot przetwarzajacy moze wnie$¢
zastrzezenia do protokotu w terminie 10 dni roboczych liczac od daty jego podpisania.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dostosowac do zalecen poaudytowych majacych na
celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie odpowiedzie¢ niezwltocznie i wlasciwie na kazde
pytanie Administratora dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
zgody Administratora.
§4

Odpowiedzialnos$¢ podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z Umowa, aw szczegdlnosci za udostepnienie, ujawnienie, przekazanie
osobom nieupowaznionym.

W zakresie odpowiedzialnosci Podmiotu przetwarzajacego zastosowanie ma szczegdlnie art. 82
rozporzadzenia ogolnego.
§5
Czas obowiazywania umowy powierzenia
Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia [DATA] do dnia
[DATA].

§6

Warunki wypowiedzenia i rozwigzania umowy

Administrator ma prawo rozwigza¢ niniejsza Umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia,
gdy Podmiot przetwarzajacy:

1) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z niniejszag Umowa,

2) ,pod powierzyt” przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody
Administratora,

3) nie zaprzestal niewlasciwego przetwarzania danych osobowych, czego wynikiem jest
powstata szkoda majatkowa lub niemajatkowa osoby, ktorej dane dotycza,
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4) zawiadomi o swojej niezdolno$ci do dalszego wykonywania niniejszej Umowy,
a w szczegblnos$ci niespeiniania wymagan okreslonych w § 3 Umowy.

Rozwiazanie niniejszej Umowy przez Administratora jest réwnoznaczne z wypowiedzeniem
umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 1.

Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot przetwarzajacy
zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba, Ze prawo Unii lub prawo krajowe
nakazuje przechowywanie danych osobowych. PowyzZsze nalezy potwierdzi protokotem
podpisanym przez Administratora oraz Podmiot przetwarzajacy.

§7

Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

Umowa, oprdcz formy pisemnej, zachowana jest rowniez w formie elektronicznej zgodnie z art.
28 ust. 9 rozporzadzenia ogblnego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia
ogolnego, a takze kodeksu cywilnego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Spory wynikte z tytulu Umowy bedzie rozstrzygat Sad witasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

za Administratora za Podmiot przetwarzajacy
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Zalacznik nr 3 do umowy Nr ..../2020 z dnia ................. 2020r.

KLAUZULA POUFNOSCI

§1

[NAZWA PODMIOTU ZEWNETRZNEGO] powinien zachowaé¢ poufnos¢ wzgledem informacji
dotyczacych danych osobowych oséb fizycznych, ktére zdobedzie na kazdym etapie wspotpracy z
GMINA MASELOWICE.

Poufnosé¢, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 niniejszej klauzuli zachowuja jednocze$nie pracownicy
podmiotu zewnetrznego.

[NAZWA PODMIOTU ZEWNETRZNEGO] zobowigzuje sie do przeszkolenia pracownikéw w
zakresie bezpieczenstwa informacji, ktérych oddelegowuje do pracy w organizacji
Administratora.

§2

Klauzula poufnosci wzgledem informacji powzietych na etapie wspétpracy z GMINA MASLOWICE
obowigzuje [NAZWA PODMIOTU ZEWNETRZNEGO] przez okres trwania umowy macierzystej,
a takze bezwzglednie po jej zakonczeniu przez czas nieoznaczony.

§3

[NAZWA PODMIOTU ZEWNETRZNEGO] zobowiazuje sie do bezwzglednego przestrzegania
przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r.

§4
W przypadku nie dochowania warunkéw Kklauzuli poufnos$ci, GMINA MASLOWICE zastrzega
sobie prawo rozwigzania umowy macierzystej o sygn. [0ZNACZENIE UMOWY LUB DATA ]JE]

ZAWARCIA] w trybie natychmiastowym.
§5

Powyzsze zastrzezenie nie dotyczy informacji, do ktérych ujawnienia wobec wtasciwych
podmiotéw, podmiot zewnetrzny jest zobowigzany na podstawie przepis6w prawa.

za Administratora za Podmiot zewnetrzny
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