OGŁOSZENIE  O  NABORZE
Urząd Gminy w Masłowicach poszukuje kandydatów na stanowisko
GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO
gminnych jednostek organizacyjnych (Publicznego Gimnazjum w Strzelcach Małych, Publicznej Szkoły Podstawowej w Strzelcach Małych, Publicznej Szkoły Podstawowej w Kraszewicach, Publicznej Szkoły Podstawowej w Przerębie, Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Masłowicach, Gminnej Biblioteki Publicznej w Strzelcach Małych).

1.
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

−
prowadzenie rachunkowości w w/w gminnych jednostkach organizacyjnych,

−
wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi, dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów, operacji gospodarczych i finansowych oraz ich zgodności z planem finansowym,

−
opracowywanie planów finansowych jednostek,

−
czuwanie nad prawidłowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,

−
przedkładanie projektów dokonywania zmian w budżecie w ramach posiadanych uprawnień,

−
sporządzanie okresowych i rocznych sprawozdań,

−
wykonywanie zadań i obowiązków wynikających z przepisów posiadających prawa i obowiązki głównych księgowych,

−
nadzór nad sporządzaniem list płac i rozliczeniem podatków, składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne.

2.
Do konkursu może przystąpić osoba, która spełni następujące wymogi:

−
ma obywatelstwo polskie,

−
ukończyła 18 rok życia i ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

−
posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku,

−
nie była prawomocnie skazana za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karno − skarbowe,

−
ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada, co najmniej 3 letnią praktykę w księgowości, lub 

−
ukończyła średnią policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada, co najmniej 6 letnią praktykę w księgowości, lub

−
jest wpisana do rejestrów biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów, lub

−
posiada świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych lub certyfikat księgowy, wydane na podstawie odrębnych przepisów,
−
posiada umiejętność obsługi komputera.

3.
Wymagania dodatkowe:

−
komunikatywność,

−
umiejętność pracy w zespole,

−
znajomość programu „Płatnik”

4.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

−
oryginały lub poświadczone kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

−
życiorys (CV) z uwzględnieniem przebiegu kariery zawodowej,

−
oryginały lub poświadczone kserokopie dokumentów potwierdzające doświadczenie zawodowe,

−
zaświadczenie o niekaralności,

−
zaświadczenie lekarskie potwierdzające dobry stan zdrowia,

−
oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.

Dokumenty z dopiskiem „Oferta pracy” należy składać do dnia 23 czerwca 2006 r. do godziny 15 30 na adres:

Urząd Gminy w Masłowicach

97 − 515 Masłowice 4 (Sekretariat)

Masłowice, dnia 2006-06-08

Wójt Gminy Masłowice

Bogusław Gontkowski
