
In fo r m a c ja  d o d a tk o w a

I. W prow adzenie do spraw ozdan ia  finansow ego, obejm uje w szczególności:

1.

1.1 nazw ę jednostki

U rząd Gminy

1.2 siedzibę jednostk i

M asłow ice

1.3 adres jednostki

M asłow ice 4, 97-515 M asłow ice

1.4 podstawow y p rzed m iot dzia ła lności jednostki

Przedm iotem  dzia ła lności U rzędu  G m iny jes t zapew nienie w arunków  w ykonania spoczyw ających na G m inie następujących zadań:
- zadań własnych w ynikających  z pow szechnie obow iązujących przepisów  prawa,
- zadań zleconych przez  organy  adm inistracji rządow ej z m ocy ustaw  i na podstawie zaw artych porozum ień,
- innych zadań pub licznych  określonych przepisami praw a.
Do zadań U rzędu G m iny  należy kom pleksowa obsługa organów  G m iny um ożliw iająca im  w ykonyw anie zadań w  ram ach ich kompetencji.

2. wskazanie okresu ob jętego  spraw ozdaniem

Sprawozdanie obe jm u je  ok res od 01.01.2018 r. do 31.12 .2018  r.

3. w skazanie, że sp raw ozd an ie  finansow e zawiera dane łączne

Sprawozdanie jed n o s tk o w e



4. om ów ienie przyjętych  zasad (polityki) rachunkow ości, w tym metod w ycen y aktyw ów  i pasyw ów  (także am ortyzacji)

Aktywa i pasyw a są w yceniane przy uw zględnieniu  nadrzędnych zasad rachunkow ości, w sposób przew idziany ustawą o rachunkowości oraz przepisam i szczególnym i z rozporządzenia 
M inistra R ozw oju i F inansów  z dnia 13 w rześnia 2017 r. w  sprawie szczególnych zasad rachunkow ości budżetow ej oraz planów kont. W  zakresie w yceny jednostka dokonała następujących 
wyborów:
1. Środki trw ałe  o trzym ane na mocy decyzji o rganu  adm inistracyjnego są w yceniane według ceny określonej w  tej decyzji lub według w artości godziw ej.
2. Składniki m ajątku m ające cechy środków trw ałych lub w artości niem aterialnych i prawnych oraz wartość początkow ą poniżej 300 zł jednostka zalicza bezpośrednio w koszty, składniki te 
nie podlegają ew idencji bilansowej ani pozabilansow ej.
3. Składniki m ajątku o w artości powyżej 300 zł, ale nie wyższej niż 500 zł nie są uznaw ane za środki trwałe, ich wartość początkową jednostka zalicza bezpośrednio w  koszty w  momencie 
przekazania ich do użytkow ania, ale z uwagi na potrzebę objęcia ich kontrolą jednostka  ujm uje je  w  ew idencji pozabilansowej (ilościowej).
3. Składniki m ajątku spełniające warunki zaliczenia ich do środków trw ałych lub w artości niem aterialnych i praw nych, o wartości początkowej od 500 zł do 10 000 zl jednostka zalicza do 
pozostałych środków  trw ałych  lub wartości n iem aterialnych i prawnych oraz w prow adza do ew idencji bilansow ej tych aktywów. Od tego rodzaju składników  m ajątku jednostka  dokonuje 
jednorazow ego odpisu  um orzeniow ego w m iesiącu przyjęcia do używania.
4. Składniki m ajątku o w artości początkowej pow yżej 10 000 zł jednostka zalicza do środków trw ałych lub w artości niematerialnych i prawnych oraz w prow adza do ewidencji bilansowej 
tych aktyw ów . D okonyw anie odpisów am ortyzacyjnych m etodą liniową rozpoczyna się, począw szy od m iesiąca następującego po m iesiącu oddania składnika do używ ania, w edług stawek 
podatkow ych. B ez w zględu  na wartość środki trw ałe  stanowią: zespoły kom puterow e (m onitor i jednostka), drukarki, grunty, budynki i budow le.
5. W szystkie nakłady na ulepszenie środków  trw ałych przekraczające w artość 10 000 zł podw yższają w artość początkow ą tych środków  trwałych, a nakłady nieprzekraczające 10 000 zł są 
odnoszone w  koszty b ieżącego okresu.
6. Stany i rozchody  zapasów  objętych ew idencją ilościow o-w artościow ą w ycenia się w  cenach zakupu, kolejno po cenach tych składników  aktyw ów , które jednostka nabyła najw cześniej 
(m etoda FIFO )
7. N ie rozlicza się kosztów  w czasie, co w ynika z pow tarzalności ich w ystępow ania w kolejnych latach w kw otach pozwalających na uznanie, że zaniechanie rozliczania w czasie nie będzie 
miało istotnego w pływ u na  ocenę sytuacji m ajątkow ej i finansowej jednostki oraz na  wysokość je j wyniku finansow ego.

5. inne inform acje

Spraw ozdanie finansow e zostało sporządzone przy założen iu  kontynuacji działalności w dającej się przew idzieć przyszłości.
Jednostce nie są znane okoliczności, które w skazyw ałyby na istnienie zagrożeń dla kontynuow ania prow adzonej działalności.
W roku spraw ozdaw czym  w  jednostce nie m iały m iejsca istotne zmiany organizacyjne, nie został zm ieniony przedm iot działalności ani nie przyjęto now ych zadań do realizacji.
W jednostce nie w ystąp iły  zdarzenia pom iędzy dniem  bilansow ym , a dniem sporządzenia spraw ozdania finansow ego istotne dla oceny sytuacji majątkow ej i finansowej zaprezentowanej w 
sprawozdaniu finansow ym .

II. D odatkowe in form acje i objaśnienia obejm ują w  szczególności:

1.
1.1. szczegółow y zakres zm ian  wartości grup rodzajow ych  środków  trw ałych, w artości niem aterialnych i praw nych, zawierający stan tych aktyw ów  na początek roku obrotow ego, 

zw iększenia i zm niejszen ia  z tytułu: aktualizacji w artości, nabycia, rozchodu, przem ieszczenia w ew nętrznego oraz stan końcow y, a dla m ajątku am ortyzow anego — podobne 
przedstawienie stanów  i tytułów  zmian dotychczasow ej am ortyzacji lub um orzenia



Z w iększenia i zm niejszenia wartości początkow ej wartości n iem aterialnych i praw nych oraz środków  trw ałych

Lp Pozycja

Wartość 
początkowa -  

stan na 
początek 

roku 
obrotowego

Zwiększenie wartości początkowej Ogółem
zwiększenie

wartości
początkowej
(4+5+6+7)

Zmniejszenie wartości początkowej Ogółem
zmniejszenie

wartości
początkowej

(9+10+11+12)

Wartość 
początkowa 

(brutto) -  stan 
na koniec roku 

obrotowego 
(3+8-13)

Aktualizacj
a

Nabycie Przemieszczenie
wewnętrzne

Inne
zwiększenia

Aktualizacja Rozchód

(np.
likwidacja,
sprzedaż)

Przemieszczenie
wewnętrzne

Inne

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

I Wartości niematerialne i 
prawne

5 435.10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5 435,10

II Razem rzeczowe aktywa
trwale
(2+3+4)

37416 661,32 0,00 2 437 308,90 0,00 42 900,00 2 480 208,90 0,00 8 104,74 38 745,00 984.00 47 833,74 39 849 036,48

2 Razem środki trwałe 
(2.1+2.2+2.3+2.4+2.5)

37 265 621,41 0,00 2 426 273,90 0,00 42 900,00 2 469 173,90 0,00 8 104,74 0,00 0,00 8 104,74 39 726 690,57

2.1 Grunty, w tym: 6 396 669,76 0,00 0,00 0,00 42 900,00 42 900,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6 439 569,76

2.1 .1 grunty stanowiące 
własność jst przekazane 
w użytkowanie wieczyste 
innym podmiotom

70 110,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70 110,00

2.2 Budynki, lokale i obiekty 
inżynierii lądowej i 
wodnej

28 481 868,57 0,00 2 341 872,08 0,00 0,00 2 341 872,08 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30 823 740,65

2.3 Urządzenia techniczne i 
maszyny

722 590,24 0,00 84 401,82 0,00 0,00 84 401,82 0,00 8 104,74 0,00 0,00 8 104,74 798 887,32

2.4 Środki transportu 1 551 577,85 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1 551 577,85
2.5 Inne środki trwale 112 914,99 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 112 914,99

3 Środki trwale w budowie 
(inwestycje)

151 039,91 0,00 11 035,00 0,00 0,00 11 035,00 0,00 0,00 38 745,00 984,00 39 729,00 122 345,91

4 Zaliczki na środki trwale 
w budowie (inwestycje)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00



Zwiększenie i zm n iejszen ie  umorzenia w artości niem aterialnych i praw nych oraz środków  trwałych

Lp

Pozycja

Umorzenie — stan 
na początek roku 

obrotowego

Zwiększenie w ciągu roku obrotowego Ogółem
zwiększenie
umorzenia
(4+5+6)

Zmniejszenie
umorzenia

Umorzenie — stan na 
koniec roku 

obrotowego (3+7-8)

Wartość netto składników aktywów

Aktualizacja Amortyzacja za 
bieżący rok obrotowy

Inne
zwiększenia

Stan na początek 
roku obrotowego 

(wartość 
początkowa 

minus 
umorzenie)

Stan na koniec 
roku obrotowego 

(wartość 
początkowa 

minus 
umorzenie)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

I Wartości niematerialne i prawne 5 435,10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5 435,10 0,00 0,00

II Razem rzeczowe aktywa trwale 
(2+3+4)

12 185 307,48 0,00 1 302 746,01 0,00 1 302 746,01 7 698,25 13 480 355,24 25 231 353,84 26 368 681,24

2 Razem środki trwale
(2.1+2.2+2.3+2.4+2.5)

12 185 307,48 0,00 1 302 746,01 0,00 1 302 746,01 7 698,25 13 480 355,24 25 080 313,93 26 246 335,33

2.1 Grunty, w  tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6 396 669,76 6 439 569,76

2.1.1 grunty stanowiące własność jst 
przekazane w  użytkowanie 
wieczyste innym podmiotom

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 70 110,00 70 110,00

2.2 Budynki, lokale i obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej

10 698 408,51 0,00 1 136 236,63 0,00 1 136 236,63 0,00 11 834 645,14 17 783 460,06 18 989 095,51

2.3 Urządzenia techniczne i maszyny 569 723,60 0,00 35 255,92 0,00 35 255,92 7 698,25 597 281,27 152 866,64 201 606,05

2.4 Środki transportu 858 765,61 0,00 119 773,60 0,00 119 773,60 0,00 978 539,21 692 812,24 573 038,64

2.5 Inne środki trwałe 58 409,76 0,00 11 479,86 0,00 11 479,86 0,00 69 889,62 54 505,23 43 025,37

3 Środki trwale w budowie 
(inwestycje)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 151 039,91 122 345,91

4 Zaliczki na środki trwale w 
budowie (inwestycje)

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.2 . aktualną w artość rynkow ą środków  trw ałych, w tym  dóbr kultury -  o ile jednostka dysponuje takim i inform acjam i



Jednostka nie posiada informacji o aktualnej wartości rynkowej środków  trw ałych, nie posiada też składników  majątku zaliczanych do dóbr kultury. Środki trw ałe jednostka w ycenia według 
historycznych cen nabycia i nie dokonuje aktualizacji tej w yceny do poziom u bieżących cen rynkow ych.

1.3. K w otę dokonanych w  trakcie roku obrotow ego odpisów aktualizujących wartość aktyw ów  trwałych odrębnie dla długoterm inow ych aktyw ów  niefinansowych oraz  
długoterm inow ych  aktyw ów  finansow ych

W jed n o stce  nie w ystąp iła  potrzeba dokonania aktualizacji aktyw ów  trw ałych.

1.4. w artość gruntów  użytkow anych w ieczyście

Lp Treść (nr dziatki, nazwa) Wyszczególnienie Stan na początek roku 
obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku 
obrotowego 

(4+5-6)
Zwiększenia Zmniejszenia

1 2 3 4 5 6 7

1 . Działka nr 567 Masłowice po mleczarni Powierzchnia (m2) 2 800,00 0,00 0,00 2 800,00
Wartość (zt) 24 110,00 0,00 0,00 24 110,00

2. Działka nr 604/1 Masłowice po stacji 
paliw

Powierzchnia (m2) 841,00 0,00 0,00 841,00
Wartość (zt) 4 000,00 0,00 0,00 4 000,00

3. Działka nr 603/1 Masłowice po piekarni Powierzchnia (m2) 10 250,00 0,00 0,00 10 250,00
Wartość (zł) 40 000,00 0,00 0,00 40 000,00

4. Działka nr 605 Masłowice po gospodzie Powierzchnia (m2) 500,00 0,00 0,00 500,00
Wartość (zł) 2 000,00 0,00 0,00 2 000,00

Razem Powierzchnia (m2) 14 391,00 0,00 0,00 14 391,00
W artość (zl) 70 110,00 0,00 0,00 70 110,00

1.5. w artość n ieam ortyzow anych lub n ieum arzanych przez jednostkę środków  trw ałych, używ anych na podstawie umów najm u, dzierżawy i innych um ów , w tym z tytułu umów  
leasingu

Lp. Grupa według KST Stan na początek roku 
obrotowego

Zmiany w trakcie roku obrotowego Stan na koniec roku 
obrotowego 

(3+4-5)Zwiększenia Zmniejszenia

1 2 3 4 5 6
1.1 Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00

1.2 Budynki, lokale i obiekty 
inżynierii lądowej i 
wodnej

0,00 0,00 0,00 0,00

1.3 Urządzenia techniczne i 8 912,01 0,00 0,00 8 912,0!



maszyny

1.4 Środki transportu 0,00 0,00 0,00 0,00

1.5 Inne środki trwale 0,00 0,00 0,00 0,00

RAZEM 8 912,01 0,00 0,00 8 912.01

1.6. liczbę oraz w artość  posiadanych papierów w artościow ych, w tym akcji i udziałów  oraz dłużnych papierów  wartościowych

Jednostka n ie  posiada  papierów  w artościow ych.

1.7. dane o od p isach  aktualizujących wartość należności, ze  w skazaniem  stanu na początek  roku obrotow ego, zwiększeniach, w ykorzystaniu, rozw iązaniu i stanie na koniec roku 
obrotow ego, z  uw zględnieniem  należności finansow ych jednostek  sam orządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)

Lp. Należności Stan na początek roku 
obrotowego

Zmiany stanu odpisów w ciągu roku obrotowego Stan na koniec roku 
obrotowegoZwiększenia Wykorzystanie Rozwiązanie

1 2 3 4 5 6 7
1. Należności

krótkoterminowe, w  tym:
85 393,88 38 753,96 13 266,99 32 387,17 78 493,68

1.1 Zobowiązania pieniężne 
z tytułu podatku od 
nieruchomości, rolnego i 
leśnego od osób 
fizycznych

45 534,28 8 692,55 8 233,81 19 258,95 26 734,07

1.2 Podatek od
nieruchomości od osób 
prawnych

11 902,00 16 021,00 621,00 3 854,00 23 448,00

Podatek od środków 
transportowych od osób 
fizycznych

390,00 22,00 0,00 402,00 10,00

Oplata za 
gospodarowanie 
odpadami komunalnymi

18 040,97 9 238,78 0,00 6 044,14 21 235,61

Czynsz mieszkalny 3 172,88 1 069,88 199,54 2 819,98 1 223,24
Oplata za pobór wody 6 353,75 3 709,75 4 212,64 8,10 5 842,76

2. Należności
długoterminowe

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3. Należności finansowe z 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00



tytułu pożyczek
Razem 85 393,88 38 753,96 13 266,99 32 387,17 78 493,68

1.8 . dane o stanie rezerw  w edług celu ich utw orzenia na początek roku ob rotow ego, zw iększeniach, w ykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym

Jednostka nie tw orzy ła  rezerw  w roku spraw ozdaw czym .

1.9. podział zobow iązań długoterm inow ych o pozostałym  od dnia bilansow ego, przew idyw anym  um ow ą lub w ynika jącym z innego tytułu praw nego, okresie spłaty

a) pow yżej 1 roku do 3 la t

W roku spraw ozdaw czym  w jednostce nie w ystąp iły  zobow iązania długoterm inow e.

b) pow yżej 3 do 5 lat

W roku spraw ozdaw czym  w jednostce nie w ystąpiły  zobow iązania długoterm inow e.

c) pow yżej 5 lat

W  roku spraw ozdaw czym  w jednostce nie w ystąpiły  zobow iązania długoterm inow e.

1.10. kw otę zobow iązań w  sytuacji gdy jednostka kw alifikuje um owy leasingu zgodn ie z przepisam i podatkow ym i (leasing operacyjny), a w edług przepisów  o rachunkow ości byłby to 
leasing finansow y lub zw rotny z podziałem  na kw otę zobow iązań z tytułu leasingu finansow ego lub leasingu zw rotnego

Jednostka nie korzysta z e  środków  trwałych na podstaw ie um ów  leasingu.

1.11. łączną kw otę zob ow iązań  zabezpieczonych na m ajątku jednostki ze w skazaniem  charakteru i form y tych zabezpieczeń

W jednostce nie w ystąp iły  zobowiązania zabezpieczone na m ajątku jednostki.

1.12. łączną kw otę zob ow iązań  w arunkowych, w  tym  rów nież udzielonych przez jed n ostk ę gw arancji i poręczeń, także w ekslow ych, niew ykazanych w  bilansie, ze w skazaniem  
zobow iązań zabezp ieczonych  na majątku jed n ostk i oraz charakteru i form y tych zabezpieczeń

W jednostce nie w ystąp iły  zobow iązania w arunkow e, udzielone gwarancje i poręczenia.

1.13. w ykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń m iędzyokresow ych, w tym  kwotę czynnych rozliczeń m iędzyokresowych kosztów stanow iących różnicę między w artością  
otrzym anych finansow ych  składników  aktyw ów  a zobow iązaniem  zapłaty za nie

Jednostka kierując się zasad ą  istotności założyła w  polityce rachunkow ości, że nie rozlicza kosztów  w czasie.



1.14. łączna kw ota otrzym anych przez jednostkę gw arancji i poręczeń niew ykazanych w  bilansie

Jednostka nie otrzym ała tego rodzaju gw arancji.

1.15. kw ota w ypłaconych środków  pieniężnych na św iadczenia pracow nicze

Wyszczególnienie Kwota
Odprawy emerytalne i rentowe 0,00
Nagrody jubileuszowe 53 946,02
Inne (należy wymienić tytuły) 0,00
Razem 53 946,02

1.16. inne in form acje

U m orzenie w artości niem aterialnych i praw nych niezaliczonych do środków  trw ałych — 63 632,71
U m orzen ie  pozostałych środków  trw ałych — 383 371,26
U m orzenie zb iorów  bibliotecznych -  450,00
Środki pieniężne zgrom adzone na rachunku V A T -  0,69

2.

2.1. w ysok ość odpisów  aktualizujących w artość zapasów

W jednostce  nie w ystąpiła potrzeba utw orzenia odpisów  aktualizujących zapasy.

2.2. koszt w ytw orzenia  środków trw ałych w  budow ie, w tym  odsetki oraz różnice kursow e, które pow iększyły koszt w ytworzenia środków trw ałych w  budow ie w roku obrotow ym

Jednostka nie w ytw arzała w roku obrotow ym  środków  trwałych we w łasnym  zakresie. Jednostka założyła, że w pozycji tej nie w ykazuje środków trw ałych w  budow ie realizow anych siłami 
obcym i, czyli w ycenianych w edług cen nabycia.

2.3. kw ota i charakter poszczególnych pozycji przychodów  lub kosztów  o nadzw yczajnej w artości lub które w ystąpiły incydentalnie

W  jednostce  w roku obrotow ym  nie w ystąpiły  koszty i przychody o nadzw yczajnej w artości lub charakterze incydentalnym .

2.4. inform acja o kw ocie należności z tytułu podatków  realizowanych przez organy podatkow e podległe m inistrowi w łaściwem u do spraw finansów  publicznych w ykazyw anych w 
spraw ozdaniu  z wykonania planu dochodów  budżetowych

N ie  dotyczy jednostk i.

2.5. inne inform acje

Zdaniem  jednostk i nie w ystępują inne inform acje istotnie w pływ ające na ocenę sytuacji m ajątkowej i finansow ej zaprezentowanej w bilansie.

3. Inne inform acje niż w ym ienione pow yżej, jeżeli m ogłyby w istotny sposób w płynąć na ocenę sytuacji m ajątkowej i finansowej oraz wynik finansow y jednostki



Jednostce nie są znane żadne inne inform acje niż w ym ienione pow yżej, których ujaw nienie m ogłoby w  istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji m ajątkow ej, finansowej oraz wynik 
finansow y j  ednostki.

Ju sty n a  Szopa 

(g łó w n y  k się g o w y )

29-03-2019 

(ro k , m iesiąc , d z ień )

Bogusław  Gontkowski 

(k ie ro w n ik  jed n o s tk i)
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