Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 96/2020
WOJTA GMINY MASEOWICE
z dnia 3 listopada 2020 r.

MaStOWICE, oo r.

Pan/Pani

(imie i nazwisko pracownika)

(stanowisko)

Polecenie pracy zdalnej

Na podstawie art. 3 ustawy z 15 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych, w zwigzku z zarzgdzeniem Nr 96/2020 Wdjta Gminy Mastowice z dnia 3 listopada 2020 r. w
sprawie ramowych zasad organizacji pracy zdalnej w Urzedzie Gminy Mastowice, polecam Panu/Pani prace
zdalng, ktora ma by¢ wykonywana W ., PrZY Ul

Wszystkie dotychczasowe obowigzki wynikajgce z umowy o0 prace, poza osobistymi spotkaniami
z klientami, bedzie Pan/Pani realizowa¢ przez okres 0d ... r. do r.
w miejscu wskazanym wyzej, korzystajagc z zapewnionych w tym miejscu narzedzi pracy, takich jak

W tym okresie kontakt z pracodawcg powinien odbywac sie za pomocg $srodkdw porozumiewania sie na
odlegtos¢, w szczegdblnosci poprzez telekonferencje, rozmowy telefoniczne, e-maile.

W okresie $wiadczenia pracy zdalnej jest Pan/Pani zobowigzany(-a) do ewidencjonowania godzin
wykonywanej pracy i przekazania tej ewidencji pracodawcy niezwtocznie po zakoriczeniu kazdego miesiaca.

(podpis pracodawcy)

Przyjmuje do wiadomosci polecenie pracy zdalnej.

(data ipodpis pracownika)



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 96/2020
WOJITA GMINY MASLOWICE
z dnia 3 listopada 2020 r.

Praca zdalna - lista obecnosci, ewidencja czasu pracy
Miesigc:

Nazwisko i imie pracownika:

Dzieh miesigca Godziny pracy od........ do.... Podpis pracownika

© o ~NOoO O~ WN R

W WRRNRNNDNNDNDRNRNDRNDR [ 2 2 b e
P OOoNwNo R~ WOWNFRPOCoNBORLROREDS

(Data ipodpis przetozonego)



