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ZARZĄDZENIE NR 57/2020

Wójta Gminy Masłowice z dnia 09 lipca 2020 r.

W sprawie upoważnienia Sekretarza Gminy M asłowice do prowadzenia 
spraw gminy w imieniu Wójta Gminy Masłowice

§1

Na podstawie art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz.U. z 2020 r. poz. 256 z 14.06.1960 r.) upoważniam od dnia 9 lipca 2020 r.
Panią Edytę Majchrowską -  Sekretarza Gminy Masłowice do wydawania w  moim imieniu 
decyzji, postanowień i zaświadczeń, a także wystawianie tytułów egzekucyjnych z zakresu spraw 
wynikających z:

1) ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi (Dz.U. z 2019 r. poz. 2277 z 26.10.1982 r.),
2) ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1541 z 21.11.1967 r.),
3) ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz.U. z 2019 
r. poz. 2010 z 13.09.1996 r.),
4) ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. z 
2020 r. poz. 23 z 13.11.2003 r.).
5) ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. z 2019 r. poz. 1397 z
24.09.2010r.),
6) ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2020 r. poz. 332 z 
06.08.20101-.),
7) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 470 z 21.03.
1985r.),
8) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej i 
Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1291 z 06.03.2018 r.),
9) ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2020 r. poz. 276 z 
17.05.1989 1-.),
10) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z
2020 r. poz. 293 z 27.03.2003 r.),
11) ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz.U. z 2020 r. poz. 1219 z
27.04. 2001 r.),
12) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz.U. z 2020 r. poz. 55 z 16.04.2004 

i'.),
13) ustawy z dnia 7 wrześnial991 r. o systemie oświaty (Dz.U. z 2019 r. poz. 1481 z 07.09.1991

r-),
14) ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 722 z



06.12.2008r.),
15) ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 
udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (Dz.U. 
z 2020 r. poz. 283 z 03.10.2008 r.),
16) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. 
poz. 256 z 14.06.1960 r.),
17) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 
2019r. poz. 1438 z 17.06.1966 r.),
18) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. prawo geologiczne i górnicze (Dz.U. z 2020 r. poz. 1064 z 
09.06.2011 r.),
19) ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych (Dz.U. z 2019 r. poz.
2170 z 20.03.2009 r.),
20) ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2020 r. poz. 797 z 14.12.2012 r.),
21) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierząt (Dz.U. z 2020 r. poz. 638 z 21.08.1997

22) ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. prawo wodne (Dz.U. z 2020 r. poz. 310 z 20.07.2017 r.),
23) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach tuiystycznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1553 z
29.08.19971-.),
24) ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiórek publicznych (Dz.U. z 2017 r. 
poz. 1223 z 14.03.20141-.),
25) ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. prawo o zgromadzeniach (Dz.U. z 2019 r. poz. 631 z 
24.07.20151-.),
26) ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1000 z 
16.11.20061-.),
27) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz.U. z 2020 r. poz. 65 z
21.08.19971-.),
28) ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 333 z 15.11.1984 r.),
29) ustawy z dnia 30 października 2002 r. o podatku leśnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 888 z 
30.10.20021-.),
30) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa -  z wyjątkiem umorzeń (Dz.U. z 2019 
r. poz. 900 z 29.08.1997 1-.),
31) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1170 z 
12.01.19991 r.),
32) postanowień do aktów własności ziemi, a także nadawanie im klauzul ostateczność
33) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019 poz.869 ) t.j.

- dotyczące dysponowania środkami pieniężnymi,
- zatwierdzanie do realizacji dokumentów księgowych, także dokonywanie oceny ilości 

zaciągania zobowiązań finansowych, realizacji wydatków,
- podpisywania sprawozdań finansowych na czas mojej nieobecności.

W związku z powyższym powierzeniem jest Pani obowiązana do sprawowania bieżącego nadzoru 
w zakresie gospodarowania środkami publicznymi pod względem legalności, gospodarności i 
celowości w zakresie powierzenia.
34) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ), § 7 pkt 15 zarządzenia nr 40/2010 
Wójta Gminy Masłowice z dnia 1 lipca 2010 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu



Gminy Masłowice powierzam z dniem 9 lipca 2020 r. Pani Edycie Majchrowskiej Sekretarzowi 
Gminy Masłowice prowadzenie w moim imieniu wszystkich spraw związanych z działalnością 
Urzędu Gminy w tym również do podpisywania korespondencji, za wyjątkiem spraw zastrzeżonych 
do osobistej aprobaty Wójta Gminy a wynikających z obowiązujących przepisów.
W sprawach powyższych upoważniam Panią do podpisywania pism pod klauzulą „z upoważnienia 
Wójta Gminy”.

§2

W przypadku mojej długotrwałej nieobecności trwającej ponad 30 dni, do czasu wyznaczenia przez 
Prezesa Rady Ministrów osoby, która przejmie wykonywanie zadań i kompetencje Wójta, 
powierzam Pani Edycie Majchrowskiej -  Sekretarzowi Gminy Masłowice prowadzenie w moim 
imieniu wszelkich spraw Gminy oraz upoważniam do składania oświadczeń woli w imieniu Gminy 
w pełnym zakresie.

§ 3
Upoważniam Panią Edytę Majchrowską -  Sekretarz Gminy Masłowice, podczas mojej 
nieobecności, do składania oświadczeń woli w imieniu Wójta Gminy Masłowice w  zakresie 
zwykłego zarządu mieniem komunalnym oraz zawierania umów cywilnoprawnych.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


