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Nazwa Zamawiajacego: Gmina Mastowice
Prowadzacy postepowanie: Urzad Gminy Mastowice
Adres: Maslowice 4, 97- 515 Maslowice
Tel./faks: (44) 787- 46-16
REGON: 590648103, NIP: 772-22-59-981
Adres poczty elektronicznej: zamowienia@maslowice.pl
Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981

Zapytanie ofertowe
o wartosci szacunkowej zamowienia ponizej 130 000
zlotych netto

Gmina Mastowice - Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie zadania pn.:
»Wydanie kalendarza promujacego Gmine Mastowice”

(Znak sprawy: UG.108.271.3.Z0.2021)

ZATWIERDZIL

Woéjt Gminy Mastowice - Bogustaw Gontkowski

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Mastowice, 24 czerwiec 2021 r.
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Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Mastowice zwana dalej ,,Zamawiajagcym”

Mastowice 4, 97-515 Mastowice,

NIP: 7722259981, REGON: 590648103,

Nr telefonu +48 (44) 787-46-16,

Poczta elektroniczna [e-mail]: zamowienia@maslowice.pl

Strona internetowa Zamawiajacego [URL]: https://www.maslowice.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane

beda zmiany i wyjasnienia tresci zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamodwienia

bezposrednio zwigzane Z postepowaniem 0 udzielenie zamdwienia [URL]:

https://www.bip.maslowice.pl

Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /73b6vj3oas/skrytka znajdujaca sie na platformie ePUAP pod

adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal

Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981

Godziny urzedowania Urzedu Gminy Mastowice:

Poniedziatek, §roda i czwartek: godz. 7:30 - 15:30

Wtorek: godz. 7:30 - 16:30

Pigtek: godz. 7:30 - 14:30 z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wartos$¢ zamoéwienia.

Niniejsze zamoéwienie jest zamdwieniem o warto$ci szacunkowej zamoéwienia ponizej 130 000,00

ztotych

Stownik.

Uzyte w niniejszej Zapytaniu ofertowym (oraz w zatacznikach) terminy maja nastepujace znaczenie:

1) ,ustawa” - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t. . Dz. U.z 2019
r., poz. 2019 z pézn. zm.),

2) ,zamoéwienie” - zamodwienie publiczne bedace przedmiotem niniejszego postepowania,

3) .,postepowanie” - postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsza zapytanie ofertowe,

4) ,Zamawiajacy” - Gmina Mastowice

5) .,Wykonawca” - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego,

6) ,RODO” - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

7) ,ePUAP”- elektroniczna platforma ustug Administracji Publicznej oferujaca w szczegdélnosci
dostep do formularzy umozliwiajacych komunikacje Wykonawcy z Zamawiajacym.

Wykonawca powinien doktadnie zapoznaé sie z niniejszym zapytanie ofertowym i ztozy¢ oferte

zgodnie z jej wymaganiami.

Zamawiajgcy informuje, iz zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu grantowego
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LEADER

poddziatanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spotecznosé¢ objetego PROW na lata 2014-2020 Stowarzyszenie Lokalna Grupa

Dziatania ,BUD-UJ] RAZEM” Promowanie obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych

Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest druk i dostawa kalendarza pn.: ,Wydanie kalendarza promujgcego
Gmine Mastowice”.
Specyfikacja publikacji:

a)

Kalendarza wieloplanszowego - min. 13-kartkowy naktad 1000 sztuk

Format A3

Objetos¢: 12 kart plus karta oktadkowa plus plecki

Srodek: kreda p6tmatowa 170 g/m2, druk 4+0, lakier offsetowy 1+0,

oktadka: kreda pétmatowa 170g/mz2, druk 4+0, lakier offsetowy 1+0,

Introligatornia: plecki usztywniajac, karton do 1/3 wysoko$ci kart kalendarza, bez zadruku
Oprawa: spirala po krotkim boku

Informacje zawarte w publikacji (kalendarz):

a)
b)

c)

mapa LGD BUD-UJ] RAZEM.

organizacje dziatajgce na terenie Gminy: m.in. Stowarzyszenie Dzialajmy Razem, KGW
Kraszewianki, OSP z terenu gminy Mastowice

zdjecia z terenu Gminy Mastowice - co warto zobaczy¢, inwestycje przeprowadzone ze Srodkdw
Unii Europejskiej i sSrodkéw wtasnych.

Kalendarz na stronie pierwszej zawiera¢ bedzie logo Unii Europejskiej, LEADER, Stowarzyszenie
Lokalna Grupa Dziatania BUDUJ RAZEM, PROW 2014-2020, Gmina Mastowice.

Nadruk logotypdw: Rozmieszczenie i rozmiar logotypow wedtug wskazéwek Zamawiajgcego oraz Zasad
stosowania logo Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Przygotowaniem materialdéw zawartych w publikacji zajma sie o czlonkowie stowarzyszen
funkcjonujacych na terenie gminy Mastowice oraz Gminna Biblioteka Publiczna w Strzelcach Matych.
Wspolnie przygotuja wykaz stowarzyszen funkcjonujacych na terenie gminy Mastowice, propozycje
zdje¢, tekst do kalendarza.

2.2. Nazwa i kod Wspélnego Stownika Zamdwien: (CPV):
79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy

Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

3.1. Termin realizacji zaméwienia do dnia 16 sierpnia 2021 roku.

Rozdziat 4

INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu.
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Rozdziat 5
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Wymagania og6lne

5.1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu poczty elektronicznej: zamowienia@maslowice.pl.
5.2. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyja$nienie tre$ci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy udzieli niezwlocznie wyjasnien, pod warunkiem ze wniosek o wyja$nienie tresci
zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktéry uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5.3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane droga elektroniczng na adres
zamowienia@maslowice.pl uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do

Zamawiajacego przed uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona na pi$mie.

5.4. Zamawiajgcy zgodnie z art. 70183 KC zastrzega prawdo zmiany tresci ogloszenia przed uptywem
terminu sktadania ofert. Dokonang w ten sposéb zmiane Zamawiajacy przekaze niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktéorym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieSci na stronie
internetowej wskazanej pkt. 1.1 zapytania ofertowego.

5.5. Zamawiajacy zgodnie z art. 701§3 KC zastrzega prawdo zmiany lub odwotania warunkéw
niniejszego postepowania bez koniecznosci podania przyczyn. Zamawiajacy odwota postepowanie
w przypadku braku waznych ofert, odrzuceni wszystkich ofert, gdy cena oferty najkorzystniejszej
bedzie wyzsza od kwoty, ktdra Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje umowy ( chyba, ze podejmie
decyzje o zwiekszeniu tej kwoty.

Skladanie ofert.

5.6. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
5.7. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub wersji

papierowe;j.

5.8. Oferte sklada sie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres poczty Zamawiajacego:
zamowienia@maslowice.pl, ePUAP.

5.9. Dopuszcza sie zlozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Gminy

Mastowice, pokdj nr 1 (sekretariat), przestaé poczta tradycyjng, kurierem na adres Zamawiajgcego.
Oferta ma by¢ ztozona w zamknietym opakowaniu w sekretariacie Zamawiajacego, albo przestana
droga pocztowa lub kurierem na ww. adres z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe - Wydanie
kalendarza promujacego Gmine Mastowice” - UG.271.3.Z0.2021. Opakowanie, w ktérym
znajduje sie oferta winno by¢ opisana nazwa i adresem Wykonawcy

5.10.  Oferta moze by¢ zloZzona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

5.11. Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé¢ zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.
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Dokumenty elektroniczne musza spetnia¢ tacznie nastepujace wymagania:

1) sa utrwalone w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a
takze przekazanie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
nos$niku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczeg6lnosci przez wyswietlenie
tej tre$ci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczeg6lnosci za pomocg wydruku;

4) zawieraja dane w uktadzie niepozostawiajagcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informacji.

Dokumenty w wersji papierowej powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane.

Skladanie dokumentéw innych niz oferty.
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami

w zakresie sktadania dokumentéw, os$wiadczen, wnioskéw odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem:

a) poczty elektronicznej na adres poczty Zamawiajacego: zamowienia@maslowice.pl

Zamawiajqcy przekazuje dokumenty na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu
ofertowym Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode wskazujgc ten adres w ofercie i
zobowiqzuje sie do utrzymania jego funkcjonalnosci przez czas trwania postepowania.
Domniemywa sie, ze dokumenty, oswiadczenia i wnioski przekazane na adres poczty
elektronicznej wskazany w formularzu ofertowym zostatly doreczone skutecznie, a Wykonawca
zapoznat sie z ich tresciq.

Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi

w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu

sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow

elektronicznych oraz $rodkéow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie

zamOwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw

dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé zamawiajacy od

wykonawcy (Dz. U.z 2020 r. poz. 2415).

Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

a) w zakresie proceduralnym i merytorycznym osobg upowazniong do kontaktu z
Wykonawcami jest: Ewa Stypa-Wodo, tel. 44 7874616, e-mail: zamowienia@maslowice.pl,
codziennie w dniach pracy Urzedu Gminy w Mastowice.

Rozdziat 6
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

6.1.

6.2.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce

Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach danych
okres$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346,
568, 695, 1517 i 2320), z zastrzezeniem formatéw, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych lub w formie papierowe;j.
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Oferta musi zawieraé nastepujace o§wiadczenia i dokumenty:

1) Formularz ofertowy - do wykorzystania wzér (druk), stanowigcy Zalacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego (przy czym Wykonawca moze sporzadzi¢ oferte wg innego wzorca,
powinna ona woéwczas obejmowac dane wymagane dla oferty w Zapytaniu ofertowym i
zatgcznikach).

2) Potwierdzenie umocowania do dzialania w imieniu Wykonawcy lub podmiotu
udostepniajacego zasoby:

a) Zamawiajacy w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy lub
podmiotu udostepniajacego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, zada
ztozenia wraz z oferta odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru;

b) Wykonawca lub podmiot udostepniajacy zasoby nie jest zobowigzany do zlozenia
dokumentéw, o ktérych mowa w lit a), jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé¢ za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajace
dostep do tych dokumentow.

c) jezeli w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostepniajacego zasoby dziata osoba, ktérej
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w lit a),
Zamawiajacy zada od Wykonawcy lub podmiotu udostepniajagcego zasoby ztoZenia wraz z
oferta petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.

3) Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcdw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (jezeli dotyczy).

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w rozdziale 13.3 pkt 2) lit c) i pkt 3) Zapytania ofertowego sktada

sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy petnomocnictwo zostato sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym, po$wiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego

odwzorowania pelnomocnictwa z dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé¢ réwniez
notariusz.

Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.

Dz. U. 2020 poz. 1913, ze zm.). Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli

Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one

udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec w ofercie informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. Pzp.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), ktére

Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w odpowiednio

wydzielonym i oznaczonym pliku.

Rozdziat 7
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SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

7.1. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem poczt e-mail: zamowienia@maslowice.pl. W
formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki elektronicznej, za
posrednictwem, ktérego prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

7.2. Dopuszcza sie zlozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Gminy Mastowice, pokéj nr
1 (sekretariat), przesta¢ poczta tradycyjng, kurierem na adres Zamawiajgcego. Oferta ma by¢ ztozona w
zamknietym opakowaniu w sekretariacie Zamawiajacego, albo przestana drogg pocztowa lub kurierem na
ww. adres z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe - Wydanie kalendarza promujacego Gmine
Mastowice” - UG.271.3.Z0.2021. Opakowanie, w ktorym znajduje sie oferta winno by¢ opisane nazwg i
adresem Wykonawcy

7.3. Termin sktadania ofert: 02.07.2021 r. godz. 10:00.

7.4. Termin otwarcia ofert: 02.07.2021 r. godz. 10:30.

7.5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem poczty elektronicznej.

7.6. Zamawiajacy, najp6Zniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

7.7. Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (pod adresem https://bip.maslowice.pl/ informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdéw, ktérych oferty zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
7.8. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona po terminie sktadania ofert, o ktérym mowa w
pkt. 7.3 Zapytania ofertowego.
Rozdziat 8
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
8.1. Obowiazujaca formg wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawce przedmiotu zamoéwienia
bedzie wynagrodzenie ryczaltowe wskazane w Formularzu ofertowym - Zalacznik Nr 2 do
Zapytania ofertowego. Cena ryczattowa obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamoéwienia w zakresie wynikajgcym z opisu przedmiotu zamdéwienia.
8.2. Cena winna uwzglednia¢ wymagania wskazane w dokumentacji opisujacej przedmiot zamoéwienia,
Zapytania ofertowego i wzorze umowy.
8.3. Cene nalezy obliczy¢:
a) podajac cene netto,
b) wskazujgc zastosowang stawke podatku VAT,
c) obliczajac wysokos¢ podatku VAT,
d) podajac cene brutto stanowiaca sume wartos$ci netto i wysokosci podatku VAT.

8.4. Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia opisanego w niniejszej
specyfikacji dokonywane beda w ztotych polskich.

8.5. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z
2020 r. poz. 106, z p6zn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréow i ustug, ktéra miatby
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obowiazek rozliczy¢.
8.6. W ofercie, o ktérej mowa w pkt. 8.5 Zapytania ofertowego Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowiazku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

d) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

8.7. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cene, z doktadnos$cig do dwadch miejsc po przecinku w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1iust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego, za ktéra podejmuje sie zrealizowac
przedmiot zamo6wienia.

8.8. Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z Projektem umowy Zalacznik Nr 1 do Zapytania
ofertowego.

Rozdziat 9
OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

9.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteriow
oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1 Cena (C) 100

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdélnych kryteriéw oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

9.2. Punkty za kryterium ,Cena” zostana obliczone wedtug wzoru:
Cn

gdzie,

Pc- ilo$¢ punktow za kryterium cena,

Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,
Cb - cena oferty badane;j.

W kryterium ,Cena”, oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktéw a pozostate oferty po
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Koricowy
wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

9.3. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza ilo§¢ punktéw (Pc) w
kryterium cena.
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Rozdziat 10
WYBOR NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY

10.1.
10.2.

10.3.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania oferta.

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informuje rdéwnoczesnie

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

—  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa
miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

—  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

podajqc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 10.2

tiret pierwszy Zapytania ofertowego, na stronie internetowej prowadzonego postepowania:

https://bip.maslowice.pl/ w zaktadce Zamoéwienia publiczne.

Rozdziat 11

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

11.1
11.2

11.3

Projekt Umowy stanowi Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$ci wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art.
454-455 ustawy Pzp oraz postanowien Projektu Umowy.

W dniu podpisania umowy Wykonawcy zostanie przekazany wykaz miejsc lokalizacji montazu
przydomowej oczyszczalni Sciekdw .

Rozdziat 12
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Mastowice (Mastowice 4, 97-515

2)

Mastowice). Dane do kontaktu telefonicznego: 44 787- 46 - 25.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowacé sie
wysylajac e-mail na adres: iod@maslowice.pl Z Inspektorem Ochrony Danych moze Pani/Pan
kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
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dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pn.:. ,Wydanie kalendarza
promujacego Gmine Mastowice”,

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 2019 z péZn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢.

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie
skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie narusza integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikéw;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
Ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

W celu skorzystania z wskazanych wyzZej praw moze Pani/Pan zglosi¢ sie do Wéjta Gminy
Mastowice listownie lub droga elektroniczna: iod@maslowice.pl Tutejszy organ - Administrator
danych osobowych - bez zbednej zwtoki - a w kazdym razie w terminie miesigca od dnia wptyniecia
wniosku - udziela osobie, ktérej dane dotycza, informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z
realizacja ww. praw. w razie potrzeby termin ten moze zosta¢ przedtuzony o kolejne dwa miesiace
z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zgdan. W terminie miesigca od otrzymania
zadania informuje osobe, ktdrej dane dotyczg o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn
opéznienia.

9) Wykonawcy nie przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawga prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,

wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadac¢ od osoby, ktérej dane dotycza,

wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania

nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
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postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystapienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu.

W celu skorzystania z wskazanych wyzej praw moze Pani/Pan zglosi¢ sie do Wéjta Gminy Mastowice
listownie lub drogg elektroniczna: iod@maslowice.pl Tutejszy organ - Administrator danych osobowych
- bez zbednej zwtoki - a w kazdym razie w terminie miesigca od dnia wptyniecia wniosku - udziela osobie,
ktérej dane dotyczg, informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z realizacja ww. praw. w razie potrzeby
termin ten moze zosta¢ przedtuzony o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zagdania
lub liczbe zadan. W terminie miesigca od otrzymania zgdania informuje osobe, ktorej dane dotyczg o takim
przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opo6znienia.

Zamawiajacy dodatkowo informuje, Ze obowiazek stosowania przepiséw RODO spoczywa takze na
Wykonawcy, co oznacza, ze wykonawca jest zobowiazany speini¢ obowiazek informacyjny, o ktérym
mowa w art. 13 lub 14 RODO, w stosunku do 0séb trzecich, ktérych dane osobowe Wykonawca pozyskuje
w celu przekazania ich Zamawiajacemu w ofertach lub innych dokumentach w postepowaniu.

Rozdziat 13
INFORMACJE DODATKOWE

25.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

25.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

25.3. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca w walutach obcych.
25.4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

25.5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Rozdziat 14
ZALACZNIKI DO ZAPYTANI OFERTOWEGO

Integralna cze$cig Zapytania ofertowego sa zataczniki:

Zatacznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik Nr 2 - Projekt umowy.
Zatacznik Nr 3 - Wzér Formularza ofertowego.
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	1.1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.
	Gmina Masłowice zwana dalej „Zamawiającym”
	Masłowice 4, 97-515 Masłowice,
	NIP: 7722259981, REGON: 590648103,
	Nr telefonu +48 (44) 787-46-16,
	Poczta elektroniczna [e-mail]: zamowienia@maslowice.pl
	Strona internetowa Zamawiającego [URL]: https://www.maslowice.pl
	Strona internetowa prowadzonego postępowania, na której udostępniane
	będą zmiany i wyjaśnienia treści zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia [URL]: https://www.bip.maslowice.pl
	Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /73b6vj3oas/skrytka znajdująca się na platformie ePUAP pod adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal
	Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981
	Godziny urzędowania Urzędu Gminy Masłowice:
	Poniedziałek, środa i czwartek: godz. 7:30 – 15:30
	Wtorek: godz. 7:30 – 16:30
	Piątek: godz. 7:30 – 14:30 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
	1.2. Wartość zamówienia.
	Niniejsze zamówienie jest zamówieniem o wartości szacunkowej zamówienia poniżej 130 000,00 złotych
	1.3. Słownik.
	Użyte w niniejszej Zapytaniu ofertowym (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie:
	1) „ustawa” – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późn. zm.),
	2) „zamówienie” – zamówienie publiczne będące przedmiotem niniejszego postępowania,
	3) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza zapytanie ofertowe,
	4) „Zamawiający” – Gmina Masłowice
	5) „Wykonawca” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług ...
	6) „RODO” - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 9...
	7) „ePUAP”- elektroniczna platforma usług Administracji Publicznej oferująca w szczególności dostęp do formularzy umożliwiających komunikację Wykonawcy z Zamawiającym.
	1.4. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszym zapytanie ofertowym i złożyć ofertę zgodnie z jej wymaganiami.
	1.5. Zamawiający informuje, iż zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu grantowego poddziałanie 19.2 Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność objętego PROW na lata 2014-2020 Stowarz...
	2.2. Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV):
	79823000-9 - Usługi drukowania i dostawy
	3.1. Termin realizacji zamówienia do dnia 16 sierpnia 2021 roku.
	5.9. Dopuszcza się złożenie oferty osobiście w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy Masłowice, pokój nr 1 (sekretariat), przesłać pocztą tradycyjną, kurierem na adres Zamawiającego. Oferta ma być złożona w zamkniętym opakowaniu w sekretariaci...
	5.10. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
	a) w zakresie proceduralnym i merytorycznym osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewa Stypa-Wodo, tel. 44 7874616, e-mail: zamowienia@maslowice.pl,  codziennie w dniach pracy Urzędu Gminy w Masłowice.
	6.1. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę
	6.2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego...
	6.3. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:
	1) Formularz ofertowy – do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego (przy czym Wykonawca może sporządzić ofertę wg innego wzorca, powinna ona wówczas obejmować dane wymagane dla oferty w Zapytaniu ofertowym i załącz...
	2) Potwierdzenie umocowania do działania w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby:
	a) Zamawiający w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, żąda złożenia wraz z ofertą odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewide...
	b) Wykonawca lub podmiot udostępniający zasoby nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w lit a), jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dos...
	c) jeżeli w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w lit a), Zamawiający żąda od Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby złożenia wr...
	3) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy).
	6.4. Pełnomocnictwo, o którym mowa w rozdziale 13.3 pkt 2) lit c) i pkt 3) Zapytania ofertowego składa się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy pełnom...
	6.5. Wykonawca w ofercie może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz. U. 2020 poz. 1913, ze zm.). Zamawiający nie ujawni informacji ...
	6.6. Wykonawca nie może zastrzec w ofercie informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. Pzp.
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