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Nazwa Zamawiającego: Gmina Masłowice 

Prowadzący postępowanie: Urząd Gminy Masłowice 
Adres: Masłowice 4, 97- 515 Masłowice 

Tel./faks: (44) 787- 46-16 
REGON: 590648103, NIP: 772-22-59-981 

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@maslowice.pl 
Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981 

 
 

 

Zapytanie ofertowe 
o wartości szacunkowej zamówienia poniżej 130 000 

złotych netto 
 

Gmina Masłowice - Zamawiający zaprasza do złożenia oferty na wykonanie zadania pn.: 

„Wydanie kalendarza promującego Gminę Masłowice” 
 

(Znak sprawy: UG.IOŚ.271.3.ZO.2021) 
 

 
 

ZATWIERDZIŁ 
 

 
 Wójt Gminy Masłowice – Bogusław Gontkowski 

 
 

……………………………….………….……….. 
(podpis Kierownika Zamawiającego) 

 
 

 
 
 

Masłowice, 24 czerwiec 2021 r. 
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Rozdział 1 
POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 
1.1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.  

Gmina Masłowice zwana dalej „Zamawiającym” 
Masłowice 4, 97-515 Masłowice, 
NIP: 7722259981, REGON: 590648103, 
Nr telefonu +48 (44) 787-46-16, 
Poczta elektroniczna [e-mail]: zamowienia@maslowice.pl 
Strona internetowa Zamawiającego [URL]: https://www.maslowice.pl 
Strona internetowa prowadzonego postępowania, na której udostępniane 
będą zmiany i wyjaśnienia treści zapytania ofertowego oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia [URL]: 
https://www.bip.maslowice.pl 
Elektroniczna Skrzynka Podawcza: /73b6vj3oas/skrytka znajdująca się na platformie ePUAP pod 
adresem https://epuap.gov.pl/wps/portal 
Numer skrzynki PEPPOL: 7722259981 
Godziny urzędowania Urzędu Gminy Masłowice: 
Poniedziałek, środa i czwartek: godz. 7:30 – 15:30 
Wtorek: godz. 7:30 – 16:30 
Piątek: godz. 7:30 – 14:30 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

1.2. Wartość zamówienia. 
Niniejsze zamówienie jest zamówieniem o wartości szacunkowej zamówienia poniżej 130 000,00 
złotych  

1.3. Słownik. 
Użyte w niniejszej Zapytaniu ofertowym (oraz w załącznikach) terminy mają następujące znaczenie: 
1) „ustawa” – ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 

r., poz. 2019 z późn. zm.), 
2) „zamówienie” – zamówienie publiczne będące przedmiotem niniejszego postępowania, 
3) „postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy 

niniejsza zapytanie ofertowe, 
4) „Zamawiający” – Gmina Masłowice 
5) „Wykonawca” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót 
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega 
się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia 
publicznego, 

6) „RODO” - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),  

7) „ePUAP”- elektroniczna platforma usług Administracji Publicznej oferująca w szczególności 
dostęp do formularzy umożliwiających komunikację Wykonawcy z Zamawiającym.  

1.4. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z niniejszym zapytanie ofertowym i złożyć ofertę 
zgodnie z jej wymaganiami. 

1.5. Zamawiający informuje, iż zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu grantowego 
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poddziałanie 19.2 Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego 
kierowanego przez społeczność objętego PROW na lata 2014-2020 Stowarzyszenie Lokalna Grupa 
Działania „BUD-UJ RAZEM” Promowanie obszaru objętego LSR, w tym produktów lub usług lokalnych 

 

Rozdział 2 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
2.1. Przedmiotem zamówienia jest druk i dostawa kalendarza pn.: „Wydanie kalendarza promującego 

Gminę Masłowice”.  
Specyfikacja publikacji: 

a) Kalendarza wieloplanszowego – min. 13-kartkowy nakład 1000 sztuk 
b) Format A3 
c) Objętość: 12 kart plus karta okładkowa plus plecki 
d) Środek: kreda półmatowa 170 g/m2, druk 4+0, lakier offsetowy 1+0, 
e) okładka: kreda półmatowa 170g/m2, druk 4+0, lakier offsetowy 1+0, 
f) Introligatornia: plecki usztywniając, karton do 1/3 wysokości kart kalendarza, bez zadruku 
g) Oprawa: spirala po krótkim boku 

Informacje zawarte w publikacji (kalendarz): 
a) mapa LGD BUD-UJ RAZEM. 
b) organizacje działające na terenie Gminy: m.in. Stowarzyszenie Działajmy Razem, KGW 

Kraszewianki, OSP z terenu gminy Masłowice 
c) zdjęcia z terenu Gminy Masłowice - co warto zobaczyć, inwestycje przeprowadzone ze środków 

Unii Europejskiej i środków własnych. 
Kalendarz na stronie pierwszej zawierać będzie logo Unii Europejskiej, LEADER, Stowarzyszenie 
Lokalna Grupa Działania BUDUJ RAZEM, PROW 2014-2020, Gmina Masłowice. 
Nadruk logotypów: Rozmieszczenie i rozmiar logotypów według wskazówek Zamawiającego oraz Zasad 
stosowania logo Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020. 
Przygotowaniem materiałów zawartych w publikacji zajmą się o członkowie stowarzyszeń 
funkcjonujących na terenie gminy Masłowice oraz Gminna Biblioteka Publiczna w Strzelcach Małych. 
Wspólnie przygotują wykaz stowarzyszeń funkcjonujących na terenie gminy Masłowice, propozycje 
zdjęć, tekst do kalendarza. 
 

2.2. Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV): 
79823000-9 - Usługi drukowania i dostawy 

 
Rozdział 3 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

3.1. Termin realizacji zamówienia do dnia 16 sierpnia 2021 roku. 

 
Rozdział 4 

INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 
Zamawiający nie określa warunków udziału w niniejszym postępowaniu. 
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Rozdział 5 
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 
DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI  

 
Wymagania ogólne 

5.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 
odbywa się przy użyciu poczty elektronicznej: zamowienia@maslowice.pl. 

5.2. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 
zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w który upływa 
połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

5.3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogą elektroniczną na adres 
zamowienia@maslowice.pl uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do 
Zamawiającego przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie.  

5.4. Zamawiający zgodnie z art. 701§3 KC zastrzega prawdo zmiany treści ogłoszenia przed upływem 
terminu składania ofert. Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający przekaże niezwłocznie 
wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieści na stronie 
internetowej wskazanej pkt. 1.1 zapytania ofertowego.  

5.5. Zamawiający zgodnie z art. 701§3 KC zastrzega prawdo zmiany lub odwołania warunków 
niniejszego postępowania bez konieczności podania przyczyn. Zamawiający odwoła postępowanie 
w przypadku braku ważnych ofert, odrzuceni wszystkich ofert, gdy cena oferty najkorzystniejszej 
będzie wyższa od kwoty, którą Zamawiający przeznaczył na realizację umowy ( chyba, że podejmie 
decyzję o zwiększeniu tej kwoty. 

 

Składanie ofert. 

5.6. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
5.7. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub wersji 
papierowej. 

5.8. Ofertę składa się za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres poczty Zamawiającego: 
zamowienia@maslowice.pl, ePUAP. 

5.9. Dopuszcza się złożenie oferty osobiście w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy 
Masłowice, pokój nr 1 (sekretariat), przesłać pocztą tradycyjną, kurierem na adres Zamawiającego. 
Oferta ma być złożona w zamkniętym opakowaniu w sekretariacie Zamawiającego, albo przesłana 
drogą pocztową lub kurierem na ww. adres z dopiskiem: „Zapytanie ofertowe - Wydanie 
kalendarza promującego Gminę Masłowice” – UG.271.3.ZO.2021. Opakowanie, w którym 
znajduje się oferta winno być opisana nazwą i adresem Wykonawcy 

5.10. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
5.11. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

mailto:zamowienia@maslowice.pl
mailto:zamowienia@maslowice.pl
mailto:zamowienia@maslowice.pl
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5.12. Dokumenty elektroniczne muszą spełniać łącznie następujące wymagania: 
1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a 

także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym 
nośniku danych; 

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie 
tej treści na monitorze ekranowym; 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 
5.13. Dokumenty w wersji papierowej powinny być trwale spięte i ponumerowane. 

Składanie dokumentów innych niż oferty. 

5.14. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami 
w zakresie składania dokumentów, oświadczeń, wniosków odbywa się elektronicznie za 
pośrednictwem: 
a) poczty elektronicznej na adres poczty Zamawiającego: zamowienia@maslowice.pl 

Zamawiający przekazuje dokumenty na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu 
ofertowym Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę wskazując ten adres w ofercie i 
zobowiązuje się do utrzymania jego funkcjonalności przez czas trwania postępowania. 
Domniemywa się, że dokumenty, oświadczenia i wnioski przekazane na adres poczty 
elektronicznej wskazany w formularzu ofertowym zostały doręczone skutecznie, a Wykonawca 
zapoznał się z ich treścią. 

5.15. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415). 

5.16. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  
a) w zakresie proceduralnym i merytorycznym osobą upoważnioną do kontaktu z 

Wykonawcami jest: Ewa Stypa-Wodo, tel. 44 7874616, e-mail: zamowienia@maslowice.pl,  
codziennie w dniach pracy Urzędu Gminy w Masłowice. 

 

Rozdział 6 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 
6.1. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę 
6.2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach danych 
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 
568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z 
uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych lub w formie papierowej. 

mailto:zamowienia@maslowice.pl
mailto:zamowienia@maslowice.pl
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6.3. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 
1) Formularz ofertowy – do wykorzystania wzór (druk), stanowiący Załącznik nr 2 do 

Zapytania ofertowego (przy czym Wykonawca może sporządzić ofertę wg innego wzorca, 
powinna ona wówczas obejmować dane wymagane dla oferty w Zapytaniu ofertowym i 
załącznikach).  

2) Potwierdzenie umocowania do działania w imieniu Wykonawcy lub podmiotu 
udostępniającego zasoby: 
a) Zamawiający w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy lub 

podmiotu udostępniającego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, żąda 
złożenia wraz z ofertą odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru; 

b) Wykonawca lub podmiot udostępniający zasoby nie jest zobowiązany do złożenia 
dokumentów, o których mowa w lit a), jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające 
dostęp do tych dokumentów. 

c) jeżeli w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której 
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w lit a), 
Zamawiający żąda od Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby złożenia wraz z 
ofertą pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 
reprezentowania Wykonawcy.  

3) Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy). 

6.4. Pełnomocnictwo, o którym mowa w rozdziale 13.3 pkt 2) lit c) i pkt 3) Zapytania ofertowego składa 
się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako 
dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego 
odwzorowania pełnomocnictwa z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również 
notariusz. 

6.5. Wykonawca w ofercie może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. 
Dz. U. 2020 poz. 1913, ze zm.). Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

6.6. Wykonawca nie może zastrzec w ofercie informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. Pzp. 
6.7. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. z 2020 r. poz. 1913 ze zm.), które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w odpowiednio 
wydzielonym i oznaczonym pliku. 

 
Rozdział 7 
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SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT 
 

7.1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem poczt e-mail: zamowienia@maslowice.pl. W 
formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki elektronicznej, za 
pośrednictwem, którego prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

7.2. Dopuszcza się złożenie oferty osobiście w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy Masłowice, pokój nr 
1 (sekretariat), przesłać pocztą tradycyjną, kurierem na adres Zamawiającego. Oferta ma być złożona w 
zamkniętym opakowaniu w sekretariacie Zamawiającego, albo przesłana drogą pocztową lub kurierem na 
ww. adres z dopiskiem: „Zapytanie ofertowe - Wydanie kalendarza promującego Gminę 
Masłowice” – UG.271.3.ZO.2021. Opakowanie, w którym znajduje się oferta winno być opisane nazwą i 
adresem Wykonawcy 

7.3. Termin składania ofert: 02.07.2021 r. godz. 10:00. 
7.4. Termin otwarcia ofert: 02.07.2021 r. godz. 10:30. 
7.5. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za 

pośrednictwem poczty elektronicznej. 
7.6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
7.7. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania (pod adresem https://bip.maslowice.pl/ informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

7.8. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została złożona po terminie składania ofert, o którym mowa w 
pkt. 7.3 Zapytania ofertowego. 

 
Rozdział 8 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 
 

8.1. Obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia 
będzie wynagrodzenie ryczałtowe wskazane w Formularzu ofertowym – Załącznik Nr 2 do 
Zapytania ofertowego. Cena ryczałtowa obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z 
wykonaniem zamówienia w zakresie wynikającym z opisu przedmiotu zamówienia.  

8.2. Cena winna uwzględniać wymagania wskazane w dokumentacji opisującej przedmiot zamówienia, 
Zapytania ofertowego i wzorze umowy. 

8.3. Cenę należy obliczyć: 
a) podając cenę netto, 
b) wskazując zastosowaną stawkę podatku VAT, 
c) obliczając wysokość podatku VAT, 
d) podając cenę brutto stanowiącą sumę wartości netto i wysokości podatku VAT. 

8.4. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego w niniejszej 
specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich. 

8.5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 
2020 r. poz. 106, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający 
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

https://bip.maslowice.pl/
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obowiązek rozliczyć. 
8.6. W ofercie, o której mowa w pkt. 8.5 Zapytania ofertowego Wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty 
podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie. 

8.7. W Formularzu oferty Wykonawca podaje cenę, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów 
i usług oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego, za którą podejmuje się zrealizować 
przedmiot zamówienia.  

8.8. Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z Projektem umowy Załącznik Nr 1 do Zapytania 
ofertowego.  
 

Rozdział 9 
OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 

9.1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących kryteriów 
oceny ofert: 

 
Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %) 
1 Cena (C) 100 

 
Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny 
ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 
 

9.2. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 
  Cn 
PC =  ------- x 100 pkt  
 Cb 

 gdzie, 
PC - ilość punktów za kryterium cena, 
Cn - najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych, 
Cb – cena oferty badanej. 
 
W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów a pozostałe oferty po 
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy 
wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

9.3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów (Pc) w 
kryterium cena. 
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Rozdział 10 
WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

 

10.1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą. 
10.2. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informuje równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
− wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 
miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 
przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

− Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 
 podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 
10.3. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w pkt 10.2  

tiret pierwszy Zapytania ofertowego, na stronie internetowej prowadzonego postępowania: 
https://bip.maslowice.pl/ w zakładce Zamówienia publiczne. 

 
Rozdział 11 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA  
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY  

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 

11.1       Projekt Umowy stanowi Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego. 
11.2 Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art. 

454-455 ustawy Pzp oraz postanowień Projektu Umowy. 
11.3 W dniu podpisania umowy Wykonawcy zostanie przekazany wykaz miejsc lokalizacji montażu 

przydomowej oczyszczalni ścieków . 
 

Rozdział 12 
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że:  
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Masłowice (Masłowice 4, 97-515 

Masłowice). Dane do kontaktu telefonicznego: 44 787- 46 - 25.  
2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może Pani/Pan skontaktować się 

wysyłając e-mail na adres: iod@maslowice.pl Z Inspektorem Ochrony Danych może Pani/Pan 
kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz 
korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

https://bip.maslowice.pl/
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3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn.: „Wydanie kalendarza 
promującego Gminę Masłowice”,  

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”; 

5) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 
lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego 
nienaruszalność. 

6) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 
wynikają z ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Wykonawca posiada: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie 

skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie narusza integralności 
protokołu oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, 
że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO; 
W celu skorzystania z wskazanych wyżej praw może Pani/Pan zgłosić się do Wójta Gminy 
Masłowice listownie lub drogą elektroniczną: iod@maslowice.pl  Tutejszy organ – Administrator 
danych osobowych - bez zbędnej zwłoki – a w każdym razie w terminie miesiąca od dnia wpłynięcia 
wniosku – udziela osobie, której dane dotyczą, informacji o działaniach podjętych w związku z 
realizacją ww. praw. w razie potrzeby termin ten może zostać przedłużony o kolejne dwa miesiące 
z uwagi na skomplikowany charakter żądania lub liczbę żądań. W terminie miesiąca od otrzymania 
żądania informuje osobę, której dane dotyczą o takim przedłużeniu terminu, z podaniem przyczyn 
opóźnienia. 

9) Wykonawcy nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 
wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 
nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku 
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postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w 
zakresie niezgodnym z ustawą. 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu. 

W celu skorzystania z wskazanych wyżej praw może Pani/Pan zgłosić się do Wójta Gminy Masłowice 
listownie lub drogą elektroniczną: iod@maslowice.pl  Tutejszy organ – Administrator danych osobowych 
- bez zbędnej zwłoki – a w każdym razie w terminie miesiąca od dnia wpłynięcia wniosku – udziela osobie, 
której dane dotyczą, informacji o działaniach podjętych w związku z realizacją ww. praw. w razie potrzeby 
termin ten może zostać przedłużony o kolejne dwa miesiące z uwagi na skomplikowany charakter żądania 
lub liczbę żądań. W terminie miesiąca od otrzymania żądania informuje osobę, której dane dotyczą o takim 
przedłużeniu terminu, z podaniem przyczyn opóźnienia. 

Zamawiający dodatkowo informuje, że obowiązek stosowania przepisów RODO spoczywa także na 
Wykonawcy, co oznacza, że wykonawca jest zobowiązany spełnić obowiązek informacyjny, o którym 
mowa w art. 13 lub 14 RODO, w stosunku do osób trzecich, których dane osobowe Wykonawca pozyskuje 
w celu przekazania ich Zamawiającemu w ofertach lub innych dokumentach w postępowaniu.  

 

Rozdział 13 
INFORMACJE DODATKOWE 

 
25.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
25.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
25.3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą w walutach obcych. 
25.4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
25.5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 

Rozdział 14 
ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANI OFERTOWEGO 

 

Integralną częścią Zapytania ofertowego są załączniki: 
Załącznik Nr 1 –  Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik Nr 2 – Projekt umowy. 
Załącznik Nr 3 –  Wzór Formularza ofertowego. 
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