
 

 

 

 Załącznik Nr 2 do SIWZ – Wzór projektu umowy Strona 1 z 9 

 

Załącznik Nr 2 do SIWZ 
Projekt umowy 

Umowa Nr  UG.272.11.2020  
na dostawę oleju napędowego na potrzeby Gminy Masłowice w 2021 r. 

zawarta w dniu ………….  w Urzędzie Gminy Masłowice, Masłowice 4, 97-515 Masłowice pomiędzy: 

1.  Gminą  Masłowice z siedzibą w Masłowicach, Masłowice 4, 97-515 Masłowice, reprezentowaną  przez 
Wójta Gminy Masłowice – Pana Bogusława Gontkowskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani 
Justyny Szopa, zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym” 
a 
2. *gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego:  
      spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ………., ………………. 
(wpisać adres), wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ... – 
zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik nr 4 do 
umowy, NIP ……………….., REGON …………………….., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez 
..........1/reprezentowaną przez … działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 4a 
do umowy2,  

    *gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:  

Panią/Panem …, legitymującą/-ym się dowodem osobistym seria i numer …, PESEL …, zamieszkałą/-ym pod 
adresem …, prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w … (wpisać tylko nazwę 
miasta/miejscowości), ul. ……………….. (wpisać adres), – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, stanowiącym załącznik nr 4 do umowy, NIP ……………, REGON …………., 
zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-ego na podstawie 
pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr 4a do umowy3, wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,  

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (tj. 
Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. zm.) została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa oleju napędowego do samochodów i maszyn Zamawiającego. 
2. Zakres przedmiotu umowy obejmuje w szczególności: 

1) dostawę i wyładunek 54 000 L oleju napędowego, przy czym Zamawiający zastrzega sobie zakup oleju 
napędowego  w mniejszej ilości, a Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia; 

2) dostawę i udostępnienie w formie bezpłatnego użyczenia na okres realizacji przedmiotu umowy 
zbiornika o pojemności nie mniejszej niż 5 000 L, z atestowanym urządzeniem pomiarowym – 
dystrybutorem. Zbiornik na paliwo musi posiadać na wyposażeniu min. trzycyfrowy licznik 
pojedynczego tankowania oraz licznik sumujący z możliwością kalibracji oraz spełniać warunki 
określone w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 18 września 2001 r. w sprawie warunków 
technicznych dozoru technicznego jakim powinny odpowiadać zbiorniki bezciśnieniowe i 
niskociśnieniowe przeznaczone do magazynowania materiałów ciekłych zapalnych (Dz. U. z 2001, nr 
113, poz. 1211); 

3) w ramach bezpłatnego użyczenia zbiornika, o którym mowa powyżej, Wykonawca zapewni jego 
dostawę i wyładunek/zainstalowanie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego (w miejscowości 
Masłowice). W ramach bezpłatnego użyczenia zbiornika, w okresie trwania umowy Wykonawca 
zapewni również bezpłatne przeglądy okresowe stanu technicznego zbiornika wraz z kalibracją 
licznika (w każdym przypadku wątpliwości co do poprawności jego wskazań), bezpłatny serwis oraz 
inne czynności niezbędne do zachowania prawidłowego funkcjonowania zbiornika; 

4) Wykonawca w dniu dostawy zbiornika przekaże Zamawiającemu: 
a) szczegółową instrukcję obsługi (eksploatacji) dostarczonego zbiornika,  
b) ważne dopuszczenie biegłego z zakresu pożarnictwa,  
c) wymagane dokumenty dozoru technicznego dopuszczające zbiornik do eksploatacji,  
d)przeszkoli personel Zamawiającego w zakresie jego eksploatacji. 

       5)  Zamawiający będzie użytkował zbiornik w okresie obowiązywania umowy, a po zakończeniu realizacji 
przedmiotu umowy, po zgłoszeniu przez Zamawiającego opróżnienia zawartości zbiornika z ostatniej 
dostarczonej przez Wykonawcę partii paliwa, Wykonawca w terminie maksymalnie 3 dni roboczych 
odinstaluje i odbierze zbiornik od Zamawiającego. 

 

1 Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba/-y pełniąca/-e funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 

2 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 

3 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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   6)  W przypadku wystąpienia uszkodzenia zbiornika nie nadającego się do naprawy Wykonawca 
zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu na własny koszt nowy zbiornik zgodny z  wymaganiami 
zawartymi w SIWZ. 

3. Dostawa przedmiotu umowy następować będzie partiami, sukcesywnie w miarę potrzeb, każdorazowo 
na podstawie zlecenia wysłanego pisemnie, e-mail, faxem lub za pośrednictwem telefonu, w którym 
zostanie określona ilość zamawianego oleju napędowego. 

4. Wykonawca będzie dostarczał i dokonywał rozładunku przedmiotu umowy na własny koszt, własnymi 
autocysternami posiadającymi cyfrowe dystrybutory, gwarantujące dokładność spustu paliwa i aktualną 
ich legalizację. Ilość dostarczonego oleju napędowego ustalona zostanie wg wskazań tych dystrybutorów 
i zostanie uwidoczniona na dowodzie dostawy podpisanym przez uprawnionego pracownika 
Zamawiającego. 

5.  Zlecenie uznaje się za wykonane z dniem podpisania dowodu dostawy, o którym mowa w ust. 4.  
6.  Zamawiający ustanawia do odbioru przedmiotu umowy niżej wymienione osoby: 

a) ………………………………………………………  b) ………………………………………………………   
7.  W razie konieczności Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany osób wskazanych w ust. 6. Zmiana 

w/w osób nie powoduje zmiany niniejszej umowy. 
8.  Wykonawca oświadcza, że osoby wskazane w ust. 6 są uprawnione do odbioru przedmiotu umowy w 

dniach od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 do 14:30. 
9. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać olej napędowy odpowiadający polskim normom jakościowym 

określonym w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania jakości paliw 
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 660 z późn. zm.), ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i 
biopaliwach ciekłych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1155 z późn. zm.) oraz wydanych na podstawie powyższych 
ustaw rozporządzeniach, w tym w szczególności Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 
października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2015 r., poz. 1680) 
oraz normie PN-EN 590+A1:2017-06/Ap1:2017-11E – Paliwa do pojazdów samochodowych – oleje 
napędowe. Wymagania i metody badań. 

10.  W celu potwierdzenia standardów jakościowych dostarczonego oleju napędowego Wykonawca na każde 
żądanie Zamawiającego przedstawi świadectwo jakości z okresu objętego tankowaniem, potwierdzające 
spełnienie wymaganych parametrów, o których mowa w ust. 9.  

§ 2 
Termin realizacji 

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r. 
2. Zbiornik na paliwo Wykonawca dostarczy, wyładuje i zainstaluje we wskazanym przez Zamawiającego 

miejscu w terminie do 3 dni od dnia zgłoszenia gotowości jego przyjęcia przez Zamawiającego. 
3. Zgłoszenie gotowości przyjęcia zbiornika na paliwo nastąpi na podstawie zlecenia wysłanego pisemnie, 

e-mail, faxem lub za pośrednictwem telefonu. 
4. Częstotliwość dostaw paliwa uzależniona będzie od potrzeb Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się 

do dostarczenia paliwa w ciągu 2 dni roboczych od daty złożenia zamówienia. 
5. Dostawy winny być realizowane w dni powszednie (od poniedziałku do piątku) w godz. 7:30 – 14:30.  
6. W przypadku zwłoki Wykonawcy w dostarczeniu żądanej partii oleju, trwającej ponad 4 dni Zamawiający 

dokona zakupu oleju napędowego we własnym zakresie na koszt i ryzyko Wykonawcy. 
 

§ 3   
Dodatkowe wymagania i oświadczenia 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada zarejestrowaną działalność gospodarczą i jest dystrybutorem paliw 
ciekłych – Nr koncesji …………………………………………… 

2. Wykonawca oświadcza, że dostarczone paliwo odpowiada polskim normom jakościowym określonym w 
ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania jakości paliw (tj. Dz. U. z 
2019 r. poz. 660 z późn. zm.), ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciekłych 
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1155 z późn. zm.) oraz wydanych na podstawie powyższych ustaw 
rozporządzeniach, w tym w szczególności Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 
2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2015 r., poz. 1680) oraz normie PN-
EN 590+A1:2017-06/Ap1:2017-11E – Paliwa do pojazdów samochodowych – oleje napędowe. 
Wymagania i metody badań. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wysokiej jakości i terminowego wykonania przedmiotu umowy, zgodnie 
z wymogami określonymi w § 1 i 2 niniejszej umowy. 

4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia przestrzegania przez Wykonawcę zgodności jakości 
dostarczonego przedmiotu umowy z obowiązującymi normami przez pobranie próbki oleju, która w 
przypadku ewentualnych podejrzeń, co do jakości produktu będzie oddawana do badania 
laboratoryjnego. 

5.  Koszty badania laboratoryjnego, o którym mowa w ust. 4 obciążają: 
1) Wykonawcę - jeżeli olej napędowy nie spełni parametrów określonych w § 1 ust 9, 
2) Zamawiającego - jeżeli olej napędowy spełni parametry określone w § 1 ust 9. 
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6. W przypadku stwierdzenia niespełnienia wymagań jakościowych przez dostarczony olej napędowy, 
Zamawiający żąda niezwłocznego dostarczenia przedmiotu umowy po raz drugi. W przypadku zwłoki w 
dostarczeniu paliwa przekraczającej 24 godziny od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego 
niespełniającej wymagań dostawy, Wykonawca pokrywa całość kosztów zrealizowania dostawy przez 
innego Wykonawcę. 

7.  W przypadku, gdy Zamawiający poniesie szkodę z tytułu niedotrzymania gwarancji jakościowej, 
     o której mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca zapewnia pełne pokrycie powstałych szkód.  
8. W przypadku braku możliwości dostarczenia lub wydania przez Wykonawcę paliwa Zamawiający 

zatankuje na koszt Wykonawcy na innej, najbliższej stacji paliw.  

§ 4 
Wynagrodzenie i rozliczenia 

1. Maksymalna nominalna wartość zobowiązania Zamawiającego z tytułu realizacji przedmiotu umowy (za 
54 000 litrów oleju napędowego) wynosi:  

      netto ………………………… zł. (słownie: …………………..…zł) + ….. % VAT w kwocie …………………… zł. (słownie: 
……………………………..zł), co daje razem kwotę brutto ………………...…… zł. (słownie: 
……………………………………….……………. zł). 

2.  Strony ustalają, że cena sprzedaży, zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę, będzie obliczana w 
następujący sposób: 

      1) cena brutto dostarczonego oleju napędowego ON w trakcie trwania umowy jest to: cena jednostkowa 
netto oleju napędowego, czyli uśredniona cena hurtowa oleju napędowego – ON Ekodiesel i ON 
Eurodiesel ze stacji ORLEN i LOTOS, zgodna z informacjami znajdującymi się na stronach 
internetowych  PKN ORLEN S.A. i GRUPY LOTOS obowiązująca w dniu/chwili zamówienia paliwa) 
powiększona o marżę, która jest stała przez cały czas trwania umowy i pomnożona przez ilość litrów 
oleju napędowego oraz powiększona o wartość podatku od towarów i usług VAT w wysokości 
ustawowej; 

       2) marża do ceny hurtowej 1 l oleju napędowego netto, o której mowa w pkt. 1, obowiązująca w dniu 
zamówienia paliwa jest stała, niezmienna i zgodnie ze złożoną ofertą wynosi ………….% i będzie 
stosowana do rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą przez cały okres wykonywania 
umowy. 

       3) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT – cena brutto 1 litra 
            oleju napędowego może ulec zmianie. 
3.  Zapłata należności z tytułu sprzedaży/dostawy paliwa, o której mowa w § 1 niniejszej umowy będzie 

dokonywana przez Zamawiającego w oparciu o ilość dostarczonych litrów oleju napędowego i cenę 
ustaloną zgodnie z postanowieniami ust. 2 niniejszego paragrafu, podanymi na fakturze. 

4. Dostarczone ilości oleju napędowego w ramach każdej dostawy muszą być potwierdzone wydrukiem 
dowodu dostawy z legalizowanego układu pomiarowego zamontowanego na autocysternie.   

5. Cena ustalona zgodnie z postanowieniami ust. 2 niniejszego paragrafu zawiera wszelkie koszty związane z 
wykonaniem przedmiotu umowy, w szczególności koszty transportu, rozładunku do bezpłatnie 
użyczonego Zamawiającemu zbiornika, o którym mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, ubezpieczenia w 
czasie transportu, tankowania oraz obejmuje opłaty celne i podatkowe naliczone zgodnie z 
obowiązującymi w tym zakresie przepisami.  

6. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w niniejszym paragrafie, następować będzie na  podstawie faktur 
cząstkowych opiewających na dostarczoną ilość oleju napędowego w terminie  do ……………. dni od daty 
otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Zamawiającego. 

7.  Do każdej z faktur cząstkowych, o których mowa w w/w ust. 6 Wykonawca dołączy kalkulację ceny 
sprzedaży dokonaną zgodnie z zapisami ustępu 2 niniejszego paragrafu.    

8. Podstawą wystawienia przez Wykonawcę faktury cząstkowej będzie pisemne potwierdzenie przyjęcia 
partii przedmiotu umowy przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego na kopii dowodu 
dostawy, o którym mowa w ust. 4.  

9.  Forma   płatności  –  przelew  na  konto  Wykonawcy wskazane każdorazowo na fakturze, przy czym za 
zachowanie terminu płatności uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.                

10.   Zapłata wynagrodzenia przelewem tradycyjnym.  

§ 5 
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Wykonawca, wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 2% ceny podanej w ofercie 
w formie ……………………. 

2.  Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania 
go  przez Zamawiającego za należycie wykonanego.  

§ 6 
Odpowiedzialność i odszkodowania 

1. Wykonawca zobowiązany jest pokryć Zamawiającemu szkody wynikające z niewykonania lub 
nienależytego wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy, w szczególności w zakresie prawidłowego 
naliczania marży w wysokości zaoferowanej  w ofercie Wykonawcy  i zgodnie z § 4 ust. 2 pkt. 2 umowy. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:  

http://reflex.com.pl/ceny%20-hurtowe%20/%20%20%20%20%20stronach%20PKN%20ORLEN%20S.A
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1) w wysokości 20 % wartości wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 1 za odstąpienie 
od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy; 

2) w przypadku przekroczenia terminów, o których mowa w § 2 ust 2 i 4 niniejszej umowy z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 0,2 % wynagrodzenia umownego brutto określonego w 
§ 4 ust. 1 niniejszej umowy za każdy dzień opóźnienia; 

3) w wysokości 5 % wartości brutto dostarczonej partii oleju napędowego w przypadku stwierdzenia 
przez Zamawiającego jego złej jakości o czym mowa w § 3 ust. 4-7 niniejszej umowy; 

4) w przypadku zaprzestania wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę bez zgody 
Zamawiającego na okres dłuższy niż 5 dni w wysokości 0,2 % wynagrodzenia umownego brutto  
określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy za każdy dzień opóźnienia; 

3. Maksymalną łączną wysokość kar umownych strony ustalają na kwotę równą wynagrodzenia umownego 
brutto określonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia kar umownych niezależnie z każdego z tytułów 
określonych wyżej. 

5. Zapłacenie odszkodowania i kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zakończenia 
przedmiotu umowy i z jakichkolwiek innych zobowiązań wynikających z warunków umowy. 

6. Dochodzenie kar pieniężnych z tytułu opóźnienia, ustalone za każdy dzień opóźnienia, staje się 
wymagalne: 
1) za pierwszy roboczy dzień opóźnienia w tym dniu, 
2) za każdy następny dzień opóźnienia – odpowiednio w każdym z tych dni. 

7. Kary umowne są płatne przez Wykonawcę na podstawie wezwania do zapłaty  z 3 dniowym terminem 
płatności. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych bezpośrednio 
z wynagrodzenia Wykonawcy. O wysokości kar oraz sposobie potrącania Zamawiający poinformuje 
Wykonawcę w formie pisemnej. 

8. Strony zastrzegają sobie prawo odszkodowania uzupełniającego zgodnie z zasadami ogólnymi Kodeksu 
cywilnego, przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

 
§ 7 

Odstąpienie od umowy 
1. Umowa może zostać rozwiązana w trybie natychmiastowym, w przypadku nienależytego wywiązywania 

się Wykonawcy z warunków niniejszej umowy. 
2. Niezależnie od wystąpienia przypadków, określonych w Kodeksie Cywilnym i w niniejszej umowie 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu 
istotnych zmian okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 
nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

3. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy może nastąpić ze 
skutkiem natychmiastowym, gdy Wykonawca: 
1) pozostaje w zwłoce z realizacją przedmiotu umowy przez okres dłuższy niż 5 dni roboczych, bądź 

dwukrotnie nie zrealizuje przedmiotu umowy; 
2) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę dwóch kolejnych terminów dostaw oznaczonych w 

zamówieniu-wezwaniu; 
3) w przypadku stwierdzenia niezgodności wartości marży na fakturze w stosunku do zaoferowanej w 

ofercie marży przez Wykonawcę; 
4) a także w następujących przypadkach: 

a) postawienia Wykonawcy w stan likwidacji, z wyjątkiem dobrowolności likwidacji w celu 
połączenia lub reorganizacji; 

b) zajęcia przez uprawnione organy majątku Wykonawcy lub jego utraty w inny sposób skutkujący 
uniemożliwieniem wykonania przedmiotu umowy. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania Wykonawca może żądać wynagrodzenia jedynie 
za część umowy wykonaną do dnia ustania obowiązywania umowy. 

5. W przypadku, gdy umowa ulegnie rozwiązaniu z upływem okresu na jaki została zawarta, a wartość 
zrealizowanych dostaw nie wyczerpie kwoty brutto określonej w § 4 ust. 1 Wykonawcy nie przysługuje 
roszczenie o zapłatę różnicy pomiędzy wartością sprzedanych dostaw a kwotą brutto wynikającą z § 4 
ust. 1 niniejszej umowy. 

6. Oświadczenie o wypowiedzeniu umowy lub odstąpieniu od umowy winno być złożone pod rygorem 
nieważności w formie pisemnej. 

§ 8 
Zmiany umowy 

Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że zmiana będzie dotyczyła następujących zdarzeń: 
1. Wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizacje przedmiotu umowy. 
2. Zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy z przyczyn niezależnych od Wykonawcy. 
3. Wystąpienia konieczności wprowadzenia zmian spowodowanych następującymi okolicznościami: 
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1) siłą wyższą uniemożliwiającą wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze szczegółowym opisem, 
rozumiana jako wydarzenie nieprzewidywalne o charakterze przypadkowym lub naturalnym 
(żywiołowym), nie do uniknięcia, pozostające poza racjonalną kontrolą stron następstwom którego 
strony nie mogły zapobiec, uniemożliwiające którejkolwiek ze stron realizację zobowiązań w ramach 
niniejszej umowy; 

2) wystąpieniem konieczności wprowadzenia zmian sposobu rozliczania umowy lub dokonywania 
płatności na rzecz Wykonawcy; 

3) rezygnacja przez Zamawiającego z realizacji części przedmiotu umowy. W takim przypadku 
wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy zostanie pomniejszone, przy czym Zamawiający zapłaci za 
wszystkie spełnione świadczenia oraz udokumentowane koszty, które Wykonawca poniósł w związku 
z realizacja umowy. 

4) Pozostałe zmiany określone w umowie. 
 

4. Zamawiający, po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, o których mowa w 
art. 15 r ust. 1 ustawy z 2 marca o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, 
przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji 
kryzysowych (Dz. U. poz. 374, 567, 568, 695 i 875) wpływają na należyte wykonanie umowy, o której 
mowa w ust. 1, w uzgodnieniu z wykonawcą dokonuje zmiany umowy, o której mowa w art. 144 ust. 1 pkt 
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych. W przypadku stwierdzenia, że 
okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, mogą wpłynąć na należyte wykonanie umowy 
zamawiający, w uzgodnieniu z wykonawcą, może dokonać zmiany umowy. Powyższe oznacza obowiązek 
dokonania zmian umowy o zamówienie publiczne, jeżeli wniosek wykonawcy wskazuje na wystąpienie 
okoliczności od niego niezależnych związanych z wystąpieniem COVID-19, które skutkują koniecznością 
zmiany umowy. 

5. Wszystkie zmiany do niniejszej umowy wymagają pisemnego aneksu podpisanego przez strony. 
Przewidziane w niniejszej umowie zmiany nie stanowią jednocześnie zobowiązania Zamawiającego do 
wyrażenia na nie zgody. W przypadku każdej zmiany, o której mowa powyżej po stronie wnoszącego 
propozycję zmian leży uzasadnienie powstałej okoliczności.     

§ 9 
Ochrona danych 

1. Jeżeli w związku z wykonaniem Umowy konieczne będzie powierzenie Wykonawcy przez Zamawiającego 
danych osobowych, zastosowanie będą miały poniższe postanowienia tego paragrafu. Postanowienia 
niniejszego paragrafu stosuje się również odpowiednio w przypadku powierzenia danych osobowych 
Zamawiającemu przez Wykonawcę.  

2. Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe osób reprezentujących  
Zamawiającego wymienionych w Umowie, wyłącznie w zakresie: imię, nazwisko, funkcja, telefon 
komórkowy.  

3.  Wykonawca będzie przetwarzał dane osobowe wyłącznie w celu wykonania Umowy,  
4. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do podania danych podwykonawcy w sytuacji powierzenia  mu 

przez Wykonawcę zadań określonych w Umowie.  
5.  Wykonawca zobowiązuje się do zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych przepisów 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE. L 
nr 119, Str. 1 z późn. zm.) oraz ustawy o Ochronie Danych Osobowych 10.05.2018 r. (Dz. U. z 2018 poz. 
100).  

6.   Po odstąpieniu, rozwiązaniu lub wygaśnięciu Umowy Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie zwrócić 
Zamawiającemu, a następnie usunąć wszystkie dane osobowe powierzone na podstawie Umowy oraz ich 
kopie z wszelkich posiadanych nośników.  

7. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że w zakresie przestrzegania przepisów ustawy o ochronie danych 
osobowych ponosi odpowiedzialność jak administrator tych danych, to jest jak Zamawiający.  

8. W przypadku konieczności, w celu realizacji niniejszej Umowy, przekazania Wykonawcy dodatkowych 
danych osobowych Strony podpiszą umowę o przetwarzanie danych osobowych stanowiącą załącznik nr 
3 do Umowy. 

§ 10 
Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu 
Cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą rozstrzygać 
polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

3. Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z tego 1 egzemplarz dla 
Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiającego. 

4. Załącznikami do umowy są: 

1) Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (SIWZ). 
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2) Oferta wykonawcy. 

3) Wzór umowy o przetwarzanie danych osobowych. 

4) Wydruk z CIKRS lub CEiIDG. 

4a) Pełnomocnictwo (jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik). 

 
ZAMAWIAJĄCY:      WYKONAWCA: 

 
 
 
 

Załącznik nr 3 do umowy Nr UG.272.11.2020 z dnia …………….. 2020 r. 

UMOWA 
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

DO UMOWY NR ................. 
 

 
Zawarta w dniu: [DATA] 

w miejscowości: MASŁOWICE 

Pomiędzy 
„ADMINISTRATOREM” 

GMINA MASŁOWICE  

 reprezentowanym przez: WÓJTA GMINY MASŁOWIC    

 

a 
„PODMIOTEM PRZETWARZAJĄCYM” 

[OZNACZENIE PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO] 

 reprezentowanym przez: [OZNACZENIE REPREZENTACJI] 

 
o następującej treści:  

§ 1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. W związku z realizacją umowy nr .................... z dnia [DATA] r. pomiędzy [OZNACZENIE 

ADMINISTRATORA] a [OZNACZENIE PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO],o świadczenie usług z 

zakresu [ŚWIADCZONA USŁUGA], Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu na 

podstawie art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016r. zwanego danej ,,rozporządzeniem ogólnym” przetwarzanie danych osobowych.  

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzający odbywa się w ściśle określonym 

niniejszą Umową zakresie.  

§ 2 
Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał rodzaj danych [OKREŚLIĆ RODZAJ DANYCH – NP. 

DANE KADROWO-PŁACOWE].  

2. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszej Umowy, kategorie 

danych osobowych w zakresie:  

1) zbiorów danych osobowych: [WYMIENIĆ NAZWY ZBIORÓW, KTÓRYCH PRZETWARZANIE 

DOTYCZY] 

2) struktury zbioru: [OKREŚLIĆ, JAKIEGO RODZAJU IDENTYFIKATORY SĄ PRZEKAZYWANE 

NP. IMIĘ, NAZWISKO, TELEFON] 

3. Celem przetwarzania danych jest [NP. ZLECENIE PODMIOTOWI ZEWNĘTRZNEMU WYKONANIA 

USŁUGI DLA ORGANIZACJI O CHARAKTERZE………..]. 

4. Zakres przetwarzania obejmuje: wprowadzanie, wgląd, modyfikację, drukowanie, usuwanie, 

archiwizację, przesyłanie (4) danych osobowych. [DOKŁADNIEJ OKRESLIĆ, JAKIE DOKŁADNIE 

 

4 niepotrzebne wykasować 
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CZYNNOŚCI PODMIOT PRZETWARZAJĄCY BĘDZIE WYKONYWAŁ NA POWIERZONYCH DANYCH 

OSOBOWYCH].  

5. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający 

wyłącznie w celu wykonywania przez Podmiot przetwarzający na rzecz Administratora usług 

szczegółowo opisanych w macierzystej umowie o współpracy.  

§ 3 
Sposób wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych 

1. Podmiot przetwarzający zapewnia gwarancje wdrożenia w swojej organizacji odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych w ten sposób, by przetwarzanie spełniało wymogi 

rozporządzenia ogólnego.  

2. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 

Administratora (w tym przypadku jest to niniejsza umowa) – co dotyczy też przekazywania danych 

osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej – chyba, że obowiązek taki 

nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu 

podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot 

przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania 

udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.  

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że zgodnie z rozporządzeniem ogólnym: 

1) prowadzi odpowiednie polityki opisujące sposób przetwarzania danych osobowych, 

2) znajdujące się w jego posiadaniu urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania 

danych osobowych zapewniają odpowiedni poziom bezpieczeństwa tych danych,  

3) aby zapewnić stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności 

osób fizycznych, względem których zachodzi proces przetwarzania danych osobowych stosuje 

środki techniczne i organizacyjne, o których mowa w art. 32 rozporządzenia ogólnego,  

4) zapewnia ochronę przetwarzanych danych osobowych, a w szczególności zabezpieczenia 

danych osobowych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez 

osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem rozporządzenia ogólnego, zmianą, utratą, 

uszkodzeniem lub zniszczeniem, w zakresie, za który odpowiada Podmiot przetwarzający, 

5) do wykonania czynności objętych umową dopuszcza jedynie osoby posiadające imienne 

upoważnienia oraz posiadające zobowiązanie do zachowania powziętych informacji podczas 

wykonywania czynności, o których mowa powyżej, w tajemnicy, Jednocześnie osoby 

oddelegowane do wykonania czynności w ramach usług określonych umową macierzystą, 

posiadające odpowiednią wiedzę z zakresu ochrony danych osobowych,  

6) wyznacza Inspektora Ochrony Danych, który jest w stałym kontakcie z Inspektorem Ochrony 

Danych Administratora (zapis fakultatywny).  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z 

prawem Unii, rozporządzeniem ogólnym, innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, a 

także niniejszą Umową.  

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić Administratora o: 

1) każdym prawnie umocowanym żądaniu udostępnienia danych osobowych właściwemu 

organowi państwa, chyba że zakaz zawiadomienia wynika z przepisów prawa, a w szczególności 

przepisów postępowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia poufności wszczętego 

dochodzenia, 

2) każdym nieupoważnionym dostępie do danych osobowych, 

3) każdym żądaniu otrzymanym od osoby, której dane przetwarza, powstrzymując się jednocześnie 

od odpowiedzi na żądanie.  

6. Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w wykonywaniu obowiązku informacyjnego 

względem osób składających żądanie w zakresie wykonywania prawa do ochrony danych 

osobowych.  

7. Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w wykonywaniu obowiązków określonych w 

art. 32 - 36 rozporządzenia ogólnego.  

8. Administrator zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez 

przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wcześniej doraźnych audytów 

dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, oraz żądania 

składania przez niego pisemnych wyjaśnień. 

9. Podmiot przetwarzający, zgodnie z § 3 ust. 8 Umowy, jest w obowiązku umożliwić 

Administratorowi, Inspektorowi Ochrony Danych Administratora lub innemu audytorowi 

upoważnionemu przez Administratora przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się 

do nich. Jednocześnie, jeżeli zdaniem Podmiotu przetwarzającego wydane mu polecenie stanowi 
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naruszenie rozporządzenia ogólnego lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego 

o ochronie danych, Podmiot przetwarzający niezwłocznie informuje o tym Administratora.  

10. Na zakończenie audytu, o których mowa w § 3 ust. 8 Umowy, Administrator sporządza protokół w 

2 egzemplarzach, który podpisują najwyższe kierownictwo Administratora oraz najwyższe 

kierownictwo Podmiotu przetwarzającego. Podmiot przetwarzający może wnieść zastrzeżenia 

do protokołu w terminie 10 dni roboczych licząc od daty jego podpisania.  

11. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dostosować do zaleceń poaudytowych mających na celu 

usunięcie uchybień i poprawę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych. 

12. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się odpowiedzieć niezwłocznie i właściwie na każde pytanie 

Administratora dotyczące przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych 

osobowych. 

13. Podmiot przetwarzający nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego bez uprzedniej 
zgody Administratora.  

§ 4 
Odpowiedzialność podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z Umową, a w szczególności za udostępnienie, ujawnienie, przekazanie 

osobom nieupoważnionym.  

2. W zakresie odpowiedzialności Podmiotu przetwarzającego zastosowanie ma szczególnie art. 82 

rozporządzenia ogólnego.  

§ 5 
Czas obowiązywania umowy powierzenia 

1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas określony od dnia [DATA] do dnia [DATA]. 

§ 6 
Warunki wypowiedzenia i rozwiązania umowy 

1. Administrator ma prawo rozwiązać niniejszą Umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia, gdy 

Podmiot przetwarzający:  

1) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą Umową, 

2) „pod powierzył” przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody 

Administratora, 

3) nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych, czego wynikiem jest powstała 

szkoda majątkowa lub niemajątkowa osoby, której dane dotyczą,  

4) zawiadomi o swojej niezdolności do dalszego wykonywania niniejszej Umowy, a w szczególności 

niespełniania wymagań określonych w § 3 Umowy.  

2. Rozwiązanie niniejszej Umowy przez Administratora jest równoznaczne z wypowiedzeniem 

umowy, o której mowa w § 1 ust. 1. 

3. Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem Podmiot przetwarzający zależnie 

od decyzji Administratora usuwa lub zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz 

usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba, że prawo Unii lub prawo krajowe nakazuje 

przechowywanie danych osobowych. Powyższe należy potwierdzi protokołem podpisanym przez 

Administratora oraz Podmiot przetwarzający.  

§ 7 
Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Umowa, oprócz formy pisemnej, zachowana jest również w formie elektronicznej zgodnie z art. 28 

ust. 9 rozporządzenia ogólnego.  

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy rozporządzenia 

ogólnego, a także kodeksu cywilnego.  

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

5. Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla miejsca siedziby Administratora. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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za Administratora                                                      za Podmiot przetwarzający 

 


